Guatemala, S%ngsto del 2016.
P

Licenciado

Selvin Armando Juarez Romero A Ol V1IN
Director UNCOSU el g (v 7
Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Viviendatra

Su Despacho

Estimado Director: ///

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el eto de informarle de
las actividades laborales; correspondientes al mes de agosto del 2016 y asi dar
cumplimiento a lo establecido segiin contrato No. 17-2016-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

Informe de actividades realizadas durante el mes de agosto

2016, segun Contrato Administrativo No. 17-2016-029-UNCOSU.

Objetivos

A | Responsable del manejo de cuentas

B | Revisar Conciliaciones bancarias mensuales

C | Archivar Documentos

D | Elaborar periodicamente o6rdenes de compra y pago e ingresar a SIGES
E | Realizar e ingresar el Fondo Rotativo interinstitucional al SICOIN

F | Informes y oficios varios

G | Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
H | Arqueo de Caja chica

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad




Metas Cumplidas

A Responsable del manejo de cuentas, remision de | Realizacion de |
cheques: 25
B Conciliacion
Revisar Conciliaciones bancarias mensuales y libro | Bancaria del
de bancos. Banco
Banrural-
Fondo
Rotativo, Caja
Chica
2
C
Archivar Documentos 32
D Elaborar periédicamente ordenes de compra y
pago e ingresar a SIGES S de los
Renglones
183-189
E Realice expedientes de cada factura
e ingrese el Fondo Rotativo interinstitucional al Ingrese 2 a
SICOIN SICOIN y
realice 63
Expedientes
de facturas.
F Informes y oficios varios
13
G Efectuar pagos mensuales de honorarios al Ingreso de
personal de la Dependencia Facturas a
Guatenominas
del personal
029
La cantidad
de 19
H
Arqueo de Caja chica 1
I Otras actividades que le asigne la autoridad Ver incisos
superior de la Unidad
LI Entrega de constancias de Retencion de IVA 24
1.2 | Informe de SICOIN para la pagina de la Unidad,
Libre acceso a la informacion : \\12
1.3 | Realice arqueo de combustible -/
5 / £ /

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

) errera

! Ny

¥

-~
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Guatemala 31 de agoéto de 2.016"

Licenciado
Selvin Armando Juarez Romero ‘»h r-| Q
Director UNCOSU :
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho. s

Estimado Director. N

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de info"r'linarle de las
actividades laborales, correspondiente al periodo del 01 al 31 de agoste 2016; y asi dar
cumplimiento a lo establecido segun Contrato Administrativo No. 18-2016-029-UNCOSU
suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segun partida
presupuestaria 2016-1113-0013-208-21-00-000-01-029-0101-11000.

Objetivos:
A | Llevar el libro auxiliar de almacén

Informes y oficios varios

B
C | Archivar documentos
D | Llevar el control de Ingresos y egresos de formas y talonarios

Control y Archivo de toda la informacion de los fondos rotativos (FRO3) Cur’s de pago
a proveedores y pago de honorarios previamente aprobados

F | Participar en comisiones o actividades de LA DEPENDENCIA o del MINISTERIO
Control y Alimentacion del sistema informatico de Archivo de los documentos de |a
G | seccion de Contabilidad.

Control del archivo de comisiones oficiales de supervisores y demas personal de la
Unidad
Elaboracion de contratos del personal de la Unidad

Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios

Redaccién de Cajas Fiscales

r|lARx|~=|—|XI

Otras actividades que le encargue la Unidad

Metas Cumplidas




NLVIY Al ()
5 4 ¥ 4

A | Informacién solicitada por Mauricio de Le6n de Auditoria Interna del Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

B | Elaboracion de las Cajas Fiscales del mes de agosto

C | Oficios Varios 15

D | Archivar Documentos 25

E | Elaboracién de Nombramientos 8

F | Elaboracién de Actas 1

G | Elaboracién de Contratos 12

H | Seminario Guatemala Prospera 1

| | Reunion Ministerio de Comunicaciones Recursos Humanos 1
/'l/ |

Sin otro particular me suscribo de usted, /

Atentamente,




Vs

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
_ AGOSTO 2,016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 19-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion
de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboraciéon cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacion a la Unidad.




METAS CUMPLIDAS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de

cable. 24
B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por 24

Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y 5
su Distribuciéon por Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias

gue me encargue la autoridad superior de la Unidad. 5

E. | Prestar colaboracién cuando se me requiera, en las 1
diferentes actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 2
internacionales. Comisiones

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

x

. L
CARLOS ENRIQUE/MURALLES DIAZ

SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
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Guatemala 31 Agosto del 2016 .~

{ #

Licenciado ’
Selvin Armando Juarez Romero
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

Licenciado Selvin Judrez

F

Por este medio tengo el agrado de dirigirfme*‘é"iisted con el "jelto de informarle de las actividades
laborales, correspondiente al periqdo €l 1 al 31 de Agosto, a§|" dar cumplimiento a lo establecido
segin contrato Administrativo '\_J 0. 202016-029-U NCOSU suscrito en el Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda segun partida presupuestaria 2016-1113-0013-208-21-
00-000-01-029-0101-11000.

Objetivos.

Atencién al publico

Atender la planta telefénica

Atender a la Unidad de Acceso a la Informacién

Recepcidn de correspondencia y entrega de la misma
Archivar Documentos

Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
Asistencia del centro de fotocopiado

Envio y Recepcion de documentos via fax

Actualizar diariamente el control de las llamadas entrantes a la unidad
Elaboraciéon de Informes y oficios de requerimientos varios

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas

Concertar citas de trabajo con empresarios de cable
Elaboracion de Manuales de la Unidad
Otras actividades que le asigne La Unidad

2|Z|2 (T (R |zl |mmO|O|®m (>




A Atencién al publico 160
B | Atender la planta telefénica 180
c Atender a la Unidad de Acceso a la Informacién 2

D Recepcion de correspondencia y entrega de la misma 51
E Archivar Documentos 50
F Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad 15
G | Asistencia del centro de fotocopiado 6

H Envio y Recepcién de documentos via fax 1

I Actualizar diariamente el control de las llamadas entrantes a la unidad 28
J Elaboracién de Informes y oficios de requerimientos varios 4

K Manejo y control de archivos 10
L Suscribir y transcribir actas 3

M | Concertar citas de trabajo con empresarios de cable 3

N Elaboracion de Manuales de la Unidad

N Otras actividades que le asigne La Unidad 1

0 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2

P |Reunién 5

Sin otro particular

Atentamente

azariegos Oliva

siants dg Dirgecion

Unidad de Contro| y Supervisién
UNCOsU
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES {D'lé AGOSTO DEL ANO 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 21-2ﬁ16—029 -UNCOSU-

\.

OBIJETIVOS:

A: Distribuir todo tipo de documentos.

B: Brindar apoyo a las diferentes secciones de la unidad. _ ‘

C: Efectuar pagos de la unidad cuando se requiera. N Y IJA LN
D: Realizar compras menores de la unidad.

E: Otras actividades que le asigne la unidad.

Objetivos Alcanzados:

A: Distribui documentos importantes a diferentes entidades del estado, como también
Notificaciones a entidades privadas.

B: Apoyando a diferentes secciones de la unidad, elaborar solicitud de cotizaciones barios,
Copias y otras actividades.

C: Efectuar pagos a distintos proveedores, y otros pagos que la unidad ha requerido en su
Momento.

D: Realizar compras menores que se ha requerido para las diferentes secciones de la unidad.

E: Actividades varias asignadas por la unidad:
a. llevar control de la salida y entrada de vehiculos de la unidad.
b. llevar control del kilometraje de la flotilla de vehiculos para los servicios
Correspondientes, asi mismo notificar cualquier desperfecto mecanico en los vehiculos.
c. trasladar al personal de la unidad a distintas entidades del estado.
d. monitoreo de los vehiculos que estan de comision
e. revision y entrega de vehiculos para comision.

Adjunto copia de control de actividades mes de agosto 2016.

civ Unidad de Control y Supervisién
~UNCOSU ~




FPK Repuestos _

01/08/2016 [Mecanica Automotriz profecional traer vehiculo

01/08/2016 |ministerio comunicaciones vice ministerio

02/08/2016 |ministerio comunicaciones udaf

02/08/2016 |ministerio comunicaciones vice ministerio

03/08/2016 |minesterio comunicaciones useplan

03/08/2016 minesterio comunicaciones vice ministerio

e i i : b {,’. i R ”

04/08/2016 |ministerio comunicaciones udaf PR W

04/08/2016 |ministerio comunicaciones vice-ministerio

04/08/2016 |regitro traslado documento
05/08/2016|ministerio comunicaciones udaf
05/08/2016|registros traslado documento
05/08/2016|banrural pagos barios
08/08/2016|edificio ilumina firma documentos
08/08/2016|Ministerio comunicaciones USEPLAN-traslado documento
09/08/2016|ministerio comunicaciones UDAF-traslado documentos
09/08/2016|ministerio comunicaciones SEGEPLAN-traslado documentos
09/08/2016|ministerio comunicaciones USEPLAN,UDAF-traslado documentos
09/08/2016|san Cristobal traslado personal-Licda. patricia
10/08/2016|ministerio comunicaniones MINISTRO-traslado documento
10/08/2016(I1BM taller muebles
10/08/2016|ferreterias el vapor compras varias
11/08/2016|fondetel traslado de documento
11/08/2016
12/08/2016|Ministerio comunicaciones UDAF- oficio
12/08/2016|contraloria general de cuentas Caja Fiscal
12/08/2016|Ministerio comunicaciones Vice Ministerio-Oficio para visto Bueno UDAF
12/08/2016|Ministerio comunicaciones Recursos Humanos
16/08/2016|ministerio comunicaciones UDAF-entrega de documento
16/08/2016
17/08/2016|Ministerio Comunicaciones recursos humanos
17/08/2016|Ministerio Comunicaciones vice Ministro-oficio Vo.Bo. UDAF
18/08/2016|seguros CHN traer cotizacion de seguros p’vehiculos
18/08/2016|0fice deepot compras varias
19/08/2016|Ministerio comunicaciones Vice Ministro-oficio p’Recursos Humanos
19/08/2016|libreria progreso compras varios
19/08/2016(Moauto compras varios
19/08/2016 compras varios




22/08/2016

22/08/2016

23/08/2016|Ministerio Comunicaciones Vice-Ministerio
23/08/2016

24/08/2016|ministerio comunicaciones Vice-Ministerio
24/08/2016|ministerio comunicaciones UDAF
25/08/2016(Ministero Comunicaciones Vice-Ministerio
25/08/2016|Recursos Humanos CIV traslado documento
25/08/2016|Banrural pagos varios
25/08/2016(Ministero Comunicaciones Vice-Ministerio
26/08/2016(MINISTERIO COMUNICACIONES traslado documente
26/08/2016(MINISTERIO COMUNICACIONES traslado documente
26/08/2016

29/08/2016|miniterio comunicaciones traslado documentes
29/08/2016(BANRURAL pagos varios
29/08/2016|miniterio comunicaciones traslado documentes
29/08/2016|BANRURAL pagos varios
30/08/2016|PINCHAZO AREGLO DE LLANTAS
30/08/2016

31/08/2016|MINISTERIO PUBLICO PERSONAL PARA NOTIFICACION
31/08/2016|BANRURAL PAGOS VARIOS
31/08/2016|TIKAL FUTURA TRASLADO DE PERSONAL
31/08/2016|MINISTERIO COMUNICACIONES TRASLADO DE DOCUMENTO




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 22-2016-029-UNCOSU

OBIJETIVOS:

A |Revision de problemas de software.

B |Reinstalacion de software.

C |Soporte a aplicaciones administrativas de la institucion.

D [Asistencia a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware.

E |Configuracion de anchos de banda por equipo.

F |Revision de hardware y software con problemas anunciados.

G |Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

H |Instalacion de hardware.

i Deteccion de virus, analisis de configuracion de antivirus, anti-spam, antispyware,
instrucciones, hacking, etc.

i Configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracion de red, conexiones y
cables.

K |Configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefial de intranet.

L |Formateo e instalacion de discos duros.

" Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad de sistemas
operativos y aplicaciones de productividad.
Verificacion periodica de hardware y software.

O [Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos.

P |Cambio de cables de red (patch cord) - (Switch a patch panel).

Q |Mantenimento y actualizacion de DVR (Actualizacion de firmware).

R |Otras actividades que le asigne La Unidad.




METAS CUMPLIDAS: Y MES
A [Revision de problemas de software. 20
B |Reinstalacion de software. 10
C |Soporte a aplicaciones administrativas de la institucion. 14
D |Asistencia a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware. 22
E |Configuracion de anchos de banda por equipo. 16
F |Revision de hardware y software con problemas anunciados. 10
G |Mantenimiento preventivo al equipo de computo. 10
H [Instalacion de hardware. 2
[ Deteccion de virus, analisis de configuracion de antivirus, anti-spam, antispyware, i&

instrucciones, hacking, etc.
j Configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracion de red, conexiones y 20

cables.
K |Configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefial de intranet. 3
L [Formateo e instalacion de discos duros. 3
- Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad de sistemas 20

operativos y aplicaciones de productividad.
N |Verificacion periodica de hardware y software. 20
O |Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos. 18
P [Cambio de cables de red (patch cord) - (Switch a patch panel). 64
Q |Mantenimento y actualizacion de DVR (Actualizacion de firmware). 1
R |Otras actividades que le asigne La Unidad. 16
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Guatemala, 31 de agosto de 2016

Licenciado:

Selvin Armando Judrez Romero

Director Unidad de Control y Supervisién

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

Respetable Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle acerca de las actividades realizadas,
correspondientes al periodo del 01 al 31 de agosto del presente afio, para asi, dar cumplimiento a lo
establecido segun el Contrato Administrativo No. 24-2016-029-UNCOSU..

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Archivar Documentos.

A

B Revision de Expedientes, revisar listado con niimero de expediente y ver si esta completa la
papeleria de cada empresa.

€ Apoyar ala Unidad de Juridico localizando las cedulas de Notificaciones a las Empresas, para dar
respuesta al requerimiento de la Contraloria General de Cuentas.

D Recibir pagos por via telefénica y correo electrénico.

E Ingresar al sistema las citaciones oficiales que se han mandado a las empresas, y el
control de cudles de ellas han respondido enviando los pagos correspondientes.

F Ingresar pagos a la base de datos e imprimir copia y archivarla en el folder correspondiente.

G

H Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
dependencia, por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

I Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

J Llevar un control periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

K Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados,
existencias)

L Prestar colaboracidn en las diferentes actividades de la Dependencia y el Ministerio.
Otras actividades que Asigne el Ministerio cuando se requiere




A)
B)
C)

D)
E)

F)

G)

H)

1)
J)

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 24-2016-029-UNCOSU
MARIA FERNANDA GUZMAN GONZALEZ

METAS ALCANZADAS

Se ingresaron los formularios de pagos que se recaudaron por medio de correo electrénico

Se llevd a cabo la revision de expedientes.

Se recibieron llamadas telefonicas para reportar pago del impuesto y se archivaron e ingresaron a la

base de datos.

Se apoyo a cable-operadores para llenar formulario SAT 9031 via telefénica
Se llenaron formularios SAT 9031 para nuevas empresas y pago de Licencia.
Se revisaron solicitudes de Inscripcion y se verificd en la base de datos el registro de las mismas,

para entregarlo al Departamento Juridico.

Se actualizaron en la base de datos Nimeros telefénicos derivados de los informes de Supervision

realizados

Se realizaron citaciones para las comitivas de supervision de los siguientes

departamentos:

DEPARTAMENTO CANTIDAD
1. HUEHUETENANGO 43
2. CHIMALTENANGO 15
3. TOTONICAPAN 9
4. SOLOLA 21
5. JUTIAPA 20
TOTAL REALIZADO 108

Se realizaron Recordatorios oficiales de empresas por vencer.

Se hicieron llamadas para requerir el pago y recuperar formularios de pago del Impuesto

en el departamento de Guatemala.




K) Se realizaron Listados para Cobros de los siguientes departamentos:

No. FECHA DE DEPARTAMENTO No.
IMPRESION EMPRESAS
1 18/08/2016 | QUICHE 28
2 30/08/2016 | GUATEMALA 45
TOTAL DE EMPRESAS 73
e Total de listados impresos 2
e Total de Empresas Morosas 73

L) Se revisaron las supervisiones de :

® QUETZALTENANGO 14 44
® ESCUINTLA 8

® SUCHITEPEQUEZ 8

® CHIQUIMULA 8

® ELPROGRESO 11

® JALAPA 4

TOTAL DE SUPERVISIONES REVISADAS 53

M) Se realizé informe de Supervisiones revisadas, asi como el detalle de asuntos por
subsanar.
N) Se revisaron citaciones oficiales para determinar qué empresas han respondido a la

citacion:
e QUETZALTENANGO
e ESCUINTLA

e SUCHITEPEQUEZ
 CHIQUIMULA

e ELPROGRESO

e JALAPA

0) Se brindé apoyo los supervisoras en proporcionarles las fechas de ultima visita los
departamentos.

P) Se hicieron certificaciones de :

1. LISTADOS DE EMPRESAS INSCRITAS SOLICITADO POR THREE ANGELS
BROADCASTING NETWORK

2. SERVIPLUS ACATENANGO SOLICITADO POR MEDIO DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA A TRAVES DE UNA DENUNCIA




3. MUNDICABLE SOLICITADO POR LA SAT

4. LISTADO DE EMPRESA QUE OPERAN CON LICENCIA VIGENTE SOLICITADO POR
MEDIO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

5. CABLE VISION TV SAN PEDRO SOLICITADO POR MEDIO DE UNA DENUNCIA

6. CANTIDAD DE EMPRESAS INSCRITAS

Q) Se realizé informe de empresa supervisadas durante el mes de Agosto a solicitud de
Abner Rivera.

R) Seingresaron nuevas empresas a la base de datos y al archivo:
1. KEVYN VISION

SERTECABLE COBAN

CABCOM LIMITADA

SERVICABLE XELA IRE Y !

IMPORTADORA Y EXPORTADORA NERJENN o TN

CABLE TIMOVISION

il Ul S

S) Seingresoé al archivo y al registro la CANCELACION de la siguiente empresa:
1. ASTRO SATELITE
2. VIDEO CABLE MONTE REAL
3. VIDEO CABLE SAN FRANCISCO

T) Se recibieron, revisaron, descargaron e ingresaron los siguientes pagos reportados a esta
oficina via telefdnica y recuperados por medio de las llamadas realizadas por los
supervisores.

No. DEPARTAMENTO CANT. | FORM. POR
EMPRESAS DEPTO.

1 | ALTA VERAPAZ & 1

2 | CHIMALTENANGO 1 1

3 | CHIQUIMULA 3 3

4 | ELPROGRESO 5 5

5 | ESCUINTLA 3 4

6 | GUATEMALA 12 29
7 | HUEHUE 3 3

8 | IZABAL 1 1

9 | JALAPA i 1
10 | PETEN 1 1
11 | QUICHE 2 5
12 | SANTA ROSA 1 1
13 | QUETZALTENANGO 5 5
14 | SUCHITEPEQUEZ 2 3
15 | ZACAPA 7 ¥
18 | TOTONICAPAN 1 2
19 | SUCHITEPEQUEZ i} T

TOTALES 50 73




Guatemala, 31 de agosto de 2016.

Licenciado

SELVIN ARMANDO JUAREZ ROMERO
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Sefor Director:

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes a los 31 dias del mes de agosto 2016 vy asi dar cumplimiento a lo establecido
segin Contrato Administrativo 34-2016-029-UNCOSU- suscrito en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Objetivos:

A) Preparar informe anual del inventario ante la Direccién de Contabilidad y Bienes del Estado
e ingresarlo al Sistema SICOIN.

B) Archivar documentos.

C) Elaborar tarjetas de responsabilidad

D) Llevar el Libro de Inventarios

E) Prestar mi colaboracidn en diferentes actividades de la Direccién dada la naturaleza del
cargo

F) Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

G) Arqueos de formas y talonarios

H) Revisidn de la caja chica

I)  Otras actividades que le encargue La Unidad.

Encargado de Inventario
Unidad de Control y Supervisi
UNCOSU

MARIA ALEJANDRA MORALES DUARTE
ASISTENTE FINANCIERO
- UNCOSU-

Unidad d ontrol y Supery’ i
NCOSU =




Metas cumplidas:

N°® DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD CANTIDAD

01 ARCHIVAR DOCUMENTOS 9

02 ELABORARACION DE OFICIO A 01
FONDETEL

03 ELABORARCION DE EXPEDIENRES DE 23
LIQUIDACION CAJA CHICA

04 REVISION DE CAJA CHICA 05

05 OPOYO EN OTRAS ACTIVIDADES 05

Sin otro particular me suscribo respetuosamente.

Vo.Bo.

ncargado de Inventario
Unidad de Control y Supervisi
UNCOSU

MARIA ALEJANDRA MORALES DUARTE
ASISTENTE FINANCIERO
- UNCOSU-




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
_ AGOSTO 2,016,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 27-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS: NLVIQALIO

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion
de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucion por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacion a la Unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

MANUEL ANTONIO VALENZUELA SON.
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION




METAS CUMPLIDAS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de 18
cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por 18
Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y 0
su Distribucion por Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias
que me encargue la autoridad superior de la Unidad. 0

E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las
diferentes actividades de la Unidad. 1

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 2

internacionales.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

MANUEL ANTONIO VALENZUELA SON
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION

Vo.Bo.




._\l

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
AGOSTO 2,016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 28-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion
de Senales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Senales Via Satélite y su Distribucion por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboracién cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacion a la Unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON.
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION




METAS CUMPLIDAS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de 17
cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Senales Via Satélite y su Distribucién por 17
Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y 0
su Distribucion por Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias
que me encargue la autoridad superior de la Unidad. 0

E. | Prestar colaboracién cuando se me requiera, en las
diferentes actividades de la Unidad. 1

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales vy/o 2
internacionales.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracién y estima.

géRVICIOS TECNIC OS DE SUPERVISION

Unidad de antroinup
- NNCOSU -




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
, AGOSTO 2,016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 29-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacioén
de Senales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacién a la Unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracién y estima.

- Kimberly Alejandra Pineda Marroquin
Supervisora

civ Unidad de Control y Supervisidn
=UNCOSU =



METAS CUMPLIDAS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de 20
cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Senales Via Satélite y su Distribucion por 20

Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y 3
su Distribucién por Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias

que me encargue la autoridad superior de la Unidad. 3
E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las

diferentes actividades de la Unidad. 1
F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 2

internacionales.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracién y estima.

Vo.Bo. ¢ vy Mot e M

Unidad de Control y Supervisién
-UNCOSU =




Guatemala, 31 de Agosto de 2016.

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO 2016

SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.33-2016-029-UNCOSU

Objetivos: Vel fad |

A) Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina

B) Atencidn a visitantes y a personal de la Unidad

C) Ordenar materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades.

D) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, Incluyendo utensilios de cocina

F) Ademas de otras obligaciones, cualquier actividad que se le asigne

G) Otras actividades actividades que se le asignen

Metas Cumplidas

H) Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina

[)  Atencidn a visitantes y a personal de la Unidad

J) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, Incluyendo utensilios de cocina

K) Colaboracién en el fotocopiado a las distintas areas

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

CLAUDIA ARACELY SOLORZANO MALDONADO

UNCOSU
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZAD 'DURANTE EL MES DE
/" AGOSTO 2,01
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 08-2016-029-UNCOSU

T

OBJETIVOS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion
de Senales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Serales Via Satélite y su Distribucién por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacion a la Unidad.




METAS CUMPLIDAS:

A. Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de
cable. 13
8. Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del
Uso y Captacion de Senales Via Satélite y su 13
Distribucién por Cable y su Reglamento.
C. Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captaciéon de Sefales Via 4
Satélite y su Distribucion por Cable.
D. Faccionar el acta correspondiente y realizar las
diligencias que me encargue la autoridad superior de la 4
Unidad.
E. Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las 1
diferentes actividades de la Unidad.
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 2
internacionales.
G. Realizar otras actividades que me asignaron con Se
relacién realizaron
A la Unidad. llamadas
de cobro
de
impuesto a
las
empresas
de cable.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

ABL/O RODRIGUEZ ©'V
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 23-2016-029-UNCOSU
LIC. EDWIN ESTUARDO ZALDANA ACEVEDO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Suscribir y transcribir Actas

Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones especiales previo al ingreso de los
archivos.

Dar visto bueno a los Expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a la revisién que realiza el
asistente de registro.

Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para brindar el servicio

Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la Dependencia.

Revision de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién de Juridico y
Seccion de Contabilidad.

Revisar el control periédico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que ingresa el
asistente de Registro

Concertar citas de trabajo con Empresarios de Cable.

Manejo y Control de Archivos

Cualesquiera otras funciones que de conformidad con la ley o por razén de materia sean de competencia.

Revisar y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable.

Atender a las personas que deseen informacién que soliciten

Otras actividades que le asignen.

ic. Edwin Estuardo
Encargado de Registro

Unidad de Control y Supervisidn
cav -UNCOSU -




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 23-2016-029-UNCOSU
LIC. EDWIN ESTUARDO ZALDANA ACEVEDO

METAS ALCANZADAS

A) Serevisé el ingreso que las Asistentes realizaron de los formularios de pago

B) Se supervisé la revision de Expedientes en el Archivo

C) Se firmé solicitudes de inscripcién y se verificé en la base de datos el registro de las mismas, para
entregarlo al Departamento Juridico.

D) Se firmé certificacion para la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica

E) Sesupervisd la actualizacidn de niimeros telefénicos a la base de datos.

F)  Se firmaron citaciones para las comitivas de supervisién de los siguientes departamentos:

DEPARTAMENTO CANTIDAD
1. HUEHUETENANGO 43
2. CHIMALTENANGO 15
3. TOTONICAPAN 9
4. SOLOLA 21
5. JUTIAPA 20

TOTAL REALIZADO 108

G) Se firmaron Recordatorios oficiales de empresas por vencer.
H) Se monitorearon llamadas para requerir el pago y recuperar formularios de pago del
Impuesto en el departamento de Guatemala y Quiché

I) Serevisaron Listados para Cobros de los siguientes departamentos:

No. FECHA DE DEPARTAMENTO No.
IMPRESION EMPREIAS
| 18/08/2016 | QUICHE 28
2 30/08/2016 | GUATEMALA 45
TOTAL DE EMPRESAS 73
e Total de listados impresos 2
e Total de Empresas Morosas 73

J) Se firmd la revision de las supervisiones de :

® QUETZALTENANGO 14
® ESCUINTLA 8
® SUCHITEPEQUEZ 8
® CHIQUIMULA 8
® EL PROGRESO 11
® JALAPA 4



TOTAL DE SUPERVISIONES REVISADAS 53

K) Se firmé informe de Supervisiones revisadas, asi como el detalle de asuntos por subsanar.
L) Se monitored la revision de citaciones oficiales para determinar qué empresas han
respondido a la citacion:

e QUETZALTENANGO

e ESCUINTLA

e SUCHITEPEQUEZ

e CHIQUIMULA

¢ ELPROGRESO

e JALAPA

M) Se solicitd a los asistentes de registro el apoyo los supervisoras en proporcionarles las
fechas de ultima visita los departamentos.

N) Se firmaron certificaciones de :

1. LISTADOS DE EMPRESAS INSCRITAS SOLICITADO POR THREE ANGELS
BROADCASTING NETWORK

2. SERVIPLUS ACATENANGO SOLICITADO POR MEDIO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA A TRAVES DE UNA DENUNCIA

3. MUNDICABLE SOLICITADO POR LA SAT
LISTADO DE EMPRESA QUE OPERAN CON LICENCIA VIGENTE SOLICITADO POR
MEDIO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

5. CABLE VISION TV SAN PEDRO SOLICITADO POR MEDIO DE UNA DENUNCIA

6. CANTIDAD DE EMPRESAS INSCRITAS

0) Se firmé informe de empresa supervisadas durante el mes de Agosto a solicitud de Abner
Rivera.

P) Se firmdé de recibido expedientes de nuevas empresas a la base de datos y al archivo:
1. KEVYN VISION

SERTECABLE COBAN

CABCOM LIMITADA

SERVICABLE XELA

IMPORTADORA Y EXPORTADORA NERJENN

CABLE TIMOVISION

O v s W

Q) supervisé el archivoy el registro la CANCELACION de la siguiente empresa:
2. ASTRO SATELITE
3. VIDEO CABLE MONTE REAL
4. VIDEO CABLE SAN FRANCISCO




R) Se monitore6 el ingreso de los siguientes pagos reportados a esta oficina via telefénica y
recuperados por medio de las llamadas realizadas por los supervisores.

No. DEPARTAMENTO NO. EMPRESAS TOTAL DE
FORMULARIOS
INGRESADOS
1 | ALTA VERAPAZ 10 18
2 | BAJA VERAPAZ 1 1
3 | CHIMALTENANGO 2 3
4 | CHIQUIMULA 5 5
5 |ELPROGRESO 5 6
6 |ESCUINTLA 6 7
7 | GUATEMALA 14 31
8 | HUEHUETENANGO 13 28
9 |IZABAL 1 3
10 |JALAPA 6 11
11 [JUTIAPA 4 4
B o S R ue o maaa
13 | QUETZALTENANGO 7 8
14 |[QUICHE 18 55
15 |SACATEPEQUEZ E I
16 |SAN MARCOS a4 7
17 |SANTA ROSA 3 5
18 |SOLOLA i} 1
19 |SUCHITEPEQUEZ 3 5
20 |TOTONICAPAN 1 1
21 |ZACAPA 7 7 J
TOTALES 113 208




DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Archivar Documentos.

A

B Revision de Expedientes, revisar listado con nimero de expediente y ver si esta completa
la papeleria de cada empresa.

o Apoyar ala Unidad de Juridico localizando las cedulas de Notificaciones a las Empresas,
para dar respuesta al requerimiento de la Contraloria General de Cuentas.

D Recibir pagos por via telefénica y correo electrénico.

E Ingresar al sistema las citaciones oficiales que se han mandado a las empresas, y el
control de cuédles de ellas han respondido enviando los pagos correspondientes.

P Ingresar pagos a la base de datos e imprimir copia y archivarla en el folder
correspondiente.

G

H Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
dependencia, por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

| Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

J Llevar un control periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

K Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados,
entregados, existencias)

L Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Dependencia y el Ministerio.

M Otras actividades que Asigne el Ministerio cuando se requiere




A)

B)
)
D)
E)
F)

G)

H)
1)

J)

K)

L)

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2016
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 25-2016-029-UNCOSU

LESLY GLORIBEL MENDEZ PAEZ
ASISTENTE DE REGISTRO Y ARCHI

METAS CUMPLIDAS

Revisé los formularios de pagos que ingresaron a la Unidad de registro y Supervision

via telefénica, correo electrénico y por fax, comparandolos con la base del portal de

la SAT, luego ingresarlos a la base de datos de UNCOSU, los pagos reportados son:

del Departamento de Quiche, Guatemala, Quetzaltenango, Sacatepéquez, Jalapa,

Huehuetenango, Suchitepéquez, Chimaltenango, el Progreso, San Marcos,

Chiquimulilla, Zacapa Total 145 pagos empresas. Total 67

Apoye al Departamento de Supervision, proporcionando las ultimas fechas de

Supervision del Departamento de Sacatepéquez y Guatemala total. 60

Apoye en la revision de las Supervisiones del Departamento de Guatemala total 2

Apoye en la revision de las Supervisiones del Departamento de Sacatepéquez total 8

Apoye en la revision e ingreso de las Citaciones Oficiales del Departamento de

Zacapa total 17

Apoye en el ingreso de Citaciones al Sistema para verificar si respondieron o no las

empresas. Del Departamento de Escuintla. Total 11 Citaciones Oficiales.

Apoye en el archivo de las Citaciones Oficiales en el expediente azul de diferentes

empresas total 32

Apoye en el archivo de las Supervisiones en el expediente de la empresa total 10
Apoye en el ingreso de Citaciones al Sistema para verificar si respondieron o no las

empresas. Del Departamento Suchitepéquez. Total 10 citaciones.

Apoye a la Unidad de Supervision en proporcionar las fechas de las ultimas

supervisiones del Departamento de Chimaltenango.

Apoye en el archivo de formularios de pagos y citaciones de empresas en el folder

correspondiente.

Apoye en el ingreso de Citaciones al Sistema del Departamento de Chiquimula, y

archivo de los mismos en el folder azul de cada empresa. Total 5

M) Apoye en el ingreso de Citaciones Oficiales al Sistema, para llevar el control de

quienes respondieron o no. Asi mismo el archivo de las mismas en el folder
correspondiente, Del Departamento de Progreso total 9




N) Apoye en el ingreso de Citaciones Oficiales al Sistema, para llevar el control de
quienes respondieron o no. Asi mismo el archivo de las mismas en el folder
correspondiente, Del Departamento de Jalapa total 15

O) Apoye en la rotulacién de empresas nuevas y archivando donde corresponde el
expediente de los Departamentos de Quetzaltenango, Alta Verapaz, Zacapa,
Progreso y Huehuetenango. Total 5 empresas Nuevas.

P) Apoye a la Unidad de Supervision en proporcionar las ultimas fechas de
supervisiones del Departamento de Jutiapa.

Atentamente;

/)
/(/ (i ferez
Lesly Gloribel Méndez Pdez.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
AGOSTO,2016.
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 30-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS: o | - ANDO
E | | '—| ' i\

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de
Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C Determine fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable.

D Faccionar las actas correspondientes y realizar las diligencias que me
encargo la autoridad superior de la Unidad.

E Prestar colaboracién cuando se me requiera, en las diferentes actividades
de la Unidad.
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G Realizar otras actividades que me asignaron con relacion a |a Unidad.
I—_—* e —— — — R—— |




METAS CUMPLIDAS: :

A) Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas |
de cable. 1 15

B) Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del
Uso y Captacion de Senales Via Satélite y su 15
Distribucién por Cable y su Reglamento.

C) Determine fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Senales Via 0
Satélite y su Distribucion por Cable.

D) Faccionar las actas correspondientes y realizar las

diligencias que me encargé la autoridad superior de la 0
Unidad.
E) Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las 01
diferentes actividades de la Unidad. .
F) Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 02
internacionales. - |
G) Realizar otras actividades que me asignaron con 00

relacion a la Unidad.

Sin otro particular me suscribo de usted,
Atentamente,

Vo.Bo. MIGUEL ANTONIO CORONADO MORALES
Servicios técnicos en supervision




A
N
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
AGOSTO2,016'
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
No. 32-2016-029-UNCOSU

OBJETIVOS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacién
de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora
del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucion por
Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que me
encargue la autoridad superior de la Unidad.

E. | Prestar colaboracion cuando se me requiera, en las diferentes
actividades de la Unidad.

F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G. | Otras actividades que se me asignen con relacion a la Unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

A HERNANDEZ

SE S TECNICOS DE SUPERVISION




ETAS CUMPLIDAS:

A. | Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de 16
cable.

B. | Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por 16

Cable y su Reglamento.

C. | Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley
Reguladora del Uso y Captaciéon de Sefales Via Satélite y 0
su Distribucién por Cable.

D. | Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias

que me encargue la autoridad superior de la Unidad. 2
E. | Prestar colaboracién cuando se me requiera, en las

diferentes actividades de la Unidad. 1
F. | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o 2

internacionales.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracién y estima.




Guatemala 31 de Agosto de 2016.

Licenciado:

Selvin Armando Judrez Romero
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervisién:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo del 01 al 31 del mes de Agosto de 2016; y asi dar cumplimiento a lo establecido en Contrato
Administrativo No 7-2016-183 —UNCQSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

Objetivos:

1

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.

Llevar a su cargo el archivo de la Seccién de Juridico.

Encargado del Tramite de Expedientes en la Asesoria Juridica

Participar en Comisiones o actividades relacionadas al cargo.

Otras Actividades que le asignen

Metas Cumplidas:

Recibi llamadas para asesoria de requisitos de 6
Cancelaciones, Autorizaciones, Ampliacion de
Cobertura, Renovacion de licencias.

Charla Informativa sobre Ley de Control Y 1
Supervision de Cable Decreto 41-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala en
Camara de Industria de Guatemala a Gremial
de Cable Operadores.

Archive providencias en el Departamento de 11
Registro y Supervision con su respectiva
Resolucion y cedula de notificacion cada una
en su determinado expediente en el
Departamento de Registro y Supervision.

Recibi Providencias y Cedulas de Notificacion 11
por parte del personal de supervisores donde
se les hace del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia
en el plazo de cinco dias como lo manda el
Decreto 41-92. De acuerdo a los informes de




los supervisores.

Realice  Resoluciones de Tramite vy
Resoluciones de fondo

Me encargue del Procedimiento
Administrativo de las estaciones terrenas
inscritas departamento de Solol3,
Totonicapan, Huehuetenango, Jutiapa, San
Marcos, Chimaltenango.

12

Recibi la papeleria, de evacuacion de
audiencias de las diferentes empresas de
cable que se apersonaron a cumplir con lo
requerido en las providencias y citaciones
oficiales, y para que se resuelva conforme a
derecho.

Recibi documentos para Cancelacién de la
Estacién Terrena, de la empresa Mercantil
Cablevision Villeda Resolucién D-UNCOSU-
CAN-012-2016 de fecha 01/08/2016.

Notifique Resolucién de Autorizacion a la
Entidad Importadora y Exportadora Nerjenn,
Sociedad Andnima.

10

Me encargue del tramite de expedientes
como Auxiliar de Asesoria Juridica.

11

Recibi y se dio tramite a oficios de
informacién solicitada por parte del
Ministerio Publico que fueron notificados.

12

Asesoria para Ampliacion de una Estacion
Terrena  Telesky, Sociedad Andnima.
Departamento de Peten

13

Realice informe de Licencias de Autorizacién
del mes de Agosto de 2016.

14

Se dio una Induccién al departamento de
Supervision y Registro asi mismo se evalud
por medio de una prueba y analisis sobre, la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de
Sefiales Via Satélite y su Distribucién por
Cable (Decreto 41-92). Del Congreso de la




Republica de Guatemala.

15

Asesoria de aviso de Ampliacién de cobertura
a la entidad TELESKY, SOCIEDAD ANONIMA.
de conformidad con la Ley Reguladora del
Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su
Distribucion por Cable Decreto 41-92). Del
Congreso de la Republica de Guatemala.

16

Realice Informe de Supervisiones Realizadas
durante el mes de Agosto 2016

17

Notifigue  Resolucién de  Autorizaciéon
RESOLUCION D-UNCOSU-AU-023-2016 de
Fecha 4/07/2016 de la empresa SERTECABLE
COBAN.

18

Entregue Resoluciones para notificar de los
Departamentos Huehuetenango, San Marcos,
Chimaltenango, Jutiapa, Totonicapén, Solol3.

FECHA DE SALIDA DEPARTAMENTOS

RESOLUCIONES ENTREGADAS

Huehuetenango
Del 8 Al 12 De Agosto

1) Resolucién D-Uncosu-Aud-001-2016 De Fecha

25/05/2016 2). Resolucién D.Uncosu-Aud-002-2016

De Fecha .3/06/2016 Malacas Cable T. V.

Del 15 Al 19 Agosto Jutiapa

1) Resolucién D-Uncosu-Aud-170-2015 De Fecha

23/10/2015 Agua Visién, 2)Resolucién N D-Uncosu-

Aud-171-2015 De Fecha 30/09/2015 Cable Vision
Judrez, 3) Resolucién D-Uncosu-Aud-172-2015 De

Fecha 30/09/2015 Unicable,4) Resolucién D-Uncosu-

Aud-173-2015 De Fecha




Del 15 Al 19 Agosto

Totonicapan

1) Resolucién D-Unocosu-Aud-007 De Fecha
18/04/2016 Dicxi 2) Resolucién D-Uncosu-Aud-008-
2016 De Fecha 21/04/2016 Cable Momostenango

Del 15 Al 19 Agosto

Solola

1) Resolucién D-Uncosu-Aud-003-2016 De Fecha
14/04/2016 Roxe, Sociedad Andnima. 2) Resolucién
D-Uncosu-Aud-004-2016 De Fecha 15/04/2016
Multiservicios Y Cable Visién Solola. 3) Resolucién D-
Uncosu-Aud-005-2016- De Fecha 15/04/2016
Natavision.

Deferentemente:

Vo.Bo.

Delia Surama Estrada Barrera
ASISTENTE.-JLIRIDICD
UuUNCOoOsu-cIv




Guatemala 31 de agosto de 2016.

Licenciado:

Selvin Armando Judrez Romero.
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervisién:

Ministerio de Comunicaciones REVIOMA L

Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades
laborales correspondientes al periodo del uno al treinta y uno de agqsté de dos mil dieciséis; y asi
dar cumplimiento a lo establecido en Contrato Administrativo No 6-2016-183 -UNCOSU- suscrita
con la Unidad de Control y Supervision. ‘.

Informe de actividades realizadas durante el mes agosto de2016 segun Contrato
Administrativo No. 6-2016-183-UNCOSU.

OBIJETIVOS:

A Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.
B Llevar a su cargo el archivo de la Seccién Juridico

& Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién
D Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo

E Otras actividades gue le asignen la Unidad.

METAS CUMPLIDAS:

Se procedid a dar informacién de forma personal a las
personas que solicitaron inscripcién de autorizacién,
para la instalacién y funcionamiento de una estacién

terrena comercial.

Cantidad de atencidn al publico tres (3)

Se procedid a recibir y revisar , para la inscripcion y
ampliacién de autorizacién para la instalacién y
funcionamiento de una estacidn terrena comercial.

Siete (7) expedientes ingresados de
autorizacion y ampliacion para la instalacion y
funcionamiento de una estacién terrena
comercial.

Se procedid a realizar los previos correspondientes a las
entidades que les faltaban sus requisitos de
conformidad con los articulo 4, 7 y 9 segundo y tercer
parrafo, de la Ley Reguladora de Uso y Captacién de
Sefiales Via Satelite y su Distribucién por Cable
(Decreto 41-92 del Congreso de la Repuiblica de
Guatemala) y 3, 5 y 10 del Reglamento de la Ley
Reguladora de Uso y Captacién de Sefales Via Satelite y
su Distribucién por Cable (Acuerdo Gubernativo
nimero 722-93).

seis (6) Resoluciones de tramite identificadas
de la siguiente forma: a) RESOLUCION No. D-

UNCOSU-TRAM-025-2016; b) RESOLUCION No.
D-UNCOSU-TRAM-034-2016; c) RESOLUCION

No. D-UNCOSU-TRAM-036-2016; d)

RESOLUCION No. D-UNCOSU-TRAM-037-2016;

d) RESOLUCION No. D-UNCOSU-TRAM-038-
2016.




Se procedid a realizar los dictamenes correspondientes
a las entidades antes mencionadas, de conformidad
con los articulo 4, 7 y 9 segundo y tercer parrafo, de la
Ley Reguladora de Uso y Captacién de Sefiales Via
Satelite y su Distribucién por Cable (Decreto 41-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala) y 3, 5 y 10 del
Reglamento de la Ley Reguladora de Uso y Captacién
de Sefiales Via Satelite y su Distribucién por Cable
(Acuerdo Gubernativo numero 722-93).

Siete (7) Dictamenes identificadas de la
siguiente forma: a) DICTAMEN: AJ-UNCOSU-
025-2016; b) DICTAMEN: AJ-UNCOSU-032- /
2016; c) DICTAMEN: AJ-UNCOSU-034-2016; /
d)DICTAMEN: AJ-UNCOSU-035-2016; e) /”
DICTAMEN: AJ-UNCOSU-036-2016; f)
DICTAMEN: AJ-UNCOSU-037-2016; g)
DICTAMEN: AJ-UNCOSU-038-2016;.

Se procedié a realizar las resoluciones de Autorizaciéon
de Estaciones Terrenas correspondientes a las
entidades antes mencionadas, de conformidad con los
articulo 4, 7 y 9 segundo y tercer parrafo, de la Ley
Reguladora de Uso y Captacién de Sefiales Via Satelite y
su Distribucidn por Cable (Decreto 41-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala) y 3, 5 y 10 del
Reglamento de la Ley Reguladora de Uso y Captacién
de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
(Acuerdo Gubernativo numero 722-93).

Tres (3) resoluciones de autorizacién para la
instalacién y funcionamiento de una estacién
terrena comercial, identificadas de la forma
siguiente: a) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
028-2016; b) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
029-2016; c) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
022-2016.

Se procedié a realizar las resoluciones de Ampliacién de
Cobertura correspondientes a las entidades antes
mencionadas, de conformidad con los articulo 4, 7y 9
segundo y tercer parrafo, de la Ley Reguladora de Uso y
Captacion de Sefiales Via Satelite y su Distribucién por
Cable (Decreto 41-92 del Congreso de la Reptiblica de
Guatemala) y 3, 5 y 10 del Reglamento de la Ley
Reguladora de Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y
su Distribucién por Cable (Acuerdo Gubernativo
nimero 722-93).

Cuatro (4) resoluciones de autorizacién para la
instalacién y funcionamiento de una estacién
terrena comercial, identificadas de la forma
siguiente: a) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
023-2016; b) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
030-2016; c) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
031-2016; d) RESOLUCION No. D-UNCOSU-AU-
032-2016.

Se procedio a realizar las notificaciones
correspondientes a los propietarios y representantes
legales de las entidades antes mencionadas, para que
realizaran su pago de conformidad con el articulo 16,

de la Ley Reguladora de Uso y Captacién de Sefiales Via
Satelite y su Distribucién por Cable (Decreto 41-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala).

tres (3) notificaciones de las resoluciones
antes mencionadas

Se procedid a recibir los recibos por el cual el
concesionario puede probar fehacientemente haber
efectuado su pago para emitir la Licencia de
autorizacion por parte de la Unidad de Control y
Supervision

tres (3) recibos de pago de autorizacién por las
siguientes cantidades: a) Servicable Xela, por
la cantidad de Q 2,500.00; b) TV Cable Varela
por la cantidad de Q 500.00; c) Industrias
Atazar, S.A por la cantidad de Q 500.00.




= ¥ I i

(3) Licencias de Autorizacién y cuatro (4)
Ampliaciones de Cobertura para el ,
funcionamiento de una estacién terren_a_""

9 comercial de television por cable.
Se procedid a ordenar los expedientes para ser

remitidos y recibidos por el sefior encargado de
Registro y Supervisién, para que se archive y se creara
su nimero de registro.

Se procedid a realizar las Licencias de Autorizacién y de
Ampliaciones de cobertura para los concesionarios.

Siete (7) expedientes remitidos a la seccién de
registro y supervision.

tres (3) autorizaciones de las entidades que a
continuacidn se detallan de la siguiente
forma: a) Servicable XEla propiedad del sefior
Uri Antulio Maldonado de Ledn; b) TV Cable
Varela propiedad del sefior Yenver Yanuario
Varela Gonzalez; c) Industrias Atazar, S.A.

Se procedid a entregar informe de metas del mes de

10 julio al sefior encargado de la seccién de contabilidad a
través del memorandum identificado a niimero AJ-003-
2016, de fecha uno de agosto del afio dos mil dieciséis.

Se procedié a la impresién y recepcién de recibos de
pagos enviados por los concesionarios para probar 4
. ¢ tres (3 i del impuesto de cabl uince

estar al dia en el impuesto de cable, de conformidad vex|S) rechosdel Impus ko

im diez recepcionado
articulo 9, de la Ley Reguladora de Uso y Captacién de BERsines ¥ diez recep s quef
4 . FR - posteriormente fueron trasladados ,é la
Sefiales Via Satelite y su Distribucién por Cable seccion de registro y supervist 6n
11 (Decreto 41-92 del Congreso de la Repuiblica de ¢ ¥
Guatemala).

Se procedid a solicitar expedientes a la seccion de
registro y supervisién para ser anahza'dos y revisar si diez (10) expedientes.
contaban con los recibos de estar al dia en el pago del

impuesto.

Deferentemente:

Vo.Bo.

AUXILIAR DE ASESORIA JURIDICA Y DE DIRECCION

Giovany L6pez
ASISTENTE JURIDICDO
UNECOSsU-civ




Guatemala 31 de agosto 2016

Selvin Armando Judrez Romero
Director Ejecutivo

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho.

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarle sobre las actividades laborales
correspondientes al periodo del 01 al 31 del mes de agosto'de 2016; y asi dar cumplimiento a lo
establecido en el contrato administrativo No 8-2016-183-UNCOSU-suscrito con la Unidad de
Control y Supervision.

OBIJETIVOS:

1. Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

2. Revisién y visado de los expedientes de las empresas de cable que se encuentran
registradas en el departamento de Solola.

3. Archive los expedientes de las diferentes empresas de cable.

METAS CUMPLIDAS:

e Recaudacion de pagos via teléfono a las diferentes empresas de cable en los
departamentos de Quiche y Alta Verapaz.

e Se revisO la totalidad de las Empresas de cable del Departamento de Solola el cual
asciende a 22 el cual se detalla a continuacion.




EXPEDIENTES REVISADOS Y VISADOS DEL DEPTO. DE SOLOLA

No EMPRESA DEPARTAMENTO st SR |
1 |Cable Visién Solola Solola 132
2 | Cable Atitlan Solola 68
3 | Navisatelite Solola 111
4 | Cable Toliman Solola 126
5 | Visivisién cable Solola 45
6 | Amiga Visién Solold 65
7 | Seco Vision Solola 45
8 | Multicable la Laguna Solola 63
9 |RoxeS.A. Solola 84
10 | Super Cable Solold 44
11 | Cable Meletz Solola 35
12 | Cable Santa Lucia Solold 50
13 | Cable Unién Solold 46
14 | Multiservicios Argueta Solola 56
15 | Super Cable Solola 28
16 |SanJorge T. V. Solola 32
17 | T.V. cable Santa Clara Solola 88

17a| TV Cable Santa Clara propiedad de : Consultas _
y Servicios Integrados Sociedad Andnima - Solold 38
18 | Cablevisién Patulul Solola 27
19 | Intercable Santa Lucia Utatlan Solola 37
20 | Intercable San Lucas Toliman Solola 35
21 | Pasavision Solola 31
22 | Natavision Solola 18

istente juridico




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE A‘(PEOST
SEGUN ACTA ADMINISTRATIVO No. 13-2016-UNCOSU

’ / . 4 4
‘ //

\

OBJETIVOS:

A |Controlar y Supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacién de sefial Via Satélite y

B e
su Distribucion por Cable y su Reglamento.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la Ley Reguladora del uso y patacién de
Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable.

b Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad

superior de "La Unidad".

E |Prestar colaboracion cuando se le requira, en las diferentes actividades de "La Unidad".

F |Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G |Otras actividades que le asignen "La Unidad".




METAS CUMPLIDAS: MES

Controlar y Supervisar a nivel nacional las empresas de cable. 12

Velar por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de sefial Via Satélite y
su Distribucidn por Cable y su Reglamento. 12

Determinar fehacientemente las infracciones de |a Ley Reguladora del uso y patacion de
Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable. 2

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad
superior de "La Unidad".

2
Prestar colaboraciéon cuando se le requira, en las diferentes actividades de "La Unidad". 1
Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales. 1
Otras actividades que le asignen "La Unidad". 10

-




