Licenciado Guatemala, 30 de Abril de 2014
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones, /,/

Infraestructura y vivienda

-

Su despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objetive de informarle de las
actividades laborales, correspondientes del 01 al 30 Abril DE 2014 y asi dar cumplimiento a lo
establecido en el contrato NO. 13-2014-029 UNCOSU, suscrito con el Ministeric de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

A Revision periddica del ingreso de |a base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de televisidn via satélite para Guatemala.

B Firmar ordenes de pago y revision de correlativos {(anulados, pagados y en existencia).

C Revision y calendarizacion periddica de las supervisiones,

D | Revisar la informacidn vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las
diferentes empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridicoy a la
seccion de contabilidad.

E | Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten.

F Realizar autorizaciones para todas aguelias empresas que ilenen los requisitos para brindar el
servicio.

G Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a la firma del Director de “LA

DIRECCION”,
H Revisar y Henar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA
DIRECCION” por la asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.,

I Atender lamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.

J Llevar un control periddico de los ingresas del impuesto de cable a la base de datos.

K Lievar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisidn,

L Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismaos (anulados, entregados y
an existencia).

M | Atendi la planta de Recepcion de la —-UNCOSU-.

N Otras actividades que me asigne la “LA DIRECCION” cuando se me reguiera.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente:
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Guatemala, 30 de abril de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

' Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,

correspondiente al periodo del mes de abril 2014 vy asi dar cumplimiento a la establecido segun
contrato No. 12-2014-029 UNCGSU, sustrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

y vivienda.
B A Revisién Periddica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o
‘ propietarios de las sefiales de televisidn via satélite para Guatemala
o B Firmar drdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

C Revisidn y calendarizacién periddica de las supervisiones.

D Revisar la informacién vertida por los supervisores, como resuitado de las supervisiones a las
diferentes empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la
seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten

F Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que Henen los requisitos para brindar el
servicio.

G Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La
Dependencia.

H Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia,
por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores,

1 Llevar un control peridgdico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

K Llevar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisién

; L Revisar correlativos de formutarios de ingreso para cuadre de los mismos {anulados, entregados,
existencias)

M Prestar colaboracidn en las diferentes actividades de la Dependencia vy el Ministerio,

N Otras actividades que Asigne el Ministerio cuando se requiere.
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Licenciado Guatemala, 30 de Abril gél 2014
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted; para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Abril del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contratc No. 11-2014-029 UNCOSU, suscritc en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Archivar Documentos.

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y contrel de archivos.

Suscribir u transcribir cartas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de cable,

Mmoo (@

Prestar colaboraciéon en la diferentes actividades de la dependencia y del M'i'nisterio,
Cuando se requiera.

G Distribuir todo tipo de documento de la dependencia a las diferentes entidades estatales y

privadas.
H Realizar compras menores de la dependencia que revistan caracter de urgencia.
J Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas

no limitativas, por los que el técnico deberé realizar todas aquellas actividades que se realizan con
el servicio a prestar o gue coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular me suscribg/de usted,
Atentamente,

Vo.Bo. Servicios Administrativos
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Guatemala, 30 de Abril de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 01 al 30 de Abril del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segin contrato No. 10-2014-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Revisién de la calendarizacidn mensual trimestral de las supervisiones.

B Revisidn de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso
de los archivos.

C Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a la revisidn que
realiza el asistente de registro.

D Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para brindar el
servicio.

E Revisién de los nombramientos vy las liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales a los
supervisores.

F Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de las dependencia.

G Revision de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccion de
Juridico y Seccidn de Contabilidad.

H Revisé el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que ingresa el
asistente de registro.

| Elaborar informe sobre los avances de la Seccién de Supervisién.

J Revisar periédicamente el trabajo de la asistente de supervisién.

K Cualquier otra funcion que de conformidad con la ley o por razon de materia, sean de
competencia.

L Revisé y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable.

M Atender a las personas que desasen informacion referente al trémite de las empresas u otra
informacion que solicitaron.

N Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO; dichas actividades son simplemente enunciativas

mas no limitativas, por lo que el técnico debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

gado de Registro y Supervision




Guatemala 30 de Abril de 2014.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace jduregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades faborales
correspondientes al periodo del 1 al 30 del mes de Abril de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido en
Contrato Administrativo No 9-2014-029 —UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervisidn.

1) Recibi Providencias y Cedulas de Notificacion gue se les hizo del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-
92. De acuerdo a los informes de los supervisores.

2) Recibi la papeleria, de |a evacuacion de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
apersonaron a cumplir con lo requerido en los oficios, y para que se resuelva conforme manda el
normativo.

3} Envié expedientes a la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicacion donde solicitaban
autorizacion y ampliacién.

4} Realice llamadas a las diferentes empresas atrasadas en el impuesto del Cable.

5} Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacién de la autorizacidn para
operar comao estacién terrena comercial.

6} Realice dictamenes y rescluciones de empresas de cable del 2014,

7) Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de la capital.

8) Realice Resolucicnes de Cancelaciones solicitadas a la —UNCOSU- por las diferentes entidades.

9) Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas que no cumplian con los requisitos de
conformidad con el Decreto 41-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala.

10) Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

11) Recibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.

12) Recibi un listado de las empresas gue se les vencio su autorizacion ante esta unidad.

13) Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria Juridica.

14} Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervision me asigno durante mis
horas laborales.

15) Entregue a resciuciones a los Supervisores para que fueran notificadas en los distintos
departamentos )

Deferentemen;ef/
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Guatemala 30 de abril de 2014.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho;

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a ustet, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo del 1 al 30 de) mes’'de abril de 2014; v asi dar cumplimiento a lo establecido en
Contrato Administrativo No 8-2014-029 —UNCOSU- suscrita con |13 Unidad de Control y Supervision.

1) Recibi Providencias y Cedulas de Notificacion que se les hizo del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-
92. De acuerdo a los informes de los supervisores.

2} Recibi la papeleria, de la evacuacidén de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
apersonaron a cumplir con lo requerido en los oficios, y para que se resuelva conforme manda el
normativo.

3) Envié expedientes a la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicacién donde solicitaban
autorizacion y ampliacion.

4) Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacién de {a autorizacién para
operar como estacién terrena comercial.

5) Realice dictamenes y resoluciones de empresas de cable del 2014.

6) Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de |a capital.

7) Realice Resoluciones de Cancelaciones solicitadas a la —UNCQSU- por las diferentes entidades.

8) Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas que no cumplian con los requisitos de
conformidad con el Decreto 41-92 del Congreso de la Republica de Guatemala.

9) Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

10} Recibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.

11) Recibi un listado de las empresas que se les vencid su autorizacion ante esta unidad.

12) Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria Juridica.

13) Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervisién me asigno durante mis
horas laborales.

14) Entregue a resolyci

nes a los Supervisores para que fueran notificadas en los distintos
departamentos. :

Deferentemente:

AUXILIAR DE ASESORIA JURIDICA ¥ DE DIRECCION
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Guatemala, 30 de Abrji de 2014.

Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Sefor Director:

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al mes de Abrit 2014 vy asi dar cumplimiento a lo establecido segan Contrato
Administrativo 7--2014-029-UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

A) Realice la limpieza de las diferentes oficinas de {a Unidad, Lobby, Direccién, Juridico, Salon
de reuniones, Informatica, Contabilidad, Registro y Supervision etc.

B} Como también limpie el equipo de oficina de todas las secciones de esta Unidad.

C) Atendi a los diferentes visitantes y a las personas que realizaron tramites de los diferentes
departamentos durante el mes de enero de la Unidad.

D) Llevar el Libro de Inventarios

E) Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza
del cargo

F} Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

G) Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

H) Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la autoridad inmediata de 1a
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
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Guatemala 30 de Abril de 2,014

Licenciado

Alejandro Faillace

Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente.

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades
laborales correspandientes al mes de Abftil de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido en el Contrato
No. 6-2014-029-UNCOSU, suscrito coh el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Actividades Realizadas:

Revise problemas de software y hardware.

Instale software a equipos.

Les brinde asistencia a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware.

Configure cuantas de correo electrénico.

Realice backups a equipos.

Les brinde mantenimiento preventivo a equipos de cémputo.

Deteccion de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,

hacking, etc.

Configuracidn de impresoras y fax.

Formateo e instalacion de discos duros.

» Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad, de sistemas operativos y
aplicaciones de productividad.

»  Eliminacion de temporales y archivos perdidos y corruptos.

» Cambio de téner a fotocopiadoras, impresoras y fax de la unidad.

YV YYYYY

Yoy

%+ Entre otras actividades asignadas por la autoridad inmediata esta:
» Modificaciones a la pagina web, actualizacion de redes sociales de fa UNCOSU (Facebook y
Twitter).

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente

AlaniAntoni Agu Ia\Boiaﬁ

/ 3 Asistents’ de Informatica
/ Unidad de Control y Supervisién
/ UNCOSU




Guatemala, 30 de abril de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de abril de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 05-2014-029-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervision:

v Distribui todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccién de UNCOSU;

v Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de
esta Unidad;

v Efectué pagos de la UNCOSU cuando se me requiero;

v Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente;

v Realice los chequeos de salida de ios vehiculos de |a fiotilla de la UNCOSU para
cada salida de los supervisores al interior,

v Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad,

Sin otro particular,

Deferentemente,

Ovidic Antonio Mejia Y Mejia
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Guatemala, 30 de Abril de 2014,

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarie de las actividades laborales
correspondientes al mes de abril 2014 y asi dar cumplimiento a |o establecido segun Contrato
Administrativo 4-2014-029-UNCO5U, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

A} Preparar informe anual del inventario ante la Direcciéon de Contabilidad y Bienes del
Estado e ingresarlo al Sistema SICOIN,

B} Archivar documentos.

C) Elaborar tarjetas de responsabilidades

D} Llevar tarjetas Presupuestarias.

Llevar el Libro de Inventarios

Llevar arqueos de formularios viatico de anticipo, constancia y liquidacian.

G) Llevar arqueos de formularios recibos de ingresos varios.

H) Constancia de ingreso de almacén a inventario y cajas fiscales

1) Llevar el manejo de caja chica.

]} Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza
del cargo

K) Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

L} Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

M) Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la autoridad inmediata de |a
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

UNCOSU
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Guatemala 30 de abril de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jiuregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho.

Estimado Director.

Tengo ¢l agrado de dirigirme a usted, /para informarle de las actividades laborales,
correspondiente al periodo del mes de abril 2014 y asi dar cumplimiento a lo establecido segin
contrato No.2-2014-029-UNCOSU suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Fiabore cas fiscales

Elabore Informes y Oficios Varios

Archive documentos

Elabore ¢l control de archivos de fondos rotativos (FR03) y Cur’s

Ingrese a la base de datos de la UNCOSU toda la informacion de los fondos
rotativos (FRO3), Cur’s de pago a proveedores y pago de honorarios al personal
previamente aprobados

F | Elabore las diferentes liquidaciones de viaticos de las visitas a Cable operadores al |
interior del pais

G | Otras actividades que me asigno el Director de la Dependencia de acuerdo a la
naturaleza del cargo

H | Elabore Contratos del Personal UNCOSU

Elabore Memos y Circulares

m| gl o w| e

—

J Elabore los diferentes cuadros de informacion solicitados por Recursos Humanos

Sin otro particular me suscribo de usted,

o
Atentam gn’te,

Asistente financiero



Guatemala, 30 de abril de 2014
Sefior;
Lic. Alejandro Faillace Jauregui
Director De La Unidad De Control Y Supervision —=UNCOSU-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el/o'bjeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de abril de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato No. 1-2014-029-UNCOSU, suscrito con el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda: '

Se asistid al personal en incidencias de hardware, se enviaron los datos con las
estadisticas de visitas web y solicitudes de informacién publica a la Unidad LAl del
despacho superior, se asistié a reuniones de LA, se capacito al nuevo enlace de LAl ante
el Despacho y Superior y se dio seguimiento a las tareas estipuladas por contrato:

a] Revisién de problemas de software e instalacion de software; b] Soporte en sistema
operativo y aplicaciones de productividad; c] Asistencia a usuarios con resolucion de
problemas en software y hardware; d} Configuracion de cuentas de correo electrénico; e]
Capacitacién rapida en programas o aplicaciones de productividad, f] Revision de
hardware y software con problemas anunciados; g] Instalacion de tarjetas; h] Backup
periddico de datos e informacion de usuarios para el respaldos de datos de servidor; i}
Deteccion y eliminacion de virus, analisis de configuraciones de antivirus, antispam,
antispyware, intrusiones, hacking, etc; j] Configuracion de dispositivo de Red, arreglo o
configuracion de red, Configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucion de
sefal de intranet o Internet; k] Formateo e instalacion de discos duros; ] Actualizacion de
software antivirus, asi como de parches de seguridad de sistemas operativos vy
aplicaciones de productividad, m] Verificacién peridédica de hardware y software; n]
Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos; o] aplicacion de politicas de
seguridad para la red Lan y Wan; p] Revision y supervisién de protocolos de seguridad, y
de software de seguridad; q] Soporte a servidores en Windows; r] Auditoria de sistemas y
auditoria del Hardware; s] Analisis general de riesgos informaticos; t] Reporte y bitacoras
de fallas; u] Creacién de politicas para la maximizacién del uso de los recursos
tecnologicos de la institucién; v] investigar, creacion e implementacion de tecnologias
nuevas y, w] Demas Actividades que se le asigne.

/ 1

Sin otro particular me suscribo de usted.

Hernandez.
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Guatemala, 30 de Abril de 2014

Licenciado ‘
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, el objetivo de informarle de las
actividades laborales, correspondientes del 03 al 31 Marzo DE 2014 y asi dar cumplimiento a lo
establecido en el contrato NO. 22-2014-029 XNCOSU, suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Archivar documentos,

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de cable

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Distribuir todo tipo de documentos de “LA UNIDAD” a las diferentes entidades estatales y privadas

I o n| mgi0® >

Realizar compras menores de “LA UNIDAD” que revistan cardcter de urgencia

Otras actividades que se han asignado en “LA UNIDAD"”

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentam e/nta/
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Guatemala, 30 de abril del 2014.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales; correspondientes al mes de abril del 2014 y asi dar
cumplimiento a lo establecido segun contrato No. 3-2014-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.,

yvyy

Yy Y Y Y Y Y Y YYYVYYYVYTYYY

Atentamente;”

V(@ Lig /Al
NHE B
/Jndﬂr\ [T L1y uneestan

Manejo de cuentas del Banco Crédito Hipotecario Nacional y Banco Banrural
Conciliaciones bancarias

Realizar Compras menores autorizadas por la Unidad competente, en
observancia del ordenamiento juridico vigente.

Archive documentos

Elabore 6rdenes de compra y pago e ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotativo Institucional al sistema de Sicoin.

Auxilie en diligencias de cotizacion

Realice informes y oficios varios

Ingrese y efectué pagos de honorarios mensuales a personal

Realice arqueo de Fondo Rotativo

Entrega de Constancia de Retencién del IVA

Realice el libro de bancos

Realice Fondo Rotativo, pagos y en libros

Arqueo de Caja Chica

Realice caja fiscal del mes

Gestione papeleria ante instituciones

Atendi planta telefonica

Recibi papeleria de recepcion

Realice informe de auditoria

Preste colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada la
naturaleza de su cargo y de la Unidad, y participar en comisiones que se le
asigne,

Sin otro particular, me suscribo con muestras de mi consid racmn y est1ma
/
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Guatemala, 30 de Abril 2014

Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Unidad de Control y Supervision

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al perfodo del 30 de Abril de 2014: y asi dar
cumplimiento a lo establecido en Contrato Administrativo No. 23-2014-029-UNCOSU
suscrita con la Unidad de Control y Supervisién.

Brindar atencidn al publico

¢ Manejo de Planta Telefénica

e Atencidn a la Unidad de Acceso a la Informacién

e Recepcidn de Correspondencia y entrega de la misma

e Archivar Documentos

e Brindar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad

s Dar asistencia al Centro de Fotocopiado

* Envid y Recepcidn de documentos via Fax

e Actualizar diariamente el control de las llamadas entrantes de la Unidad
¢ Elaborar Informes y Oficios de requerimientos varios

Manejo y Control de archivos

Suscribir y Transcribir actas

e Concertar citas de trabajo con Empresarios de cable
¢ Elaboracion de Manuales de la Unidad

s Y otras actividades que me sean asignadas por la Autoridad inmediata de la
Dependencia.

Sin otro particular,

Atentamente

Vo.Bo.
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Guatemala, 30 de Abril 2014

LICENCIADO:
. ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU
. Ministeric de comunicaciones
H _ Infraestructura y vivienda
P Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
Ca actividades laborales, correspondiente AL MES DE Abril DEL 2014 v asi dar cumplimiento a lo

' establecido en el contratoc NO. 18-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
o Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
las diferentes empresas de la Republica de Guatemala.

2} Velo por el cumplimiento de de la Ley Reguladora del uso de captacion de Sefiales Via
Satélite y distribucidon por cable a las empresas definidas.

7 3) Se determind fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacion
'.n“ : de Sefiales Via satélite y su distribucién por cable a las empresas definidas.

4) Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de la
UNIDAD DE CABLE.

. 5) Fraccioné notificaciones correspondientes y realice las diligencias que me encargo la
' autoridad Superior de la Dependencia.

6} Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia.

B 7} Se Realizo supervisicn del 01 al 04 de Abril 2014, al Departamento de SAN MARCOS,
imprimi, selle y entregue las Supervisiones a la seccién de Registro y Supervisian,

o
-

8) Se Realizo supepvision a la Empresa del Municipio de SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, de
fecha 11 de April del afio 2,014.

2 / Y !
. / 1 L7 .
. Sin ot,r6 particular me suscri@con muestras de mi sideracion ¥ estima
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Guatemata, 30 de Abril 2014

Licenciado:
ALBERTO ALEJANDRO EAILLACE JAUREGUI

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirig
informarle de las actividade

irme a usted, con el objeto de
s laborales correspondientes AL MES DE ABRIL DE

2014. Segun Contrato NO. 24-2014-029-UNCQOSU. Suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infragstructura’y Vivienda.

Del 01 al 04 de Abril 2,014, preste colaboracion para realizar diligencias al

ministerio de comunicaciones, infraestructura y vivienda.
Del 07 al 11 de Abril de 2,014 supervise las empresas de cable que se
encuentran el departamento de Huehuetenango.
Del 14 al 15 de Abril de 2,014, brinde apoyo al departamento de Registro en
el cobro del impuesto especifico de cable.
El 168 de Abril de 2.014 monitoreé la sefal televisiva de una de las
empresas de cable de Escuintla.
El 21 de Abril 2014 monitoree la senal televisiva de una de las empresas de
cable de Escuintla.
Del 22 al 30 de Abril de 2014 imprimi firme y selle los informes de las
supervisiones realizadas a los departamentos de Huehuetenango y
Escuintla.
Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
s
’ |
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Guatemala, 30 de abril 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUL
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE ABRIL DEL 2014 y asi dar cumplimiento a 1o
establecido en el contrato No. 16-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1} | Realicé supervision al departamento de jutiapa del 01 al 04 de abril 2014

2) |Del 07 at 11 de abrit 2014 realicé los informes de supervision, imprimi selle y entregue a la
Seccidn de Registro los informes correspondientes del departamento de San marcos

4) |Del 14 al 16 de abril 2014 realicé trabajo de oficina

5) |[Del 21 al 25 de abril 2014, realice llamadas a las empresas con relacién al pago del impuesto
de cable

6) |Del 28 al 30 de abrit 2014, realicé llamadas a las empresas para que se pusieran al dia en el
pago del impuesto

7) | Faccioné notificaciones correspondientes y realicé las diligencias que me encargo la autoridad
superior de la Dependencia.

Sin otro particular me suscribo con m mi consideracidn y estima.

RICAEDO JAVIER CASTILLO URIALES
Servicios Técnicos de Supervision Region II1
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Guatemala, 30 de abrit 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE ABRIL DEL 2014 y asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato NO. 15-029-2014-UNCOSYU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) |Realicé supervisién al departamento de san marcos del 01 al 04 de abril 2014

2) |Del 07 al 09 de abril 2014 realicé los informes de supervision, imprimi selle y entregue a la
Seccion de Registro los informes correspondientes del departamento de San marcos

3) |Realicé Supervision a la empresa del municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla e! 10-
04-2014

4) |El 11-04-2014 Realicé el informe de Supervision impreso firmado y sellado el cual entregué a
la Seccién de Registro de la supervisién realizada a la empresa del municipio de Santa Lucla
Cotzumalguapa, Escuintla

5) | Del 14 al 16 de abril 2014 realicé trabajo de oficina

6) |Del 21 al 25 de abril 2014, realice llamadas a las empresas con relacion al pago del impuesto
de cable

7Y | Del 28 al 30 de abrii 2014, realicé Hamadas a las empresas para que se pusieran & dia en el
pago del impuesto

8) |Faccioné notificaciones correspondientes y realicé las diligencias que me encargo la autoridad
superior de la Dependencia.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

e “~ ,f k :/ - . ’ .
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Guatemala, 30 de Abril 2,014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de

. informarle de las actividades laborales correspondientes AL MES DE ABRIL DE

i 2,014. Segun Contrato No. 20-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1. Del 01 al 04 de Abril 2,014 fui nombrado para realizar supervisién a las
empresas de cable ubicadas en el departamento de San Marcos.

2. Del 07 al 11 de Abril 2,014 imprimi, firmé y sellé los informes de la
supervision realizada en Marzo al departamento de Quetzaltenango.

3. El dia 10 de Abril de 2,014 fui nombrado para realizar Comisién Oficial de
Supervision a la empresa de cable SISTECOM ubicada en el municipio de
Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla.

4. Del 14 al 18 de Abril de 2,014 imprimi, firmé y sellé los informes de la
supervision realizada al departamento de San Marcos.

5. El dia 16 de Abrii de 2,014 fui nombrado para realizar Comision Oficial de
Supervision a las empresas de cable ubicadas en el municipio del Puerto de
San José, departamento de Escuintla.

6. El dia 28 de Abril de 2,014 fui nombrado para realizar Comision oficial de
Supervision a la empresa de cabie SISTECOM ubicada en el municipio de
Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla.

7. Presté colaboracion cuando se me requirié en las diferentes actividades de
esta DEPENDENCIA.

8. tmprimi formularios de pago de impuesto directamente del portal de la SAT,
los cuales fueron entregados al Departamento de Registro.

Sin otro particular me suscribo con rpyeigr nsideracion y estima.
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Guatemala, 30 de Abril 2014

S e

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLAGE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de

informarle de las actividades laborales correspondientes AL MES DE ABRIL DE
2014. Segin Contrato NO. 17-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. '

1.

2.

3.

2 1 Alviandrs Tt

(3!:%9&: Contral ¥

Del 01 al 04 de Abril 2,014, supervise las empresas de cable que se
encuentran en el departamento de Jutiapa.

Del 07 al 11 de Abni de 2,014 supervise las empresas de cable que se
encuentran el departamento de Huehuetenango.

Del 14 al 15 de Abril de 2,014, brinde apoyo al departamento de Registro en
el cobro del impuesto especifico de cable.

El 16 de Abril de 2014 monitoreé la sefal televisiva de una de las
empresas de cable de Escuintla.

k121 de Abril 2014 monitoree la sefial televisiva de una de las empresas de
cable de Escuintla.

Del 22 al 30 de Abril de 2014 imprimi firme y selle los informes de las
supervisiones realizadas a los departamentos de Jutiapa, Huehuetenango y
Escuintla.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

Ny / ¢ /?;/W
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Guatemala, 30 de Abril 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE ABRIL DEL 2014. Segln Contrato NO. 19-
2014-029-UNCOSU .Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1. Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de las
diferentes empresas de la Repliblica de Guatemala.

2. En la semana del 01 al 04 realice Hamadas a todas las empresas atrasadas en el pago del
impuesto de cable.

3. Realice apoyo al area de contabilidad de mensajeria solicitada por la unidad de control y
supervision.

Realice supervision al departamentos de Huehuetenango, de la semana del 07 al 11 de abril
del 2,014 solicitada por esta unidad de contral y supervision.

5. Selle, imprimi, y firme y entregue a la seccidn de registro el informe de las empresas
supervisadas del departamentos de Baja Verapaz, y el Progreso de la semana del 14 al 18 de
abril 2,014,

6. Realice supervision al municipio de! Puerto de San José, el dia 16 abril de 2,014.

7. Realice supervision al municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa el dia 28 de Abril del 2014.

8. Participe en comisionesyy actividades nracionales que me asigno fa direccidn de esta unidad.
o s
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Guatemala, 30 de Abril 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE ABRIL DEL 2014. Segtin Contrato NO. 14-
2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Durante el mes de Abril del 2014 se realizaron llamadas a los departamentos de San Marcos,
Solola y Alta Verapaz para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

2) Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de la
UNCOSU, para solventar la renovacion de la misma.

3)  Brinde apoyo a la seccidon de Registro para dar informacion de las supervisiones realizadas,
durante el mes de abril.

4) Se realizd supervision al siguiente departamento: HUEHUETENMANGO de la semana del 07 al
11 de Abril del afo 2014.

5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados al Departamento
de Registro.

6) Realice citaciones oficiales y supervision especiales correspondientes a las empresas de
Cable nombradas por esta DIRECCION.

7)  Preste colaberacion cuando se me requirié en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en ision&s y actividades nacionales que me asigno la direccién de esta unidad.

N Brir]de"apoyo a laDireccion de esta unidad para ir a dejar documentos al Ministerio de
Comunicagiones infraestr
y
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