Guatemala, 31 de Enero de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segin contrato No. 10-2014-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Revision de la calendarizacion mensual trimestral de las supervisidhes.
B Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso
de los archivos, )
C Dar visto buenp a los expedientes de las ei’npresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
i problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a la revision que
realiza el asistente de registro. -
D Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requ15|tos para brindar el !
servicio.
E Revision de los nombramientos y las liguidaciones de viaticos de las comisiones oficiales a los
, supervisores.
F Manejo y control de los expedlentes que son extraidos del archwo general de las dependencia.
G Revisidn de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccion de |
1 Juridico y Seccion de Contabilidad.
H [ Revisé el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que ingresa el !
© asistente de registro.
i Elaborar informe sobre los avances de la Seccion de Supervision.
J Revisar per|od1camente el trabajo de la asistente de supervision.
K Cualquier otra funcién que de conformidad con la ley o por razon de materia, sean de
campetencia.
L Revisé y dar visto bueno a los faxes de tas empresas de cable.
M Atender a las personas que desasen informacion referente al tramite de las empresas u otra
informacion que sclicitaron.
N Otras actividades que le asignen EL MINISTER!O dichas actividades son 5|mpiemente enunciativas

mas no limitativas, por 1o gque el técnico debera realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar a que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular'me suscrj

Atentamente,

VO.’@G,.&’_i

o de usted,

‘Manuel¥rangkco Gonzalez Sicker
Encargado d& Registro y Supervision




Guatemala 31 de enero de 2014.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de infoermarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo del 2 al 31 del mes de enero de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido en
Contrato Administrative No 9-2014-029 —UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

1) Recibi Providencias y Cedulas de Notificacion que se les hizo del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-

92. De acuerdo a los informes de los supervisores.
. 2) Recibi la papeleria, de la evacuacion de audiencias de las diferentes empresas de cable que se

apersonaren a cumplir con lo requerido en los oficios, y para que se resuelva conforme manda el
normativo.

3) Envié expedientes a la Asesoria Juridica del Ministeric de Comunicacién donde solicitaban
autorizacidn y ampliacidn,

4} Realice llamadas a las diferentes empresas atrasadas en el impuesto del Cable.

5} Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacién de la autorizacion para
operar como estacion terrena comercial.

6) Realice dictamenes y resoluciones de empresas de cable del 2014.

7) Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de la capital.

8) Realice Resoluciones de Cancelaciones solicitadas a la -“UNCOSU- por las diferentes entidades.

9} Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas gque no cumplian con los requisitos de

conformidad con el Decreto 41-92 del Congreso de la Republica de Guatemala.
10} Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.
11} Recibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.
12} Recibi un listado de las empresas que se les vencio su autorizacidn ante esta unidad.
13} Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria Juridica.
14) Realice actividades gue el Director de ta Unidad de Control y Supervision me asigno durante mis

horas laborates.
. 15) Entregue a resolucio\nes a los Supervisores para que fueran nctificadas en los distintos
dgepartamentos. /
/
Deferentemente: i

/
|
! w

l " DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA
e AUXILIAR DE ASESORIA MURIDICA Y DE DIRECCION

Delia Surama Estrada Barrera

e ASISTENTE JURIDICO
UNCOSU-cIv




Guatemala 31 de enero de 2014.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervisign:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tenge el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo del 2 al 31 del mes de enero de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido en
Contrato Administrativo No 8-2014-029 ~UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervisidn.

1} Recibi Providencias y Cedulas de Notificacidn que se les hizo del conocimiente a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-
92. De acuerdo a los informes de los supervisores.

. 2} Recibi la papeleria, de la evacuacién de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
aperscnaraon a cumplir con to requeride en los oficios, v para que se resuelva conforme manda ef
normativo.

3) Envié expedientes a la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicacidn donde solicitaban
autorizacidn y ampliacion.

4) Realice llamadas a las diferentes empresas atrasadas en el impuesto del Cable.

5) Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacion de la autorizacion para
operar como estacién terrena comercial.

6} Realice dictdmenes y resoluciones de empresas de cable del 2014.

7) Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de |a capital.

8} Realice Resoluciones de Cancelaciones solicitadas a la -=UNCOSU- por las diferentes entidades.

9) Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas gque no cumplian con los requisitos de
conformidad con el Decreto 41-92 del Congresc de la Repiblica de Guatemala.

10} Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

11) Recibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.

12) Recibi un listado de las empresas que se les vencio su autorizacion ante esta unidad.

13) Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria luridica.

14) Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervision me asigno durante mis

horas laborales.
. 15) Entregue a resolucior}s a los Supervisores para que fueran notificadas en los distintos
departamentos. a
| ' -/ b
| Deferentemente: L o JJ}
| T )

/ GIOVANY LOPEZ
AUXILIAR DE ASESORIA JURIDICA Y DE DIRECCION

Giovany Lopez
ABISTENTE JURIDICO
uUNCosu-clv




Guatemala 31 de enero de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo 1V

Unidad dc Control y Supcervision
Ministerio de Comunicaciones
[nfraestructura y Vivienda

Su Despacho.

Licenciado Faillace.

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con ¢l objeto de informarle de las
activtdades laborales correspondicentes al periodo del mes de enero de 2014, y ast dar cumplimiento
a lo establecido en ¢l Contrato Administrativo No.7-2014-029-UNCOSU, suscrito con la Unidad de
. Control y Supervision

Realicé la limpieza de las diferentes oficinas de la Unidad, Lobby, Direccion,

juridico, Salon de Reuniones, informatica, Contabilidad, Registro y Supervision etc.

¢ Como también limpic el equipo de oficina de todas las secciones de esta Unidad

o Atendi a los diferentes visitantes v a las  personas que realizaron tramites de los
diferentes departamentos durante el mes de octubre la Unidad,

¢ Ordene los materiales y equipos para ¢l buen desemperio de mis actividades

*  Hice la limpicza adecuada del comedor de ta Unidad, incluyendo los utensilios de
cocina después de cada horario de almucerzo.

¢ Realice todas las actividades que me asigno el Director de la Unidad.

o Atendi planta telefonica en horario de almucrzo de la titular

Sin otro particular,

. Deferentemente, )

Iidelina Xol (Unico Apellido)
_Servicios Téenicos Administrativos 6
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Guatemala 31 de Enero de 2,014

Licenciado

Alejandro Faillace

Director Ejecutivo IV

Unidad de Contrel y Supervision
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente.

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de infarmarle de las actividades
taborales correspondientes al mes de Enero de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido en el Centrato
No. 6-2014-029-UNCOSU, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Actividades Realizadas:

A R S D S

.

A

Revise problemas de software y hardware.

Instale software a equipos.

Les brinde asistencia a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware.

Configure cuantas de correoc electrdnico.

Realice backups a equipocs.

Les brinde mantenimiento preventivo a equipos de computo.

Deteccion de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc.

Configuracion de impresoras y fax.

Formateo e instalacién de discos duros.

Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad, de sistemas operativos y
aplicaciones de productividad.

Eliminacion de tempaorales y archivos perdidos y corruptos.

Cambio de tdner a fotacopiadoras, impresoras y fax de la unidad.

Entre otras actividades asignadas por la autoridad inmediata esta:
~ Modificaciones a la pagina web, actualizacion de redes sociales de la UNCOSU (Facebook y
Twitter).

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente /

)




Guatemala, 31 de enero de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de enero de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrative Ne. 05-2014-029-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervision:

v Distribui todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccién de UNCOSU;

v Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de

esta Unidad;

Efectué pagos de la UNCOSU cuando se me requiero,

Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente:

Realice los chequeos de salida de los vehiculos de la flotilla de la UNCOSU para

cada salida de los supervisores al interior.

v Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad.

AN

Sin otro particular,

Deferentemente,

Rl

T S |d46 Antomo Mejia Y Mepa
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Guatemala, 31 de enero de 2014.
Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Sefor Director:

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al mes de enero 2014 y asi dar cumplimiento a lo establecido segin Contrato
Administrativo 4-2014-029-UNCOSY, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

A} Prepararinfarme anual del inventario ante la Direccion de Contabilidad y Bienes del
Estado e ingresarlo al Sistema SICOIN.

B) Archivar documentos.

C) Elabbrar tarjetas de responsabilidades

WD) Llevar tarjetas Presupuestarias.

E) Llevar el Libro de Inventarios

F} Llevar arqueos de formularios viatico de anticipo, constancia y liquidacion.

G) Llevar arqueos de formularios recibos de ingresos varios.

H} Constancia de ingreso de almacén a inventario y cajas fiscales

[} Llevar el manejo de caja chica.

J}  Prestar la colabo_-réc'ién en dii‘érentes actividades de La DEPENDENCIA, dada |la naturaleza
del cargo

K) Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

L} Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

M) Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la auto}i‘éa‘lginmediata de la
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscrﬁbo con muestras de mi consideracion y estima.

e

MANUEL ANTONIO VALENZUELA SON

- UNCOSU

Vi



Guatemala, 31 de enero del 2014.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales; correspondientes al mes de enero del 2014 y asi dar
cumplimiento a lo establecido segun contrato No. 3-2014-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

v

Manejo de cuentas del Banco Crédito Hipotecario Nacional y Banco Banrural
Conciliaciones bancarias

Realizar Compras menores autorizadas por la Unidad competente, en
observancia del ordenamiento juridico vigente.

Archive documentos

Elabore ordenes de compra y pago € ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotativo Institucional al sistema de Sicoin.

Auxilie en diligencias de cotizacion

Realice informes y oficios varios

Ingrese y efectué pagos de honorarios mensuales a personal

Realice arqueo de Fondo Rotativo

Entrega de Constancia de Retencion del IVA

Realice el libro de bancos

Realice Fondo Rotativo, pagos v en libros

Arqueo de Caja Chica

Realice caja fiscal del mes de diciembre 2013

Gestione papeleria ante instituciones

Atendi planta telefénica

Recibi papeleria de recepcion

Preste colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada la
naturaleza de su cargo y de la Unidad, y participar en comisiones que se le
asigne.

vy

F Y Y Y Y Y YYYYYYYVYYY

Sin otro particular,}ne suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente,

.
4
l\ R A ’

\ -
Milvian Marleny Garcia Herrera
Asistente Financiero

, .
e i S
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Guatemala, 31 de enero de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de enero de 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 12-2014-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o !
propietarios de las sefiales de televisidn via satélite para Guatemala

A

B Firmar érdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en exlstenma)

]

Revision y calendanzauon_p__e_r 'dlca de las supervisiones.

D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las |
diferentes empresas de cable de todo e! pais, previo a presentarla al departamento juridicoy a la |
seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga -
problemas para autorizacion y/o circunstancias gue lo ameriten
F Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que ilenen los requisitos para brindar el
| servicio.

G Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La |
| Dependencia.

H Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia,
por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

J Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
Llevar un control periddico del trabajo de Reglstro y Asistente de Superwsmn

L Revisar correlativos de formularl'b_s_d_e_@_so paré ‘cuadre de los mismos (anulados, entregados,
existencias)

M Prestar colaboracidon en las diferentes actividades de la Dependenc;a v el Mmusteno

— T

N Otras actwudades gue Asigne el Ministerio cuando se requiere.

Sin otro particular me suscribo d?)usted, e /

Atentamente, : 1 t .
‘da Guzman Gonzalez
- Serpicios Administrativos

Vo.Bo.




Licenciado Guatemala, 31 de Enero del 2014
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Tengo e! agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades tfaborares,
correspondiente al periodo del mes de Enerc del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 11-2014-029 UNCQOSU, suscnito en el Ministerio de Comunicaciones,
|nfraestructura y vivienda.

Aréhlvar Documentos.

‘ Elaborar informes y oficios de requenmmntos varios.
i Manejo y control de archivos.

ﬁW\

(B Suscnbw u transcribir cartas.
E Comcertar citas de trabajo con empresanos de cable,
IT'_ - —

" Prestar colaboracion en la diferentes actividades de la dependenc;a y del Mlmsterlo 7
Cuando se requiera.

‘G | Distribuir todo tlpomde documento de depf‘ndenaa a las diferentes entidades estatales y |
privadas.

o PTIVEHER .

H \ Realizar compras menores de Fd dgp@denaa que revistan caracter de urgenoa

J | Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas

! no limitativas, por los que el técnico deberd realizar todas aguellas actividades que se realizan con
, el servicic a prestar ¢ gue coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente, : Lo
_ Diego Alejandrgi Roca Olivares
Vo.Bo. Servicios Acfmlmstratwos 5



Guatemala, 31 de enero de 2014
Senor:
Lic. Alejandro Failiace Jauregui
Director De La Unidad De Control Y Supervision —UNCOSU-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrade de dirigirme a usted. con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al pericdo detl mes de enero de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato No. 1-2014-029-UNCOSU, suscrito con &l
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda:

Se cambiaron consumibles, se asistio al personal en incidencias de hardware, se enviaron
los datos con las estadisticas de visitas web y solicitudes de informacidn publica a la
Unidad LAl del despacho superior, se asistié a reuniones de LAl del despacho superior,
se recopilaron y enviaron estadisticas de Libre Acceso A la informacion Publica para el
informe final de 2013 presentade a la Secretaria Ejecutiva de la Comisidn de Acceso a la
Informacion Publica (SECAI). vy se dio seguimiento a las tareas estipuladas por contrato:

a] Revision de problemas de software e instalaciéon de software; b] Soporte en sistema
operativo y aplicaciones de productividad; ¢] Asistencia a usuarios con resolucion de
problemas en software y hardware; d] Configuracion de cuentas de correo eiectrénico; e]
Capacitacion rapida en programas o aplicaciones de productividad; f] Revision de
hardware y software con problemas anunciados; g] Instalacion de tarjetas; h] Backup
periédico de datos e informacion de usuanos para el respaldos de datos de servidor; i]
Deteccion y eliminacién de virus, analisis de configuraciones de antivirus, antispam,
antispyware, intrusiones, hacking, etc; j] Configuracion de dispositivo de Red, arreglo o
configuracion de red. Configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucion de
sefial de intranet o Internet; k] Formateo e instalacion de discos duros; 1] Actualizacion de
software antivirus, asi como de parches de seguridad de sistemas operativos vy
aplicaciones de productividad, m] Verificacion peniodica de hardware y software; n]
Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos; o] aplicacion de politicas de
seguridad para la red Lan y Wan: p] Revision y supervision de protocolos de seguridad, y
de software de seguridad; q] Soporte a servidores en Windows; r] Auditoria de sistemas y
auditoria del Hardware; s] Analisis general de riesgos informaticos; ] Reporte y bitacoras
de fallas: u] Creacién de politicas para la maximizacién del uso de los recursos
tecnologicos de la institucion; v] Investigar, creacion e implementacion de tecnologias
nuevas y, w] Demas Actividades que se le asigne.

Sin otro particular me suscribo de usted. {

|

Atentamente, /
S
/José’ltf’aﬁlos_Hernéndez.
- . I'-_I,”" 7.-‘;5 /,/ ; :
MR "Jyf_( ,/’ : .I . .
EEEY 2N Jefe deé informatica

Unidad de Control y Supervisior

*UNCOSU *




Guatemala 31 de enero de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho.

Estimado Director.

Tengo el agrado de dirigirme a usted. para informarle de las actividades laborales,
correspondiente al periodo del mes de enero 2014 y asi dar cumplimiento a lo establecido segin
contrato No.2-2014-029-UNCOSU suscrito en el Ministerio de Comunicaciones, [nfraestructura
y Vivienda.

A | Elabore cajas fiscales

B | Elabore Informes vy Oficios Varios

C | Archive documentos

D | Elabore ¢l control de archivos de fondos rotativos (FR03) y Cur’s

E | Ingrese a la base de datos de la UNCOSU toda la informacion de los fondos |

rotativos (FR03), Cur’s de pago a proveedores y pago de honorarios al personal
previamente aprobados

F | Elabore las dlfL['(,n[CSIlqtlldd(;l()nt;‘;dt}]c;llt(;s de las visitas a Cable af)_f:radores al |
interior del pais

G | Otras actividades que me asigno ¢l Director de la Dependencia de acuerdo a la
naturalcza de! cargo

H | Elabore Contratos del Personal UNCOSU

] [zlabore Memos y Circulares

Sin otro particular me suscribo de wsted,

Atentamente, . /

)

7

-

L /
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o _
Lesbia-Lofena Lemus Mafroguin
Asistente financiero

Vo. Bo.




Guatemala, 31 de Enero 2014

Licanciads
ALBERTO ALFIANDRO FAN T ACT JALIFREGL

ot este medio tengo b agrado de dinainne oousted. con el objeto de informarle de las
r des Isbaorales oo poccherles AL MES DE ENERO DE 2014 Scoun Contrato NO. 21-
2014-029-UNCOSU Susorite coned Munsiana de Conn eaciones, Infraestiuctura v Vivienda

2

17 Brinde apoyo en el Departanoente de Regishro ingresando datos de pago de impuessto de
; 5 o Gianitomala

Breauivlorn del uso de captacion de Sefales Via

e doetinidag

seternund fehacionterenbe las o 2 Ley reguladoia del Uso y Captacion

(o benales Via satéine y so aisinbucion por onble alas empresas definidas.

fue reabcen &l page del impuesto de la

b g

T N P \'I:‘Hgllzil“\-"l\::'ih VELE T ENCarg 1A

O3 Presie colaboracion cuando se me requinio en ias diferentes actividades de la

vy
Geponaenein e e

s [l e ision o Lo o diferentas Enpriesas del
C LT e {1 NIST

Selliren las stpervisiones del deparanento

e tailiibo Ny

A

8 He Realizo supervision of U7 de B M4 s diferentes Empresas del departamento de

DAt e gl

ervisiones del departameanio

Sy otro particular me suscibo con muesiras de mi consideracion y estima.

- VICTOR JOSE SOLIS CRUZ
/\ ; o SERVICIOS FECNICOS DE SUPERVISION REGION 10
v




Guatemala, 31 de Enero 2014

Lcenciaco

AL F

rect

BERTOALFJANDRO FANILLACE JAUREGH]

o LING )::al_

Pinisteno de Comunicacionega
infraestructura v Vivienda
su Despacho

Sedor Director:

Par este medio tengo el agrado de dirigime a usted, con el objeto de

informarie de las actividades laborales correspondientes AL MES DE ENERO DE

2014

Seqgun Contrato NO. 20-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministeno de

Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

Ol 02 al 17 de Frnero 2004, brinds apovo a esta Unidad en el area de
Plecopaion ya que por ol momento no so cuenta con personal.

Dol 0F al 17 de Dnero 2,014 brindg apoyo al departamento de Registro en
la depuracion del impuesto de cable doe las diferentes empresas registradas
en la base de dates.

3 Del 20 al 21 de Enero 2.014, realcé supervision a empresas de cable del
d1;>p"-nt'--mm'1?:o de Guatemiala

4. L1 22 de Enero 2014 ful nombyado para fa supervision de empresas de
cable ubwcadas on ol departaments Jdo Escuintla, a o cual entregue
mioimes detaliados al departamento de Registro para su respective archivo.

S Del 23 al 24 de Bnero 2.014 impnimi. fimé y sellé los informes de ia
supervision realizada en el departamento de Guatemala.

5 Tl 27 de Enero de 2.014 ful nombrado para la supervision de empresas de
cable ubicadas en el departamento de Sacatepéquez.
Deat 28 al 31 de Enero 2014 imprimi. fimeé y selle los informes de la
supervision realizada en el departamento de Sacatepequez,

8 Brndde apoyo a esta unidad en actividades de interes en la entrega de
pa pe'—-\h---ria a diferentes Instiuciones relacionadas a UNCOSU.

G Lmprimi formularios Je pago de impuesto directamente del portal de la SAT.
Sinotro particular me suscrbo con muestias de mi consideracion y estima.

' : - ’
- i /
'l.,f-;;f.r‘l".”,:n ‘ ~ T
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Guatemala, 31 de Enero 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUIL
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE ENERO DEL 2014. Segun Contrato NO. 19-
2014-029-UNCOSU.Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1.

Imprimi selle y entregue a la seccidn de Registro los informes del Departamento de
Guatemala de la supervision realizada de la semana del 16 al 20 de Diciembre del 2,013 .

Relice llamadas a todas las empresas atrasadas en el pago del impuesto de cable.

Realice apoyo a area de recepcidn solicitada por la unidad de control y supervision.

Realice supervisidn al departamento de Sacatepéquez el dia 27 de Enero del 2,014 solicitada
por esta unidad.

Selle, imprimi, y firme y entregue a la seccion de registro el informe de las empresas
supervisadas del departamento de Sacatepéquez el dia 27 enero 2,014,

Se presento colaboracidn cuando se me requirio en las diferentes actividades de esta
DEPENDENCIA.

Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras d'_é mi consideracion y estima

,-"f' l., oy ,-JJ ':'_‘. _) ITRIAL ,lf: ;
TTwiIt ﬁééﬁuﬁs CAZZALL
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Guatemala, 31 de Enero 2014

LICENCIADO:

ALBERTQ ALEJANDROQ FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE ENERO DEL 2014 vy asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato No. 18-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1} Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
las diferentes empresas de |la Republica de Guatemala.

2} Velo por el cumplimiento de de la Ley Reguladora del uso de captacion de Sefiales Via
Satélite y distribucién por cable a las empresas definidas.

3} Sedetermind fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacidn
de Sefiales Via satélite y su distribucién por cahle a las empresas definidas.

4) Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de la
UNIDAD DE CABLE.

£) Fraccioné notificaciones correspondientes y realice las diligencias gue me encargo la
autoridad Superior de la Dependencia.

6) Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia.

7} Se Realizo supervision del 20 al 22 de Enero 2014, a diferentes Empresas de la ciudad
capital, |mprnrﬁ| selle y entregue a la seccidn de registro los informes realizados.

Sin otro particular me suscrléo con muestras de m) c0n5|deraC|on y estima
r e

10 §ff Mp,élo DE UEO’;J;BAQREER;A % /
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Guatemala, 31 de Enero 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FATLLACE JAUREGU!
Dhirector UNCOSU

binisterno de Comunicaciones

infraestructura v Vivienda

Su Despacho
Senor Director

For este medio e w;’"\ el agrads de dirigirme a usted, con el objeto de
nformarie de as achividades bborzies cotrespondientes AL MES DE ENERQO DE
2014 Segin Contrato NGO, 17-3 i"i% ZE-LUNCOSU. Suscrito con el Ministerio de
somunicacicnes, Infraestruciura v Vivienda

1. Del 02 al 21 de bnero 2,014, bonde apoyo al personal de Contabilidad ya
gue asta Unidad no cuenta con pei rsonal, fungi como Recepcionista.

Del 02 al 21 de Enero da 2,074, brinds apoyo a esta unidad en actividades
de nterés en la entrega do papeleria a diferentes Instituciones relacionadas
a UNCOSU

G0 kD22 de bpero de 00

P

mw\

Wrado para la supervision de empresas de
cable ubicadas en of departsmento de Escuintla a lo cual entregue informes
detaliados al departamentio de Ragistro para su respectivo archivo.

4. Del 22 al 31 de Drero de 2,014, brinde apoyo a esta unidad en actividades

de interés en la enliega de papeleiia a diferentes Instituciones relacionadas

a UNCOS J

Imprimi formulanos de page de inpuesto directamente del portal de la SAT.

[

Sin otro particular me suseribo con muestras de mi consideracion y estima.

Ve

MHLTON ROCAEL/CALLEJAS GARCIA
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Guatemala, 31 de Enero 2014

LICENCIADO:

ALBERTQO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de fas
actividades laborales, correspondiente AL MES DE ENERO DEL 2014 vy asi dar cumplimiento a lo
establecido en el contrato No. 16-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1} Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de las diferentes
empresas de la Republica de Guatemala.

2}  Velo por el cumplimiento de de 'a Ley Reguladora del uso de captacton de Sefiales Via Satélite y distribucion
por cable a las empresas definidas.

3)  Sedeterming fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via
satélite y su distribucion por cable a las empresas definidas,

4} Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de la UNIDAD DE
CABLE.

5) Fraccioné notificaciones correspondientes y realicé las diligencias que me encarge |a autoridad
Superior de la Dependencia.

6) Preste colaboracién cuando sc mc requirié en las diferentes actividades de la dependencia.

7)  Se Realizo supervision del 20 al 22 de Enero 2014, a diferentes Empresas de la ciudad capital.

B} Del 23 al 28 de Enero 2,014 se Imprimieron y Sellaron las supervisiones del departamento de
Guatermiala.™,
|

!
!

Sin otrq"'particular me suscribo confhuestras de mi consideracion y estima

-

RICARDGJIAVIER CASTILLO URIALES
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Guatemala, 31 de enero 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Serior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE ENERO DEL 2014 v asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato NO. 15-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) |Imprimi, sellé y entreque a la Seccidon de Registro los informes del departamento de
Guatemala, y notifiqué dentro del perimetro de la ciudad. ]

2) | Realicé llamadas a todas las empresas atrasadas en el pago del impuesto.

3} |Faccioné notificaciones correspandientes y realicé las diligencias que me encargo la autoridad
superior de la dependencia.

4y | Preste colaboracién cuando se me requiri en las diferentes actividades de |a dependencia
5) | Realicé supervision en la ciudad capital a las diferentes empresas del 20 al 23 de enero 2014
6) |Realice supervision al departamento de Sacatepéquez el 27 de enero 2014, imprimi sellé vy

entregue a la seccion de Registro los informes realizados

. |

Sin otro particular me suscrfbo con muestras de mi consideracion y estima.

VO‘BO. v e T
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Guatemala, 31 de Enero 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FATLLACE JAUREGL
Director UNCOSL

Minsterio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

S despacho

Sepor Diroctor:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondienie AL MES DE ENERO DEL 2014 vy asi dar cumplimiento a lo
ectablecido  en el contrato Mo, 14-029-2014-UNCOSU  suscrito con el Ministerio  de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brivde apoyo eq el Departaniento de Registro ingresando datos de page do impuesto de las diferentes

cmprasas de ba Repubfics de Guatemata,

slirniento de de by Loy Reguladors del uso de captacion de Sefiales Via Satelite y distribucion

MG PG el cu

por cable «das cmpresas definidas

41 Sedetermind fehadentemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacion de Seiales Via

satadite y su distribucion por cable a las empiresas definidas.

4y Rewlicd lamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de ta UNIDAD DE
CABLLL

5y Fracooné nobificaciones correspondientes v realicé las diligencias gue me encargo la autoridad
Supedor de la Dependencia, N
1 E '):'-?_:)'),"l[.wl.\.v,‘-ﬁf‘) » DR

POEAPRRTTL D

iom ey ST ) 7 7
5)  Preste colaboracian cuando se me requirio enlas diferentes actividades de la dependencia,

23 Se Realizo supervision del 200 al 22 de Enero 2014, & diferentes Empresas de la cludad capital,

8y Def 23 8l 28 de Enero 2,014 se Imprimieron v Sellaron las supervisiones del departamento de
Guatemala.

|
|
. _ Siny oo parficular me susaribo con b Tsigeracion y estira

NAHUM ADONIAS POLANCO TRUJILLO
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Guatemala, 31 de Enero de 2014
Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda
Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 13-2014-02% UNCGOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o |

propietarios de las sefiales de television via satétite para Guatemala. i
B Firmar drdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencial. :
C Revision y calendarizacidn periddica de 1as supervisiones. :
D Revisar la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las '

diferentes empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridicoy a la '
seccion de contabilidad.

S, U

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que ‘deseen suscribirse y/o papelerla que tenga i
problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten. i
F Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el
B servicio. ‘
G Revisar las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a la firma del director de “LA |
DIRECCION” - |

H Revisar vy llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA

DIRECCION” por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

Atender ilamadas de empresarios para resobver dudas que surgen por los trdmites de autorizacion.

Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

—lm| ==

Revisar correlativos de formularios de i ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados y
en existencia).

Atendila planta de recepcion de la —UNCOSU-.

E

Otras actividades que me asigne la “LA DIRECCION” cuando se me requiera.

-

Sin otra particular me suscribo de usted,

/

Atentamente,

R — T
s I RS i Jorge Armando Mendoza de Ledn
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