GGuatemala, 28 de febrero del 2013.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:
Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con ¢l dhjeto de informarle
.. . 1 -
de las actividades laborales, correspondientes al mes de febrero del 2013 vy asi dar
cumplimiento a lo establecido segun contrato  No. 25-2012-029-UNCOSU,
suscrito con la Unidad de Control v Supervisién UNCOSU.

v A) | Distribui tedo tipo de documentos de la Unidad a las diferentes entidades estatales
v privadas.

' B) | Brinde Apovo en la seccidn de registro v otras de la Unidad
Ixfectué pagos varios de la Unidad cuando se le requicra

Q)
| D) | Realice compras menores de la Unidad que revistan caracter de urgencia ]
- E) | Y otras actividades que se le asignen el Ministerio o la Autoridad Inmediata de la

I Unidad.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracién y estima.

Atentamente,

V.Bo.



Cruatemala 28 de febrere de 2013

[Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jaurcen
Dircctor Ejecutivo 1V

Unidad de Control v Supervision
Ministerio de Comunicaciones
[ntraestructura s Vivienda

Su Despacho.

l.icenciado Fatllace,

Por este medio tengo ¢l agrado de dingirme a usted. con ¢l objeto de informarle de las
actividades  laborales  correspandicntes al periodo del mes de /tebreéro de 20130y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No.05-2013-029-UNCOSLUL suscrita
con la Unidad de Control v Supervision

o Realicd la limpicza de las diferentes oficinas de la Unidad, Lobby., Direccion.
juridico. Salon de Reaniones. informatica. Contabilidad. Registroy Supervision ete.

e Como tambien limpie el equipo de oficina de todas Jas seeciones de esta Unidad

o Atlendi a los diferentes visttantes v a las  personas que realizaron tramites de los
diterentes departamentos durante ¢l mes de octubre la Unidad.

e Ordene los materiales v equipos para ¢l buen desempeno de mis actividades

e llice la limpieza adecuada del comedor de la Unidad. incluvendo los utensilios de
cocina despuds de cada horario de almucetzo.

e Realice todas las actividades que me asigno el Director de la Lnidad.

Atendi planta telefonica en horario de almuerzo de Ja titlar

Sin otro particular.

Deterentemente.

Eijeling, Xol

Fideling Xol (Unico Apellidoy -
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Guatemala, 28 de febrero de 2013

Licenciado

Alejandro Faillace

Director Ejecutive IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda
Presente.

Estimado Lic. Faillace.

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al mes de febrero de 2,013; y asi dar cumplimiento
a lo establecido en el Contrato No. 1-2013-029-UNCOSU, suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Actividades realizadas:
v Revisé problemas de software y hardware.
v Instalé software a equipos.
v Les brinde asistencia a usuarios con resolucion de problemas en software vy
hardware.

v Configuré cuentas de correo electronico.

v Realice backups a equipos.

v Les brinde mantenimiento preventivo a equipos de computo.

v Detencion de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware,
instrucciones, hacking, etc.

v Configuracién de impresoras y fax.

v' Formateo e instalacion de discos duros.

v Actualizacion de software antivirus, as/ como de parches de seguridad, de
sistemas operativos y aplicaciones de productividad

v Eliminacién de temporales y archivos perdidos y corruptos.

v Cambio de toner a fotocopiadoras, impresoras y fax de la unidad.

v Entre otras actividades asignadas por la autoridad inmediata esta:
Manejo de caja chica: Elaboracién de cheques, pago de facturas, liquidaciones,
conciliaciones bancarias.

v Modificaciones a la pagina web, actualizacion de redes sociales de la UNCOSU
(Facebook y Twitter)

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

2 : )) ! k
v v




(Guatemala, 28 de febrero del 2013.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted cop el objeto de informarle de
las actividades laborales; correspondientes al mes de febrero del 2013 v asi dar
cumplimicnto a lo establecido segin contrato No. 7-2013-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control ¥ Supervision UNCOSU.

» Manejo de cuentas del Banco Crédito Hipotecario Nacional v Banco Banrural
Conciliaciones bancarias

Realizar Compras menores autorizadas por la Unidad competente, en
observancia del ordenamiento juridico vigente.

Archive documentos

Elabore ordenes de compra v pago e ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotative Institucional al sistema de Sicoin.

Auxilie en diligencias de cotizacion

Realice informes v oficios varios

Ingrese y efectuc pagos de honorarios mensuales a personal

Realice arqueo de Fondo Rotativo

Entrega de Constancia de Retencion del IVA

Realice el libro de bancos

Realice de Fondo Rotative, pagos v en libros

Arqueo de Caja Chica

Revision de Tarjetas Presupuestarias

Revise del libro de Inveniarios

Revise expedientes de personal

Gestione papeleria ante instituciones

Prestar colaboracion en diferentes actividades que sc le asignen dada la
naturaleza de su cargo vy de la Unidad, v participar en comisiones que se¢ le
asigne.

vy

Y Yy VY VY VY VY VYyVYyYVYYYYYY

Sin otlro particular, me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente,

~
.f"
- [ .

g ! - ’ e / 4‘" -
. Milvign Marleny Gg/rc;g Herrera
.. Asistente Fimanciero




Guatemala, 28 de febrero 2013

SENOR:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente al MES DE FEBRERD DEL 2013 y asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato No. 11-2013=029-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Llame a las empresas de j'alap_é-,mTotonicapén, Zacapa, lzabal. Para la recaudacion del pag?

71 ) | del impuesto de fecha 4 al 8 de febrero del 2013.
~2) | Imprimi los recibos de pago de lo recaudado de la semana. ]
3) | Llame a las empresas de jalapa, Totonicapan, Zacapa, Izabal. Para la recaudacion del pago
del impuesto de fecha 11 al 15 de febrero del 2013. .
4) Llame a las empresas de jalapa, Totonicapan, Zacapa, Tzabal, Para la recaudacion del pago
del impuesto de fecha 18 al 22 de febrero del 2013.
5 Brinde apcyo a Ja seccion de registro para Ja verificacién de recibos enviados por supervision,

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

esUs Ddarte Galindo
1 écnicesge Supervision 1V

o

-

Vo.Bo.




Guatemala, 28 de Febrero 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despachc

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
. actividades faborales, correspondiente AL MES DE FEBRERQ 'DEL 2013 y asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato No. 12-029-2013-UNCOSU suscrito con ei Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) |Realice llamadas a todas las Empresas atrasadas en el pago del impuesto de los|

departamentos de Alta Verapaz y El Quiché -
2) | Entregue informacion de las Empresas de Cable a la seccicn de Registro.
3) |Faccione notificaciones correspondientes y relice las diligencias que me encargo la autoridad '
Supericr de la Dependencia. |
4) | Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia,

5) | Participe en comisiones ¢ actividades nacionales ¢ internacionales de las que se me nombro
| por la direccién.

6 ) |Realice Supervision al Departamento de Suchitepéquez delf 04 al 08 de Febrero 2013

7} {Realice supervision al Departamento de Escuintla del 18 al 23 de febrero 2013

(IR

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

e B
CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ

Servicios Técnicos de Supervision Regian 11
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Licenciado:
Aiberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecttivo IV

Unidad de Control y Supervisidn:
Ministerio de Comunicaciones
tnfraestructura y Vivienda.

Su Despacho.

Por este

¥ Lios 14
mcuio eng

C I8
. ’ . .
i mpes, Febrero de 2013, v asi dar camplimiento & 1o establecido en Contrato

T
N(r LLau sctita con la Unidad de Contiol y Supervision.

Guatemaia 28 de Febrero de 2013.

1) Reaiice el ordenamiento de ias diferentes empresa redbidas por ei Diector de la Unidad v se
procedio hacer su anaiisis y su rechazo respectivo.

2} Ordene los expedientes por: 13 Cedula de Notificacion.2) Oficios a la Sat.3) Denuncias al Ministerio
Publico 4} informes de Supervision.

3) Reabs oficios y Ceduias de Notificacion que se les hizo del conocimiento a las empresas infractoras
dunde deben evacudl audienad en el placo de Gico dias come 1o mianda ef Uecreto 41-92, e
acuerdo a los informes de los supervisores.

4} Redibn o papelenia, de la evacuadion de audioncios de las diferentes empresas de cable gue se
apersonaron a cumpliv con o requerido en los oficios, v para que se resuelva conforme manda el
narmativo.

i Reaboe dictamenes v resoludiones de empiesas de cabie def 2012,

b) Asisti al control de expedientes de fas diferentes empresas de cahle,

7V Recibr papeleria para autoriacianes, rencvaciones y cancelaciones

3} Denuncamos ante el Ministerio Publico & las empresas de cabie que fundionan sin autorzacion de
esta Unidad de Controly Supervision,

9; Saque copra 2 cada expedients rechazado para crear una base de datos dentro de ia Unidad v Hovar
un mejor control,

10 Hice un listado de las empresas que se les vendio su auterizacion ante ecta unidad,

11} Lleve el archivo de la Seccion de Jundico.

12} Me encargue del tramite de expedientes como asistente juridico v su procuracion.

13y Parnape en actividades relacionadas al ¢argo de asistents jundio.

14) Realice actividades que el Dirp,c_Lm_d a Unidad de Control y Supervision me asigno durante mis
horas laborales

Deferentemente; f / /
s
s ( S
< 7
/ G|6 ANYLOPEL
S ’ Servicios Técnicos AdMministrativos y Juridicos
VO.BO.,




Licenciado Guatemala, 31 de Ener;) del 2013
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Enero .del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 24-2013-028 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

Archivar Documentos.

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y cantrol de archivos. ]
Suscribir u transcribir cartas. - {

Concertar citas de trabajo con empresarios de cable.

Prestar colaboracion en |a diferentes actividades de la débendencia ¥ déil'Miirr;isterio,
Cuando se requiera.

Distribuir todo tipo de documento de la deﬁéﬁdencia a las diferentes entidades estatales ¥
privadas. o : S
Realizar compras menores de la dependencia que revistan cardcter de urgencia.

— | [ 'an|:UJI>

Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas
no limitativas, por los que el técnico debera realizar todas aquellas actividades que se realizan con
el servicio a prestar o que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular me suscribo de usted,

AN
Atentamente, / VD ‘/\
. Diego Aleja”r/w\:;%caomares
Vo.Bo. ) Servicios Administrativos 7




Licenciado Guatemala, 28 de Febrero del 2013
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted,}para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Febrero del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
seglin contrato No. 24-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Archivar Documentos.
B Efaborar informes y oficios de requerimientos vanos -
C Manejo y control de archivos.
D Suscribir u transcribir cartas, - )
| E Concertar citas de trabajo con empresarios de cable.
F Prestar colaboracién en la diferentes actividades de la dependenua y del Mmlsteno
Cuando se requiera. B B o
G Distribuir todo tipo de documento de la dependencia a las diferentes entidades estatales y
| privadas. ]
H Realizar compras menores de la dependencia que revistan cardcter de urgenua .
J Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas |
no limitativas, por los gue el técnico debera realizar todas aquellas actividades que se realizan con
el servicio a prestar o que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo. L

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente, /

4 Diego Alejangdto Roca@Qlivares
Vo.Bo. Servicios Administratives 7



Guatemala, 28 de Febrero 2013

LICENCIADQ:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCQOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE FEBRERO DEL 2013 vy asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato No. 25-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1)

Realice llamadas a todas las Empresas atrasadas en el pago del impuesto de los
departamentos de de Chimaitenango y Sacatepéquez.

2 ) |Entregue informacidn de las Empresas de Cable a la seccidn de Registro.

3) | Fraccione notificaciones correspondientes y realicé las diligencias que me encargo la autoridad
Superior de la Dependencia. o

4} |Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia.

5) |Participe en comisiones o0 actividades nacionales ¢ internacionales de las que se me nombro
por la direccion.

6 ) | Realice supervision al Departamento de Escuintla del 18 al 23 de febrero 2013

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

Vo.Bo.

)

g
< -d/ﬂ//(// / . ‘. //
JORGE M RIO DE L ON BARRERA™ %
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Guatemala, 28 de Febrero 2013

Licenciado:
ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
Su Despacho

Sefior Director:
Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarie de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE FEBRERO DE 2013. Segin Contrato NO.

27-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

1 Durante el mes de Febrero de 2,013 vealicd Tamadas o las cmpresas de Cable del departamento de
Guatemala. para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.,

) Llamé a las emipresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de L
LINCOSLUL
3 Brinde apovo a la seecion de Registro.
2 Serealizd L depuracion del Departamento Asignado.
hY fprimt directanente de Lo SAT los Tormularios, los cuaies fueron entregados al Departamento de
Registro,
61 Realice eitaciones oficiales correspondientes a las empresas de cable nombradas por esta

DIRECCHON.

T Preste colaboracion cuando se mie requiria on las diterentes actividades de osta

DEPENDECIA.
81 Participe en comisiones v actividades macionaies que me asigno la direccion de esta unidad.
9)  Supervise a las empresas de cable del departamento de San Marcas.

Oy haprimi. v oselle Tos informes correspondientes b departiunente de San Marcos.

4

Vo.Bb. A
Lic. Alejandro Faillace
DIRECTOR




Guatemala, 28 de Febrero 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE FEBRERO DEL 2013. Segun Contrato NO,
28-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda. '

L) Durante el mes de febrero del 2013 se realizaron llamadas al departamento de Guatemala,
para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

2)  Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las aficinas de la
UNCOSU y puedan solventar su situacion.

3)  Brinde apoyo a la seccién de Registro.
4) Se realizo la depuracion del Departamento Asignado.

5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados al Departamento
de Registro.

6) Realice citaciones oficiales correspondientes a las empresas de cable nombradas por esta
DIRECCION.

7)  Preste colaboracion cuando se me requirid en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.
9)  Se realizo la supervisién correspondiente en el Departamento de San Marcos.

10)  Se tomaron fotos|de las Carreteras del trabajo que se esta haciendo por parte del Ministerio
De Comunicaciones Inffaestructura y Vivienda y se mandaron a la Unidad para ser subidas a la

pagina de la UNCOSU.

particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

/l/

/
VICTOR Josz SOLIS CRUZ
4 SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 10
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Guatemala, 28 febrero del 2013,

Senor

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimacdo Director:

Por ¢ste medio tengo ¢l agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales; correspondiente al mes de febrero del 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato administrative No.27-2012-029-
UNCOSU, suscrito con la Unidad de Control ¥y Supervision UNCOSU.

*  Programe las melas anules, cuatrimestrales v mensuales.

= Ingrese las metas en ¢l Sistema de Contabihidad Integrada SICOIN.

*  Archive documentos varios

* Preste colaboracién en diferentes actividades que se le asignen dada
la naturaleza de su cargo y de la Unidad, v participar en comisiones
gue se le establezea,

» Otras actividades que se le asignen

Sin otro particular, me suscribo con muestiras de mi consideracion y estima

Atentamente,

.7{ ——";/—'

L [

Matia del Carmen Hernandez Veliz de Yoc
Planificacion




Guatemala, 28 ae febrero de 2013

Sencr:

Lic. Alejandro Faiilace Jauregu

Director De La Unidad De Control Y Supervision —UNCOSU-
Ministerio de Comunicacicnes

infraestructura y Vivienda

Fresente

Estimado Lic. Failllace

Por este medio tenge el agrado de dingirme a usted. con el objeto de informarle de ias

ctividades laborales correspondientes al pericdo del mes de febrero de 2 013 y asi dar
cumpitmienio a lo estabiecido en el conirato No 2-2013-029-UNCOSU, suscrito con &l
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda:

Se cambiaron consumibles. se configuraron equipos para el Depto De Supervision. se
instalaron impresoras. se enviaron 10s datos con las estadisticas de visitas web vy
solicitudes de informacion pubiica a ia Umidad LAT del despachio supenor se actualizo g
informacion de la pagina web y se dio ayuda en la actualizacion de redes sociales. se
asistio a usuarnos con el uso de herramientas informaticas. se cenfiguraron formatearon y
configuraron equipos, se reciblieron y contestaron solicitudes de informacion publica. se
preparo y brindo mformacion solicttada por Auditona. se disenaron portadas vy
contraportadas para imprimir la Ley y reglaimentos de la Umdad y demas tareas descritas
por contrato,

a] Rewvision de problemas de software e instalacion de software: b] Sopcrie en sistema
operativo y aplicaciones de productividad: ¢} Asistencia a usuarios con resolucion de
problemas en software y hardware. d] Configuracion de cuentas de correo electiénico. €]
Capacitacion rapida en programas o aplicaciones de productividad: f] Rewvision de
hardware y software con problemas anunciados: g] Instalacion de tarjetas; h] Backup
periodico de datos e informacion de usuarnos para el respailgos de datos de servidor, i]
Ceteccion y elminacion de virus., analisis de configuraciones de aniivirs. antispam.
antspyware. intrusiones. hacking. etc j} Configuracidn de dispositve de Red. arreglo o
configuracion de red. Configuracion de routers. swiiches ¢ dispositivos de distribucion de
senal de intranet o Internet: kI Formateo e instalacion de discos duros: 1] Actualizacién de
software antivirus. asi como de parches de segundad de sistemas operativos vy
aplicaciones de productividad. m] Verificacion periodica de hardware y software: n]
Eliminacion de temporates y archivos perdidos ¢ cormuplos. 6] aplicacion de politicas de
sequridad para la red Lan y Wan: p] Revisien y supervision de protocolos de seguridad. vy
de software de seguridad: q] Soporte a servidores en Windows: r] Auditona de sistemas vy
auditoria del Hardware: s] Analisis general de nesgos mformaticos, t] Reporte y bitacoras
de fallas: u] Creacion de poliicas para la maximizacion del uso de los recursos
tecnofogicos de la institucion v] Investigar. creacion e impiemertiacion de tecnciogias
nuevas y. w} Demas Actividades gue se le asigne.

P
Sin otro particular me s ibo de usted. -
p //usgr P

AL 1 L ///
H[emam&}%’
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'L ) ~ Jefe de info
- Unidad de Control
, u*
| * UNCOS



Guatemala 28 de febrero de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda

Su Despacho.

I'stimado Director.

Fengo el agrado de dirvigirme o usted. para informarle de las actividades  laborales.
carrespondiente al periodo del mes de tebrero 2013 v asi dar cumplimiento a lo establecido
segdn contrato No.3-2013-029-UNCOSLU suscrito en el Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda.

Elabore cajas fiscales
B | Clabore Informes v Oficios Varios

C Archive documentos

1> | Elabore el control de archivos de fondos rotativos (FRO3) vy Cur’s
| Ingrese a la base de datos de la UNCOSLU toda la informacion de los fondos |
rotativos (FRO3). Cur’s de pago a provecdores v pago de honorarios al personal

previamente aprobados

[ Elabore las diferentes liguidaciones de vidticos de las visitas a Cable operadores al
Sinterior del pais

G- Otras actividades que me asigno el Director de fa Dependencia de acuerdo a la
naturaleza del cargo

I ﬁgbou Conmtratos del Personal UNCOSL:

: 1
|
I Elabore Memos v Circulares

' Sin otro particular me susceribo de usted.

Atentamente.

g P

N P PR
{.eshia borgna Eemus Marroquin
Asistente financicro

Vo. Bo.



Licencia
Alberto

Guatemala 28 de Febrero de 2013

do
Alejandro Faillace Jauregui

Unidad de Control y Supervision
Su Despacho

Por este medio tengc el agrado de dirigirme a usted, con el objetc de informarle de las
actividades laborales correspondientes al mes defFebrerc 2013; v asi dar cumplimiento a lo
establecido en el Contrato No. 9-2013-029-UNCOSU suscrita con el Ministerio de
Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.

~ Me encargue de atender a las personas que se presentaron en la Unidad
~ Atendilas [lamadas dirigidas a la Unidad.
~ Recibi correspondencia del Ministerio de Comunicaciones v de Cable Operadores
trasladandola a donde correspondia.
~ Brinde apoyo a las distintas secciones dentro de la Unidad.
~ Asisti el centro de Fotocopiado.
~ Brinde apoyo a la Asistente de Direccidén gue me fue solicitado por el Director de esta
Unidad.
~ Envié y Recibi documentos Via Fax en referencia a la normativa interna de esta
Unidad.
~ Me encargue de actualizar diariamente el contret de llamadas entrantes de la Unidad.
- Realice diferentes actividades que me fueron asignadas por el Director de la Unidad
de Contral y Supervision en cumplimento a la Ley de Cable y de mis atribuciones en
referencia al puesto gue desempefio.
Sin otro particular,
Atentamente,
i
/
V.o.B.o.




Guatemala, 28 de FEBRERO 2013

Licenciado:
ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU s

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE FEBRERO DEL 2013. SEGUN CONTRATO
13-029-2013 UNCOSU. Suscrito con la Unidad de Control y Supervision.

el impuesto a la Unidad.
B) | Realice llamadas al Departamento de Suchltepequez por los recibos de pago pendientes a |
anos anteriores.

\ A) 'Realice llamadas telefénicas a las empresas de cable en el mes de febrero para la recaudaooj

C) |Realice llamadas al Departamento de peten por recibos atrasados a la unidad de aﬁosj

.

anteriores.

" Dj i Entregue informacién adqumda de las empresas de cable a la seccion de Reglstro

E)  Preste colaboracion en las diferentes actividades de la DEPENDENCIA.

F} | Participe en comisiones y actividades nacionales y/o internacionales.

"G} |Realice supervisién de Suchitepéquez del 04 al 08 de febrero del 2013.

| Realice supervision de santa rosa del 18 al 22 de febrero del 2013.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

e ;

RICARDO JAVIER CASTILLO URIALES
SERVIC, TECNICOS DE SUPERVISION REGICN II1

Vo, é!(\




Guatemala, 28 de febrero de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted. con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de febrero de 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 10-2013-028-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

v Distribui todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccion de UNCOSU:

v Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de

esta Unidad;

Efectué pagos de la UNCOSU cuando se me requiero:

Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente:

Realice los chequeos de salida de los vehiculos de la flotilla de la UNCOSU para

cada salida de los supervisores al interior.

v Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad.

SR

Sin otro particular,

Deferentemente,

/ ( / A UL

éV’dIO Antonio Mejia Y

jia

\}.O.B.O.




Guatemala, 28 de febrero 2013

Licenciada:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUIL
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho /;

Sehor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales,.correspondiente AL MES DE FEBRERO DEL 2013. SEGUN CONTRATO
17-029-2013 UNCOSU. Suscrito con la Unidad de Control y Supervision.

Realice llamadas telefénicas a las empresas de cable por el mes de Enero y febrera el |
| impuesto a la Unidad
B) |Realice lamadas al Departamento de San Marcos por los recibos de pago pend|entes a anos -

. | anteriores.

) Realice supervision al municipio de Chicacao dEpartamento de ?;éhitépfequez. Del 4 al 8 de
Febrero 2013.

D} | Realice supervisién“ al departame'n'to de San}g_a, Rosa del 18 al 23 de Febrero del 2013.

E) Preste colaboracion en las diferentes actividades de la DEPENDENCIA

F) Part|C|pe en comisicnes y / actividades nacionales y/o internacionales

G)  Otras Actividades que me Asignen
L.

!
Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
f

SERVICIOS TECNICOS D SUPERVISION REGION 8
Wilber Albé o Barillas Cazza"

UPERVISOR
UNCOSU-CIV

Vo.l3o.




Licenciado Guatemala, 28 de Febrero de 2013
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 01 al 28 de Febrero del 2013 y asi dar cumplimiento a la
establecido segun contrato No. 16-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

A Realicé revision periodica défingreso de la base de datos de la informacion de las émpresas de ]
| cable y/o propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala.

B Firmé d¢rdenes de ;Sago y revision de correlativo (anulados, pagados y en existencia).

C Realice revisian y calendarizacion periddica de las supervisiones. - N

D Revisé la informacion vertida por los supervisores; comao resultado de las superwsuones a las |

diferentes empresas de cable en todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y la
seccion de contabilidad.

E Recibi y revisé expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeierié que tenga
_problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten.
F Realicé autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el
servicio.
G Revisé las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firmar del Director de “L
DEPENDENCIA”. -
H Revisé vy lleve control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA

DEPENDENCIA” por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.
Atendi llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por tramites de autonzauon

|

J Llevé un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

K Llevé un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisién.

L Revisé carrelativo de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados,
existencia).

Y Presenté colaboracion en las diferentes actividades de “LA DEPENDENCIA” y de “EL MINISTERIO”
o cuanda se le requiera.
N Otras actwldades que le asigne "EL MINISTERIO" v 1a Autoridad 'mde]ata de “LA DEPENDENCIA”.

Sin otre particular me suscribo de usted,

Atentamente, /i |
,A; ul‘ ,{"’[" "
) Lendy Carolina Sanchez Pérez
Vea.Bo. Asistente de registro
"




Licenciado Guatemala, 28 de Febrero del 2013
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Febrero del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 15-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Elabore un archivo ingresando informacidn de diferentes empresas de cable.

B Colaboré con la seccién de registro, archivando formularios de pago de las diferentes eni_presas de
cable.

C Elaboré correspondencia. ) .

D Manejé el control de archivos. B i ) - |

E Atencion al publico. ' ] '__ |

F Ingresé a los archivos la informacidn de las empresas de cable y/o propietarios el resultado de las

supervisiones.
G Suscribi y transcribi actas. o ]

H Concerte citas de trabajo con empresarios de cable.

I Presté colaboracion en las diferentes actividades para LA UNIDAD  y de "EL MlNISfERIO, cuando
se le requiera.

] Elaboré calendarizacién mensual de las supervisiones. o
K Coordiné informacion de resultados de las supervisiones con asesoria juridica y seccién de
contabilidad.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente, . / /
. : {/[,Zﬁ{&/tﬂ{,, ! LLbih L !’
.'/ 7 e ‘/ ‘ -
- Mayra Leticia Pichilla Morataya

Vo.Bo. . ke Asistente de Supervision



Guatemala, 28 de Febrero 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE FEBREROQ DEL 2013, Segln Contrato NO.
20-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. ,

1) Durante el mes de febrero del 2013 se realizaron llamadas a los departamentos de Escuintla y
Santa Rosa, para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

2) Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de la
UNCOSU.

3)  Brinde apoyo a la seccion de Registro.
4) Se realizo la depuracidn de los Departamentos Asignados.

5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados al Departamento
de Registro.

6) Realice citaciones oficiales correspondientes a las empresas de cable nombradas por esta
DIRECCION.

7)  Preste colaboracion cuando se me requirid en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad,
9)  Se realizd la supervisién correspondiente a los Departamentos de Totonicapan y San Marcos.

10)  Se tomaron fotos de las Carreteras del trabajo que se esta haciendo por parte del Ministerio
De Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y se mandaron a la Unidad para ser subidas a la

pagina de la UNCOSU.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

~, R L
4 .7 =~ ’
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NAHUM ADDONIAS POLANCO TRUJILLO
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 1




Guatemala, 28 de FEBRERQO 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Por este medio tenge el agrado de dirigirme a usted, con e! objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE FRBRERO DEL 2013 y asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contratc No. 14-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| . ' 1) |REALICE LLAMADAS ALOS DEPARTAMENTO DF EL PROGRESO I CHIQUIMULA POR EL
| INPUESTO ALA UNIDAD DE SUPERVISION
1
| .
2 ) |Realice llamadas al departamento de BAJA VERAPAZ por los recibos de pagos pendientes de
afios anteriores o -
3) |Realice llamadas al departamento de JUTIAPA por los recibos de pagos pendientes de afnos
| anteriores -
4) | Faccione Notificaciones correspondientes y realice las diligencias que me encargo la autoridad
superior de {a DEPENDENCIA. o ]
5) |Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia.
6 ) | Participe en comisiones o actividades nacionales o internacionales de las que se me nombro
por la direccion.,
7 ) | Realice todas las actividades que me asignaron.
1
| Sin otro particular me suscribc con muestras de mi consideracion y estima.
\ ' /

DANIEL MDRADE VELASQUEZ

Serviciag Técnigos de Supervision Region V1

=



Guatemala, 28 de-febrero 2013

L

Licenciado:
ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUL

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda -
Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tenge el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE EEBRERO DE 2013. Segun Contrato NO.
21-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.

1) Durante el mes de Febrero de 2013 se realizaron Hlamadas a los departamentos de
Huehuetenango y Quetzaltenango, para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta
Unidad.

2) Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de la
UNCOSU.

3)  Brinde apoyo a la seccidn de Registro.

4) Se realizo la depuracion de los Departamentos Asignados.

g, m T
5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados al Departamento
de Registro.

6)  Realice citaciones oficiales correspondientes a las empresas de cable nombradas por esta
DIRECCION.

7} Preste colaboracién cuando se me requirio en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.
9)  Supervise a las empresas de cable de los departamentos de Solola y San Marcos,

10} Imprimi, y seile los informes correspondiente a los departamentos de Solola y San Marcos.

Sin otro particular me suscriba con muestras de mi consideracion y estima

“itgn Rocael Callejas Garcis

A

L s sk {

S
MILTON ROCAFCPALLEINS GARCIA
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 5
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Guatemala, 28 de Febrero de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 01 al 28 de Febrero del 2013 y asi dar cumplimiento a la
establecido segun contratoc No. 18-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

| A Revision de |a calendarizaciénﬁmensual trimestral de las éupervisiones. ) i
B Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales preifio al ingreéo_

de los archivos. )
C Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeieria que tengav

problemas para autorizacién y/o circunstancias gue lo ameriten posteriormente a la revisidn que
realiza el asistente de registro.

D Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para brindar el
servicio. 7 ) _
E Revisién de los nombramientas y las liguidaciones de viaticos de las comisiones oficiales a los
- supervisores. ) ]
F Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de las dependencia.

Revision de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién de
luridica y Seccion de Contabilidad. o

H Revisé el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que ingresa el
asistente de registro. N "
| Elaborar informe sobre los avances de |a Seccion de Supervision.

] Revisar periddicamente el tra baj_c_)'de la asistente de supervision. B

K Cualguier otra funcién que de conformidad con ta ley o por razdn de materia, sean de
competencia. o ) ~

L Revisé y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable.

M Atender a las personas que dessen informacidn referente al tramite de las empresas u otra

informacion que solicitaron, , L o |
N Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO; dichas actividades son simplemente enunciativas
mas no limitativas, por lo que el técnico deberd realizar todas aquellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o gue cadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular me suscribo de usted, =

Atentamente, i — - .
SN, Y s
X Mﬁl Frangisco Ganzalez Sicker
Vo.Bo. R T Encargado de registro




Guatemala, 28 de Febrero de 2013.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y supervision

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales correspandientes al periodo del mes de Febrere de 2073, v asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 19-2013-029-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

Realice llamadas a diferente cable operadores del pais a solicitud del Director de
la Unidad

Participe en todas las reuniones enlace de comunicacién social programadas par el
equipo de Comunicacion Social del Ministerio de Comunicaciones

Elabore informes y Oficios de requerimientos varios solicitados por el Director de
la Unidad

Trabaje Manejo y control de archivos

Archive documentos

Concerté citas con empresarios de cable

Preste colaboracion con las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA Y de EL
MINISTERIO cuando lo requirieron.

Distribui todo tipo de documentos de la Dependencia, a las diferentes entidades
estatales y privadas

Trabaje las Redes Sociales de Facebook y Twitter, segun lo solicita el Ministerio.

Las demas que te asigne EL MINISTERIO y la Autoridad inmediata de LA DEPENDENCIA.
Sin otro particular,

Atentamente. s

Vo.Bo.
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ercedes Vagsqu"ez Morales

i6s Técnicos Administrativos 2



Guatemala 28 de Febrero del 2013

Lic. Alejandro Faillacelaugueri

Director Ejecutivo IV unidad de control y supervision
Ministerio de Camunicaciones Infraestructura y Vivienda
2da Calle “A” 8-49 Zona 10/ 2 Nivel

Ciudad Guatemala

Estimado Licenciado:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle
con respecto a las actividades laborales que realizara durante el mes de Febrero (01 al 28) del
. presente afio, dando asi cumplimiento a lo establecido en el contrato numero 23-2013-029-
UNCOSY, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, dandale
cumplimiento a las clausulas correspondientes.

Durante el tiempo laborado:.

a) Archive documentos f)  Preste colaboracién en las diferentes

b} Elabore informesy requerimientos actividades de la dependencia y del
varios. ministerio cuando se me requirio.

¢) Maneje y controle archivos g) Disefos de Paginas Web.

d) Instalacion de Redes Mantenimiento de Sitio

e) Configuracidn de equipos

Agradecido por su fina atencidn, sin otro particular me despido deseandole éxitos en su labor.

 {

7 Atentamente
Lo | T
. - VO

" —Hecter Manuel Aroche Ruiz Alejandro Faillace

VoBo.
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Guatemala, 28 de Febrero 2013.

Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Senor Director:

Por este medio me dirijo a usted, can el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al mes de Febrera 2013 y asi dar cumplimiento a lo establecido segun Contrate
Administrativo 08-2013-023-UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

A} Preparar informe anual del inventario ante la Direccion de Contabilidad y Bienes del

Estado e ingresarlo al Sistema SICOIN.

o . . ~

B} Archivar documentos. \

C)%Elaborar tarjetas de resporﬁsia't;irlédédes

D} Llevar tarjetas Presupuestarias.

E) Ulevar el Libro de Inventarios \

F) Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza |

del cargo

G) Elaborar informes \/ ofluos de requenm\entos varios.

— S——

| H) Participar en comisiones o actl\ndades nacionales y/o lnterna(:lonales

{ I} Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la autoridad |nmed|ata dela
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

) MANUEL ANTONIO éALENZUELA SON
/ UNCO5U

Vo.Bo. S




Guatemala 28 de Febrero de 2013.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace lauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision: e
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo de febrero del afio dos mil trece; y asi day cumplimiente a lo establecido en
Contiato Administrativo No 26-2013-029-UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

1} Realice el ordenamiento de {as diferentes empresa recibidas por el Director de la Umidad y se
procedio hacer su analisis y su rechazo respectivo.

21 Ordene oy expedientes por: 1j Ceduta de Notificacion 21 Giicios a ia 5at,31 Denuncias al Ministerio
Publico 4] informes de Supervision.

3} Recibi oficios y Cedulas de Notificacion que se les hizo del conocimiento a las empresas infractoras
donde deben evacuar audienua en el plazo de anco dias como lo manda el Decreto 41-92. De
acuerdo a los informes de los supervisores,

a evaciagion de audiencias de

41 Recit la papetena, de las diferentes empresas de cabie gue se
apersonaron a cumplir con lo requerido en fos oficios, y para que se resuelva conforme manda el
normativo.

j Realice informes cucunstanciados presentados al M.F.

6) Entregue requerimientos por el M.P.

}

P R e T T T e e T
ealile gidiaimenes Y A ESUIULIUTNIES ue el

Tipresas de cable del 2012,
) Asisti al contrel de expedientes de las diferentes empresas de cable.
9) Recibl papeleria para autarizaciones, renovaciones y cancelaciones
10) Denunciamos ante el Ministerio Pubhico a las empresas de cable que tuncionan sin autorizacion de

esta Unidad de Control y Supervision.

L1] Sague copia a cada expediente rechazaedo para crear una base de datos dentro de la Unidad y llevar
un mejor control.
12) Hice un hstado de las empresas que se les vencio su autorizacion ante esta unidad.
13) Lieve el archivo de la Seccion de Junidico.
14) Me encargue del tramite de expedientes como asistente jundico y su procuracion
15) Participe en aclividades relacionadas af cargo de ssistente jundico
16} Realice actividades que.eb Director de fa Unidad de Control v Supervision me asigno durante mis
horas laborales.
Deterentemente:
Mario fduardd Serrano Osorio
Servicios Técnicos Administrativos y Juridicos
vo.Bo.
_/
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