Guatemala, 31 de Julio 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme & usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013 vy asi dar cumplimiento a lo

. establecido en el contrato No. 54-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministeric de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
las diferentes empresas de la Republica de Guatemala.

2) Velo por el cumplimiento de de la Ley Reguladora del uso de captacion de Sefales Via
Satélite y distribucion por cable a las empresas definidas.

3) Se determind fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacion
de Senales Via satélite y su distribucion por cable a las empresas definidas.

4) Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de los
departamentos de Sacatepequez y Chimaltenango.

5) Fraccioné natificaciones carrespondientes y realicé las diligencias que me encargo la
autoridad Superior de la Dependencia.

6) Preste colaboracion cuando se me requind en las diferentes actividades de la dependencia.
7) Realicé listados de Empresas con equipos Sky y Canales Espafioles.
8) Realicé listado de Empresas con Canales de HBO.

9} Realicé listadog de Receptores y Moduladores con modelo y serie que tienen las empresas

de cahle.
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Guatemala. 31 de julio de 2013

Sefor:

Lic. Alejandro Faillace Jauregui

Director De La Unidad De Control Y Supervision ~UNCOSU-
Ministeric de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Presente

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de julio de 2,013; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato No. 34-2013-029-UNCOSU, suscrito con el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda:

Se cambiaron consumibles, se enviaron los datos con las estadisticas de visitas web y
solicitudes de informacion publica a la Unidad LAl del despacho superior, se actualizo la
informacién de la pagina web y se dio ayuda en la actualizacion de redes sociales. se
asistié a usuarios con el uso de herramientas informaticas, se asistio a reuniones de LAl y
de licenciamiento Microsoft y se dio seguimiento a las tareas estipuladas por contrato:

a] Revision de problemas de software e instalacion de software; b] Soporte en sistema
operativo y aplicaciones de productividad; ¢] Asistencia a usuarios con resolucion de
problemas en software y hardware; d] Configuracion de cuentas de correo electronico; €]
Capacitacién rapida en programas o aplicaciones de productividad; f] Revision de
hardware y software con problemas anunciados: g] Instalacién de tarjetas; h] Backup
periddico de datos e informacion de usuarios para el respaldos de datos de servidor; i]
Deteccion y eliminacion de virus, analisis de configuraciones de antivirus, antispam,
antispyware, intrusiones, hacking, etc; j] Configuracion de dispositivo de Red, arreglo o
configuracion de red, Configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucion de
sefal de intranet o Internet; k] Formateo e instalacion de discos duros: ] Actualizacion de
software antivirus, asi como de parches de seguridad de sistemas operativos Y
aplicaciones de productividad: m] Verificacion periodica de hardware y software: nj
Eliminacion de temporales y archivos perdidos 0 corruptos; o] aplicacién de politicas de
seguridad para la red Lan y Wan' p] Revision y supervision de protocolos de seguridad, y
de software de seguridad. q] Soporte a servidores en Windows: r] Auditoria de sistemas y
auditoria del Hardware; s] Analisis general de riesgos informaticos, t} Reporte y bitacoras
de fallas: u] Creacion de politicas para la maximizacion del uso de los recursos
tecnolégicos de la institucion: v} Investigar, creacion e implementacion de tecnologias
nuevas y, w] Demas Actividades que se le asigne.

Sin otro particular me7uscribo de usted. / .
!
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Guatemala 31 de julio de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jaurcgui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda

Su Despacho.

Estimado Director.

Tengo el agrado de dirigieme a usted, para informarle de las actividades laborales.

correspondicnte at periodo del mes de julio 2013 v asi dar cumplimiento a lo establecido segun
contrato No.35-2013-020-UNCOSL suscrite en el Ministerio de  Comunicaciones.
Infracstructura ¥ Vivienda,

Ingrese a la base de datos de la UNCOSU toda la informacion de los fondos
rotativos (IFRO3). Cur’s de pago a proveedores v pago de honorarios al personal

[“labore las diferentes liquidaciones de vidticos de las visitas a Cable operadores al

- Otras actividades que me asigno ¢l Director de la Dependencia de acuerdo a la

| A Elabore cajas ﬂscalcs_
| 3| Elabore Informes v Oficios Varios
¢ | Archive documentos
D | Elabore ¢l control de archivos de Tondos rotatives (FRO3) v Cur's
P
‘ previamente aprobados
Fo
| interior del pais
G
naturaleza del cargo
Il Elabore Contratos del Personal UNCOSL
I Elabore Memos y Circulares

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

P
[Lesbia Lgrena Lemus Marroquin
Asistente financiero
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Licenciado

Alberto Alejandro Failiace Jauregui
Director IZjecutivo 1V

Unidad de Control v Supervision
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda

Su Despacho.

Licenciado Faillace.

[)

Control v Supervision

cocina despuds de cada horario de almuerro.

Sin otro particular.

Deterentemente. )

Fidelina Xol (Lnico Apellido)
Servicios Téenicos Administrativos 6
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Giuatemala 31 de julio de 2013

. e Realice todas las actividades que me asigno ¢l Director de Ta Unidad.
e Atendl planta telelonica en horario de almuerzo de la titular

or este medio tengo ¢l agrado de dirigirme a usted. con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de julio de 2013, v asi dar cumplimiento a
lo establecido en ¢l Contrato Administrativo No.36-2013-029-UNCOSLUL suscrita con la Unidad de

e Realicé la lIimpieza de las diferentes oficinas de la Unidad. Lobby. Direceion.
juridico, Salon de Reuniones. informatica, Contabilidad. Registro v Supervision cte.

e Como también hmpie el equipo de oficina de todas las sceciones de esta Unidad

o Atendi a los diferentes visitantes v a las  personas que realizaron tramites de los
diferentes departamentos durante ¢l mes de octubre Lla Unidad.

s  Ordene los materiales v equipos para el buen desempeiio de mis actividades

s Hice la limpieza adecuada del comedor de la Unidad. incluyendo los utensilios de



Guatemala, 31 de julio del 2013.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales: correspondientes al mes de julio del 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido scgan contrato No. 37-2013-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

y¥yy

FYy Yy vy V7Y vYyYYVYYyYVYTVYTYTYY

Manejo de cuentas del Banco Crédito Hipotecario Nacional v Banco Banrural
Conciliaciones bancarias

Realizar Compras menores autorizadas por la Unidad competente, en
observancia del ordenamiento juridico vigente.

Archive documentos

Elabore ordenes de compra v pago ¢ ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotativo Institucional al sistema de Sicoin.

Auxilie en diligencias dc cotizacion

Realice informes v oficios varios

Ingrese y efectué pagos de honorarios mensuales a personal

Realice arqueo de Fondo Rotativo

Entrega de Constancia de Retencion del IVA

Realice el libro de bancos

Realice Fondo Rotativo, pagos vy en libros

Arqueo de Caja Chica

Realice caja fiscal del mes del afio 2013

Gestione papeleria ante institucienes

Prestar colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada la
naturaleza de su cargo v de la Unidad, y participar en comisiones que se le
asigne.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente, —. -

P A
Milvian Marleny Garcia Herrera
- Asistente Financiero
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Guatemala, 31 de Julio 2013.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Sefior Director:

Por este medioc me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al mes de julio 2013 y asi dar cumplimiento a lo establecido segun Contrato
Administrativo 38-2013-029-UNCOSU, suscrito en el Ministeric de Comunicaciones,

. infraestructura y Vivienda.

A) Prepararinforme anual del inventario ante |a Direccion de Contabilidad y Bienes del

r
I

Estado e ingresario al Sistema SICOIN.

B) Archivar documentos. o ' .

C} Elaborar tarjetas de responsab[lidadesm ' !

| D) Ulevar tarjetas Presupuestarias.

t B} Llevar el Libro de Inventarios

| F) Llevar arqueos de formularios viatico de anticipo, constancia y liquidacion.

G) Llevar argueos de formularios recibos de ingresos varios.

H) Constancia de ingreso de almacén a inventario y cajas fiscales

-1} Llevar el manejc de caja chica.

1} Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza
del cargo

. Ky Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

L) Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

| M) Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la autoridad inmediata de Ié“
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

/ MANUEL ALENZUELA SON

e UNCOSU
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Guatemaia 31 de julio
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Licenciado
Alberto Alejandre Faillace Jauregul
Unidad ce Conirol y Supervision

. Su De«pacho

Par este medio terga el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarfe de ias
actividades laborales correspondientes al mes de Juho 2013, y ast dar cumphimento a in
ectablecido en el Contrato No. 39-2013-029-UNCOSU  suscrita con el Winisteric de

Comumcaiones urtura y Vesenda.

F  Nie encargue de atender g i4s persanas que se presentan en ia Uinidad
~  Atencilas llamadas dingidas & la Unidad
- Reqbl correspondencia de Winisterio de Comunicaciones y de Lable Operadores

- Sringe apoyo atas dienntas socaones dentyo dedo

s
Apoyo 4 AR onenL Genive d 30

~ Asisti el centro de Fotocopiado

- Envie y Redibi documentos Vid Fax

~ Me encargo de actualizar diarigmente el control de las ilamadas entrantes de la

Umidad
- Realiza cualguier actividad que me Leq aupnada por b Autoridad inmadiata de |1
Unidad
. A Y otras actividades gue se me sean dsignadas de la autundad superior de la
Dependencia o el Ministero de acuerdo g la naturalezs de mi C3rgo.

Sin otro particular,

Atentdimente,
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Guatemala, 31 de julio de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervisién
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de julic de 2013; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 40-2013-029-UNCQOSU.
suscrita con ta Unidad de Control y Supervision:

v

v
v
v
v

v

Distribui  todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccion de UNCOSU:

Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de
esta Unidad;

Efectue pagos de la UNCOSU cuando se me requiero;

Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente;

Realice los chequeos de salida de los vehiculos de la flotilla de la UNCOSU para
cada salida de los supervisores al interior.

Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad.

Sin otro particular,

Deferentemente,
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Cuatemala, 31 de juiio de 201 3.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace jauregu
Director Ejecutivo 1V

ad de Control y supervision
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, can el objeto de informarle de las
actividades iahorales correspondientes al periodo del mes de julio de 20113; y asi dar
umplimiente a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 41-2013-029-UNCOSU,

. ; . Iood pio € . S
suscrita con la Unidad de Control v Supervision.

» Realice llamadas a diferente cable operadares del pais a solicitud dei Director de
fa Unidad

« Participe en todas las reuntones enlace de comunicacion social programadas por el

quipe de Comunicacidn Sodal del Ministerio d

s Trabaje Manejo y control de archivos

s Archive documentos

o Concerté citas con empresarios de cable

s Preste colaboracian con las diferentes actividades de £A DEPENDENCIA Y de [L
MINISTERIO cuando lo requirieron.

e Distribui todo tipo de documentos de la Dependencia, a las diferentes entidades
estatales y privadas

Las demds gque le asigne EL MINISTERIO v 1a Autoridad inmediata de LA DEPENDENCIA.

Sin otro partlfumr

Arentamente.
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Guatemala 31 de Julio de 2013.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo iV

Unidad de Controi y Supervision:

Infraestructura y Vivienda.

5u Despachao:

Por este medio tengo ef agrado de diriginme a usted, con e objeto de mformarle de las actividades laboraies

correspondientes al periodo del | al 11 del mes de Julio de 2012 v

d
umnlimientg a lo establecido en

st dar

a c
Contrato Administrativo No 42-2013-029 _UNCOSU" suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

Deferentemente:

1) Realice el ordenamiento de las diferentes empresa recibidas por el Director de la Unidad v se
procedio hacer su analisis y su rechazo respective.

o

2} Reo oficios y Cedulas de Notificacion que se ies hizo del conocimiento a fas empresas infractoras
a 1

lo nda el Decreto 41-92, De

C 1

e dehen evacuar audiencia en el plaze de cince dias como lo mand

acuerdo a los informes de los supervisores.

3} Recibi la papeleria, de la evacuacion de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
apersonaron a cumphr con lo requerido en ios oficios, y para que se resusiva conforme manda el
normativo.

omumcacian donde soliataban

i

autorizacion y amptiacion.
5) Realice actividades ante la Superintendencia de Administracion Tributaria.
6} Realice llamadas a ias diferentes empresas atrasadas en el impuesto del Cable.
7} Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacion de la autorizacion para
operar como estacion terrena comercial,
) Realice informes circunstanciados presentados al M.
9} Entregue requerimientos por el M.P.

10) Reahice dictamenes y resoluciones de empresas de ca ie del 2013,
de la capitai.

u
Notificaciones personatmente en diferentes zonas
isti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

ibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.
it un listado de las empresas que se ies vencio su autorizacion ante esta unidad.

}Reslice actividades gue &) Director de la Umdad de Control y Supeivision me
i

horas lahorales.

I

AUXILIAR DE ASESORIA JURIDI

\@’%u:' .'lfa'dmﬁmrr\’:. i
. =Tl Asistente Jur[d]co
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Unida | e Canteol s Sonerase Unidad de Control ¥ Supervision
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Licenciado Guatemala, 31 de Julio del 2013
Alberto Alejandre Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Serior Director:

Tengo

el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,

correspondiente al periodo del mes de Julio del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido

segun

contrato No. 43-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda.

A Archivar Documentos. -

B Elaborar informes y oficios de requerimientos varios. N
| C | Mezngjoy control de archivas. o

D | Suscribir u transcribir cartas.
E Concertar citas de trabajo con empresarios de cable.
F Prestar colaboracion en la diferentes actividades de la dependencia y del Ministerio, 7
Cuando se requiera. o

G Distribuir tode tipe de documento de la dependencia a las diferentes entidades estatale;y
: privadas.
5 H | Realizar compras menores de la dependencia gue revistan cardcter de urgencia.
o Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas
l no limitativas, por los que el técnico debera realizar todas aquellas actividades que se realizan ¢con
! el servicio a prestar o que coadyuve en |a eficiencia v eficacia del mismo.

Py

S

civ

A

Sin otro particular me suscribo de usted,

- ///' (/-7
Atentamente, \; S
// - )
/ Diego Alejandro Roca Olivares
Vo.Bo. Servicios Administrativos 7
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Guatemala, 31 de Julio de 2 013

Licenciado. ‘
ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Mimisterio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de
hlormarie de las actividades laborales correspondientes AL MES DE JULIO DE
2013, Segun Contrato NO. 44-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

—

Realice en apoyo al Ministerio Pablico la Comision de Allanamiento.
linspeccion, Registro y Secuestro a la entidad Telecomunicaciones de
Ocaidente. S A (TELEOCSA) el dia 18 de Julio de 2.013; segun
Nombramiento No. 85-2013.

2. Imprimi, sellé y firmé el informe de la Comision realizada ei dia 18 de Julio a
la entidad antes mencionada.

3. Realice un listado detallado de Receptores marca Sky, encontrados en las
supervisiones realizadas a las diferentes empresas de cable de la
Repuhlica.

4. Realice un listado de canales espancles, de las senales obienidas en las

supervisiones realizadas a las diferentes empresas de cable de la

Republica.

Ast mismo. realice un listado de los canaies del paquete HBO, encontrados

on las sefiales tomadas en las supervisiones a las empresas de cable.

6. Cobreé el impuesto especifico de cable a las empresas del departamento de

Guatemala.

Imprnmi formularios de pago de impueslo directamente del portal de la SAT.

8. Brindé apoyo al departamento de Registro, ingresando formularios de pago

directamente al sistema.

(@]

~J

- Sin o\tr\o particular me suscilbe con muesiias de n}u consideracion y estima.
| /J / e
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Guatemaia, 31 de julio 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEIANDRO FAILLACE JAUREGUT
hircntnr i ||\|r'nm I

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medic lengo ef agrado de dirigirme 2 usted, con el objeto de informarte de fas
actividades laborales, correspondiente Al MES DE U110 DEL 2013 v asi dar cumplimiento a o

astablecida en el contrato MO. 45 029-2013-UNCOSU quscrito con el Mimstenn de

A oo Infr
Comuni caci WS, v

1 '1) Reahce llamadas & todas las Emp;ecas atrasadas en el pago'(}iel impuesta de los'
dePGﬁalncntuj de A la \;Clapa/ y B} Quic hé

| Notifique dentro del perimetro de la Ciudad a las __5! prea 15 de

\
Z

;
P 'EHN.N\/\ notificacione ~
2 F LPLNA = AL )L.C‘L_EUIIC? \_L'IIC‘)VU ()

[

abie

ienles y reali
“Superior de la Dependencia

4) Preste coiabommon cuando se me requind en las diferentes arllwdadea ¢ de )a dppenﬁenc;a

5

) | Preste colaboracicn a la Seccion de Registro ;

[@)]

) Reaiicé listados de Empresas con equipos Sky y Canales Espafioies
q

73 Realicé listado de Empresas con Canales de HBO

™~
!
/
/ - :
7/ CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ
Servicios Tecnicos de Supervision Region 11
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Guatemala, 31 de Julio 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013. Segin Contrato NO. 46-
2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1)

2)

Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago del impuesto de las
diferentes empresas de la Replblica de Guatemala.

Se ilamo a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de
la UNCOSU.

Realice un listado de aparatos Sky que se encontraron en cada una de las empresas de la
Replblica de Guatemala.

Se realizd un listado de canales de representacion Espanola los cuales se estan transmitiendo
en algunas de las empresas de Guatemala.

Se verifico y se realizd un listado de las empresas que transmiten la Sefal de HBO LATIN
AMERICA, para llevar un mejor control de las mismas.

Velo por el cumplimiento de la Ley Regutadora del Uso de Captacion de Sefales Via Satelite y
su distribucion por cable a las empresas definidas.

Se determind fehacientemente las infracciones de la ley reguladora del Uso y Captacion de
Sefales Via satélite y su distribucion por cable a las empresas definidas.

Se prestd colaboracion cuando se me requirié en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.
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Guatemala, 31 de Julio 2013

Licenciado:

ALBERTQO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUIL
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013. Sequn Contrato NO. 47-
2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1)

2)

8)

E)

10)

Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago del impuesto de las
diferentes empresas de la Republica de Guatemala.

Se llama a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de
la UNCOSU.

Realice un listado de aparatos Sky que se encontraron en cada una de las empresas de la
Republica de Guatemala.

Se realizo un listado de canales de representacion Espaiola os cuales se estan transmitiendo
en algunas de las empresas de Guatemala.

Se verifico vy se realiza un listado de las empresas que transmiten la Senal de HBO LATIN
AMERICA, para lievar un mejor control de las mismas.

Velo por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso de Captacion de Sefales Via Satélite y
su distribucion por cable a las empresas definidas.

Se determind fehacientemente las infracciones de la ley reguladora del Uso y Captacion de
Sefiales Via satélite y su distribucion por cable a las empresas definidas.

Se prestod colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

Participe en comisicnes y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.

Se realizo llamadas a las empresas de cabie para que realicen su pago de impuesto de cable
Correspondiente a los meses pendientes hasta la fecha Actual.

Sin otro pharticular me suscriho con muestras de mi consideracion y estima

v

RICARDO JAVIER CASTILLO URIALES
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 3
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Guatemala, 31 de julio de 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRC FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despache

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrade de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013. SEGUN CONTRATO 48-
029-2013 UNCOSU. Suscrito con la Unidad de Control y Supervision.

A) Realice llamadas telefénicas a las empre'sas de cable por el mes de Julio el impuesto a la
o Unidad
B) |Realice llamadas al Departamento de San Marcos y SOLOLA por los recibos de pagol
| pendientes a arios anteriores.
&) ‘Realice en la seleccion de aparatos receptores, marca SKY a todas la empresas de cable de
todo Guatemala.
D) ‘Realice en la seleccion de canales Espafioles a todas las empresas de cable de toda
‘Guatemala '
E) Realice un listado de el paquéte completo de ta programadora HBO LATIN AMERICA GROUP.
|
F)  Brinde apoyo a la seccién de registro.
G) Preste colaboracidn en las diferentes actividades de la DEPENDENCIA.
H) Partidpe en comisiones y actividades nacionales y/o internacionales.
ﬁi) Ctras actividades gue me asigneﬁ.
|
L ]

Sin otro particular me ; b con muestras de mi consideracion y estima.

I}
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Guatemala, 37 de Julio 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Phirecinr UNCOSU

Ministerno de Comunicaciones

infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Direcior:

For este medio tengo el agrado de dirigirme a usled, con el objeto de
mformarle de las actividades laborales correspondientes Al. MES DE JULIO DE
2013, Segan Contrato NO. 49-2013-028-UNCOSU. Suscrito con el Ministeno de
Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,

1 Realicé supervision a la empresa de cable CABLEVISION DE

GUATEMALA S.A. Ubicada en el municipio de San Pedro Sacatepequez,

San Marcos e 03 de Julio de 2,013,

2. Realice notificaciones a las empresas de cable CABLEVISION ORO REY
S.A. Y CABLE VALLE DE LA ESPERANZA, del municipio de San Pedro
Sacatepéquez del departamento de San Marcos el 09 de Julio de 2,073
flecalice  supervision a  la  empresa de cable  denominada
COMUNICACIONES METROPOLITANAS CABLE COLOR S.A., uhicada
en el municipio de Guatemala del departamento de Guaternala el 16 de
Julo de 2,013
4 Realicé apoyo al personal del Ministerio Publico en la diligencia de

Allanamiento, Inspeccion, registro y secuestro a las empresas de cable

TELEOQCSA Y TELEOCCSA S.A. Ubicadas en el municipio de Tecpan del

departamento de Chimaltenango el 18 de Julio de 2.013
5 Cobré el impuesto especifico del cable en las supervisiones realizadas en

Juilio.

G Imiprmi, sellé y finmé los informes de las supervisiones realizadas en el mes
de Jubio

7. Brindé apoyo al departamento de Registro.

3 fn'aprin‘.i/gzungéaré@s de pago de impuesto directamente del portal de la SAT.

¥

]

Seh atro partigular me suscribo con mucstras de mi consideracion y estima.
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Guatemala, 31 de Julio de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo et  agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del 01 al 31 de Julio del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 50-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A J Revision de la calendanzauon mensual trimestral de {as superwwones

B | Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al mgreso
de los archivos.
C Dar visto bueno a los expedlentes de {as empresas que deseen suscribirse y/o papelena que tenga

problemas para autorizacion y/o circunstancias gue lo ameriten posteriormente a la revision gue
realiza el asistente de registro.

D Revisar las autorizaciones que se emi iten a las empresas que llenan los requisitos para brindar el
! servicio. o
’» E ! Revision de los nombramientos y las quuidacicmes de viaticos de las comisiones oficiales a los
N _supervisores. I

F | Manejoy control de los expedlentes que son extrmdos del archivo é_e_r;eral de Ias dependehua

Revision de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papelerla a la Seccion de |
Juridico y Seccién de Contabilidad. - o

H Revisé el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos gue ingresa el
asistente de registro. o S

I Elaborar informe sobre los avances de la Seccron de SuperV|5|on

] Revisar peridgdicamente el trabajo de la asistente de supervisicn. -
K Cualquier otra funcicn que de conformidad con la ley o por razon 6n de materia, | materia, sean de
competencia. o |

L | Reviséy dar visto buenc a los faxes de las empresas de cable. J
M Atender a las personas que dessen informacion referente al tramite de las empresas u otra i
informacidn gue solicitaron. - L

N Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO: dichas actividades son smwplemente enunciativas |
mas no limitativas, por lo que el técnico dehera realizar todas aguellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar ¢ que cadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo.

Sin otro particular me suscribo de usted,

C o /
- /) S ) e

Atentamente;” / N ] : o
. y P B
4 . .
Manuel Prancisco Gonzalez Sicker

Vo.Bo. s Efebrgado de registro
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Guatemala, 31 julio del 2013.

Senor

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales: correspondiente al mes de julio del 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato administrativo No.51-2013-029-
UNCOSU, suscrito con la Unidad de Control v Supervision UNCQOSU.

* Programe las mectas anules, cunatrimestrales v mensuales.

* Ingrese las metas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

* Archive documentos varios

* Preste colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada
la naturaleza de su cargo y de la Unidad, v participar en comisiones
que se le establezea.

»  Otras actividades que se le asignen

Sin otro particular, me suscribo con muestras de mi consideracion vy estima

Aterttamente,
e .
// /‘:’j) — —
// /‘é‘ - Qﬁ/
, Maria del Carmen Hernandez Veliz de Yoc
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Guatemala, 31 de Julio 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRQO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013. Seqln Contrato NO. 52-
2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago del impuesto de las
diferentes empresas de la Replblica de Guatemaila.
2) Se llamd a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de
la UNCOSU.
3) Realice un listado de aparatos Sky que se encontraron en cada una de las empresas de la
Reptiblica de Guatemala.
4) Se realizd un listado de canales de representacion Espafiola los cuales se estan transmitiendo
en algunas de las empresas de Guatemala.
5) Se verifico y se realizé un listado de las empresas que transmiten la Seral de HBO LATIN
AMERICA, para llevar un mejor control de las mismas.
6)  Velo por el cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso de Captacion de Senales Via Satélite y
su distribucion par cable a las empresas definidas.
7) Se determind fehacientemente las infracciones de la ley reguladora del Uso y Captacion de
Sefiales Via satélite y su distribucion por cable a las empresas definidas.
8) Se presté colaboracion cuando se me requirié en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.
9) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccién de esta unidad.
10)  Se realizd{lamadas a las empresas de cable para que realicen su pago de impuesto de cable
Correspondiente a los meses pendientes hasta la fecha Actual.
Sin otyo particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima
; VICTOR JOSE SOLIS CRUZ
S SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 10
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" Héctor r‘\llnanu

Lic. Alejandro Faillace Jaugueri

Director Ejecutivo IV unidad de control y supervisidn
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
2da Calle “A” 8-49 Zona 10/ 2 Nivel

Ciudad Guatemala

Estimado Licenciado:

Guatemala 31 de Julic del 2013

Por este medio tenge el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle

con respectc a las actividades laborales que realice durante el mes de Julio del presente afig,

dando asi cumplimiento a lo establecido en el contrato ndmero 53-2013-029-UNCQOSU, suscrito

con el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, dandole cumplimiento a las

clausulas correspondientes.
Durante el tiempo laborado:

a) Archive documentos

b) Elabore informes y requerimientos
varios.

¢} Maneje y controlé archivos

d) Suscribi actas

e) Concerté citas con empresas de
cable

g)

Preste colaboracion en las diferentes
actividades de 'a dependencia y del
ministerio cuando se me requirio.
Realice compras menores de |a
dependencia.

Agradecido por su fina atencion, sin otro particular me despido desedandole éxitos en su labor.

Atentamente

e - — R et L

el Aroche Ruiz

N //.
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Guatemala, 31 de Julio 2013

LICENCIADOC:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

r Sefior Director:

Por este medic tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE JULIO DEL 2013 y asi dar cumplimiento a lo

. establecido en el contratc NO. 54-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
las diferentes empresas de |la RepUblica de Guatemala.

2} Velo par el cumplimiento de de la Ley Reguladora del uso de captacion de Sefiales Via
Satélite y distribucion por cable a las empresas definidas.

3) Se determind fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacidn
de SeRales Via satélite v su distribucidn por cable a las empresas definidas.

4) Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de los
departamentos de Sacatepequez y Chimaltenango.

5) Fraccioné notificaciones correspondientes y realicé las diligencias que me encargo la
autoridad Superior de la Dependencia.

Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de la dependencia.
7) Realicé listados de Empresas con equipos Sky y Canales Espanales.
8) Realicé listado de Empresas con Canales de HBO.

9) Realicé Ilstado} de Receptores y Moduladores con modelo y serie que tienen las empresas

de cable
D/ory@%as d%él conaderacron y estima

M RIOD

Sin otro ,partlcmar me suscri
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