Guatemala, 31 de Marzo 2013

SENOR:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarfe de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE MARZOQ DEL 2013 v asi dar cumplimientc a lo

establecido en el contrato No. 25-20313-029-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Llame a las empresas de Chimaltenango y Sacatepequez. Para la recaudacion del pago del
impuesto de fecha 4 al 8 de febrero del 2013.

Realice supervisiones al departamento de Chlmaltenango de fecha 4 al 9 de marzo 2013
2) .donde se supervise 14 empresas registradas en la unidad de control y supervision. Y 1
empresa pirata encontrada en las ilusiones de san Martin jilotepeque |
entregue informes de la supervision realizadas al departamento de Chimaltenango de fecha 11 .

3

al 13 de marzo _
4) Llame a las empresas Chimaltenango y Sacatepequez. Para la recaudacion del pago de!
impuesto de fecha 13 al 15 de marzo del 2013.
5) Realice supervisiones a los departamentos de el progreso y Zacapa de fecha 18 al 23 de marzo

del afio 2013 donde supervise 26 empresas registradas en la unidad de control y supervision |
6) entregue informes de la supervisioneg realizadas a los departamentos de el progreso y zacapa
L ~/ | de fecha 25 al 27 de marzo 2013

7N Brinde apoyo a la seccidn de registro para la verificacion de recibos enviados por supervision,

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
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Guatemala, 31 de Marzo 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de
las actividades laborales correspondientes AL MES DE MARZO DE 2013 Segun
Contrato NO. 27-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

1. Realiceé supervisién a las empresas de cable del departamento de El Quiché, del
04 al 09 de Marzo de 2013.

2. Realicé supervision especial en el municipio de Tecpan, Chimaltenango.

3. Realicé supervision a las empresas de cable del departamento de Quetzaltenango.
del 18 al 23 de Marzo de 2013.

4. Cobre el impuesto especifico del cable en las supervisiones reatizadas en Marzo.

5. Imprimi, sellé y firme los informes de las supervisiones realizadas en el mes de
Marzo.

L%

6 Brindé apoyo al departamento de Reg|strok

~J

Imprimi formularios de pago de impuesto directamente del portal de la SAT.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracidon y estima.
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Guatemala, 31 de Marzo 2013

Licenciado:

ALBERTQ ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE MARZO DEL 2013. Segun Contrato NO. 28-
2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Durante el mes de marzo del 2013 se realizaron llamadas al departamento de Guatemala,
para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

2)  Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de la
UNCOSU y puedan solventar su situacion.

3)  Brinde apoyo a la seccion de Registro.
4) Se realizo la depuracion de los Departamentas Asignados.

5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados al Departamento
de Registro.

&) Realice citaciones oficiales carrespondientes a las empresas de cable nombradas por esta
DIRECCION.

7)  Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.
9)  Se realizo la supervision correspondiente a los Departamentos de Huehuetenango e [zabal.

10)  Se tomaron fotos de las Carreteras del trabajo que se esta haciendo por parte del Ministerio
De Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y se mandaron a la Unidad para ser subidas a la

pagina de la UNCOSU.

\.

Sfr) otro particular me suscriba con muestras de mi consideracion y estima
| \
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Guatemala, 31 de marzo del 2013.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con ¢l objeto de informarle
de las actividades laborales, correspondientes al mes de marzo del 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido segun contrato  No. 25-2012-029-UNCOSU,
suscrito con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

A) Distribui todo tipo de documentos de la Unidad a las diferentes entidades estarales
v privadas.
t B) : Brinde Apoyo_en la seccion de registro v otras de la Unidad
C) | Efectué pagos varios de la Unidad cuando se le requiera

D) | Realice compras menores de la Unidad que revistan caracter de urgencia
E) 1Y otras actividades que se le asignen el Ministerio o la Autoridad Inmediata de la ‘

| Unidad. - i

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

Atentamente,

)
ya g .,

marddo Garcia Polanco

Jose
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Guatemala, 31 de marzo de 2013

_'/V
Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV
Unidad de Control y Supervisién
Ministeric de comunicaciones
Infraestructura y vivienda
Su Despache
. Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales correspondientes al periodo del mes de marzo de 2013; y, asi
dar cumplimientc a lo establecido en el Contrato Administrativo No.05-2013-029-
UNCOSU, suscrita con la Unidad de Control y Supervisiéon. 7.+

e Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina

e Atencion a visitantes y a personal de la Unidad

+ Ordenar materiales y equipos para el buen desemperio de sus actividades

* Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina

+ Ademas de otras obligaciones, cuaiquigr otra actividad gue se le asigne

e tas demas que le asigne el MINISTERIO o la autoridad inmediata de LA
DEPENDENCIA.

Sin otro particular,

Deferentemente,

) v
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Licenciado

Alejandro faillace

Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente.

Estimado Lic. Faillace.

Guatemala, 31 de marzo de 2013

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspcondientes al mes de marzo de 2,013; y asi dar cumplimiento
a lo establecido en el Contrato No. 1-2013-029-UNCOSU, suscrito con el Ministeric de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Actividades realizadas:

v
v
v

SSRNENEN

SSRNEN

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

Revisé problemas de software y hardware.

Instalé software a equipos.

Les brinde asistencia a usuarios con resoiucién de problemas en software vy
hardware.

Configuré cuentas de correo electrénico.

Realice backups a equipos.

Les brinde mantenimiento preventivo a equipos de computo,

Detencion de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware,
instruccicnes, hacking, etc.

Cenfiguracion de impresoras y fax.

Formateo e instalaciéon de discos duros.

Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad, de
sistemas operativos y aplicaciones de productividad

Eliminacion de temporales y archivos perdidos y corruptos.

Cambio de tdner a fotocopiadoras, impresoras y fax de la unidad.

Entre ofras actividades asignadas por la autoridad inmediata esta:

Manejo de caja chica: Elaboracion de cheques, page de facturas, liquidaciones,
conciliaciones bancarias.

Madificaciones a la pagina web, actualizacién de redes sociales de la UNCOSU
(Facebook y Twitter)

Asist ~fifor dtic_l _ f
Unidad de Caintrol y Su rvisién ..

UNCOSU LoMis %AQ\LLAS

L onen Tranasco



Guatemala, 31 de marzo del 2013.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales: correspondientes al mes de marzo del 2013 y asi dar
cumplimiento a lo establecido segun contrato No. 7-2013-029-UNCOSU, suscrito
con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

v

Manejo de cuentas del Banco Creédito Hipotecario Nacional y Banco Banrural
Conciliaciones bancarias

Realizar Compras menores autorizadas por la Unidad competente, en
observancia del ordenamiento juridico vigente.

Archive documentos

Elabore 6rdenes de compra v pago ¢ ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotative Institucional al sistema de Sicoin,

Auxilie en diligencias de cotizacion

Realice informes y oficios varios

Ingrese y efectué pagos de honorarios mensuales a personal

Realice arqueo de Fondo Rotativo

Entrega de Constancia de Retencion del IVA

Realice el libro de bancos

Realice de Fondo Rotativo, pagos y en libros

Arqueo de Caja Chica

Revision de Tarjetas Presupuestarias

Revise del libro de Inventarios

Revise expedientes de personal

(Gestione papeleria ante instituciones

Prestar colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada la
naturaleza de su cargo v de la Unidad, y participar en comisiones que se le
asigne.

vy

Yy Y VY VY VYVYYYYYYVYTYY

Sin otro particular, me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente, )
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SENOR;
Alberto

Guatemala, 31 de marzo 2013

Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministeric de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

activida

Por este medio tengo el agradc de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
des laborales, correspondiente al MES DE MARZO DEL 2013 y asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato No. 11-20313-029-UNCOSU suscrito con el Ministerio de

Comuni

caciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Llame a las empresas de jalapa, Totonicapan, Zacapa, Izabal. Para la recaudacion del pago
del impuesto de fecha 4 al 8 de febrerodet 2013. |
Realice supervisiones al departamento de Chimaltenango de fecha 4 al 9 de marzo 2013

2) jdonde se supervise 14 empresas ragistradas en la unidad de control y supervision. Y 1
empresa pirata encontrada en 1as ilusipnes de san Martin jilotepeque

3) entregue informes de la supervision realizadas al departamento de Chimaltenango de fecha 11
al 13 de marzo

4) Llame a las empresas de jalapa, Totonicapan, Zacapa, [zabal. Para la recaudacion del pago
del impuesto de fecha 13 al 15 de marzo del 2013. |

5) Realice supervisiones a los departamentos de el progresc y Zacapa de fecha 18 al 23 de marzo
del ano 2013 donde supervise 26 empresas registradas en la unidad de control y supervision

6) entregue informes de la supervisiones realizadas a los departamentos de el pregreso y zacapa
de fecha 25 al 27 de marzo 2013~

7) Brinde apoyo a la seccidn de registro para la verificacidn de recibos enviados por supervision.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

Vo.Bo.
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Guatemala, 31 de Marzo 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

. actividades laborales, correspondiente AL MES MARZO DEL 2013 vy asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato No. 12-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.

1) |Realice llamadas a todas las Empresas atrasadas en el pago del impuesto dé_Ts;
departamentos de Alta Verapaz y El Quiché S a
2) | Entregue informacion de las Empresas de Cable a la seccién de Regstro. - N
3) ‘' Faccione notificaciones correspondientes y realice las diligencias gue me encargo la autoridad
Superior de la Dependenoa

5) Part|c:|pe en comisiones o actividades nacionales o internacionales de las que se me nombro
por la direccion.

6) ! Realice Superwsnon éE_Departamento de Huehuetenango del 04 al 09 de Marzo 2013

7) | Realice supervision al Departamento de Jutiapa del 18 ai 23 de Marzo 2013

. Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

T {///(94,«//
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Guatemala 31 de Marzo de 2013.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades [aborales
. correspondientes al periodo dei mes Marzo de 2013; y ast dar cumplimiento a lo establecido en Contrato
Administrativo No 22-2013 —UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

1} Realice e} ordenamiento de las diferentes empresa recibidas por el Director de la Unidad vy se
procedio hacer su analisis y su rechazo respectivo.

2) Ordene los expedientes por: 1) Cedula de Notificacion,2) Oficios a la 5at,3) Denuncias al Ministerio
Publico 4) Informes de Supervision.

3} Recibi oficios y Cedulas de Notificacidn que se les hizo del conocimiento a las empresas infractoras
donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-92. De
acuerdo a los informes de los supervisores.

4) Recibi la papeleria, de la evacuacion de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
apersonaron a cumphir con lo requerido en los oficios, y para que se resuelva conforme manda el
normativo. |

5) Realice informes circunstanciados presentados al M.P.

6) Entregue requerimientos por el M.P.

7} Realice dictdmenes y resoluciones de empresas de cable del 2012

} 8) Asisti al control de expedientes de las diferentes empresas de cable. ‘

9) Recibi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.

10) Denunciamos ante el Ministerio Publico a las empresas de cable que funcionan sin autorizacion de

. esta Unidad de Control y Supervision.

11) Saque copia a cada expediente rechazado para crear una base de datos dentro de la Unidad y lievar
un mejor control.

12} Hice un listado de las empresas que se les vencio su autorizacion ante esta unidad.

13} Lieve el archivo de la Seccion de Juridico.

14) Me encargue del tramite de expedientes como asistente juridico y su procuracién.

15) Participe en actividades relacionadas al cargo de asistente juridico.

16} Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervision me asigno derante mis
horas taborales. ' ’

Deferentemente:

o

"GIOVANY LOPEZ
Servicios Técnicos Administrativos y Juridicos

Lstente Juridico .
Agist %upeTV\S‘br’
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Guatemala 31 de Marzo de 2013.

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con vl objeto de mformarle de las actividades laborales
correspondientes al periodo de marzo del afio dos mii trece; y asi dar cumplimiento a lo establecido en
Contrato Administrativo No 26-2013-029 UNCGSU- suscrita con la Unidad de Controf y Supervision.

1) Realice el ordenamiento de las diterentes empresa recibidas por el Director de la Unidad y =e
procedio hacer su analisis y su rechazo respectivo.

21 Ordene los expedientes por: 1j Cedula de Notificacion, ?) Oficos a la Sat3] Denuncias af Mirnsierio
Publico 4) informes de Supervision.

3) Recibi oficias y Cedulas de Notificacion que se les hizo del conocimiento a fas empresas infractoras
donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como 1o manda el Decreto 41-92. De
acuerdo a los informes de los supervisores.

5y Recibi fa papeleria, de fa evacuacion de audiencias de fas diferentes empresas de cabie gue se
apersonaron a cumplic con lo requerido en los oficies, v para que se resuelva conforme manda el

normativo,

} Realice informes circunstanciados presentados al il P

) Entregue requerimientes por el MLP.

7y Realice dictamenes v resofuciones de empresas de cable det 2012

8) Asisti ai control de expedientes de las diferentes empiesas de cabie.

3} Recihi papeleria para autorizaciones, renovaciones y cancelaciones.

10) enunciamos ante el iinisterio Publico 4 las empresas de cable que funcionan sin autorizacion de
esta Unidad de Control y Supervision,

11} Saque copia a cada expediente rechazado para <rear una

un mejoi control.

12) Hice un hstado de las empresas que se les vencio su autorizacion ante esta unidad.
13) Lieve el archivo de la Secaion de Jundico.
14) Me encargue del tramite de expedientes como asistente juridico y su procuracion.
15} Participe en actividades relacionadas al cargo de asistonte jurid
16) Realice actividades que el Director de fa Unidad de Contral v S me asigno durante mis
horas laborales, --—-.
pJeferentemente.
;
4
;
; Servicios TécnicosAdministrativos y Juridicos
Vo, Bo. ; -

& Lic., Alejandrg Fatllace Jauregut
Directos

Unidad de Eontrol y Supervision
civ -UNCQSU -



Guatemala. 31 marzo del 2013.

Sefior

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimacdo Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de
las actividades laborales; correspondiente al mes de marzo del 2013 v asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato administrativo No.27-2012-029-
UNCOSU, suscrito con la Unidad de Control vy Supervision UNCOSU.

* Programe las metas anules, cuatrimestrales y mensuales.

* Ingrese las metas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

»  Archive documentos varios

»  Preste colaboracion en diferentes actividades gue se le asignen dada
la naturaleza de su cargo y de la Unidad, v participar en comisiones
que se le establezea.

=  Otras actividades que se le asignen

Sin otro particular, me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente,

pa

, T
Maria del Carmen Hernandez Veliz de Yoc
Planificacion

Vo.Bo.




Guatemala, 31 de marzo de 2013

Seror:;

Lic. Alejandro Faillace Jauregui »
Director De La Unidad De Control ¥ Supervision —-UNCQSU-
Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Presente

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de marzo de 2,013,y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato No. 2-2013-028-UNCOSU, sustrito con el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda:

Se cambiaron consumibles, se configuraron equipos para el Depto. De Supervision, se
instalaron imprescras, se enviaron los datos con las estadisticas de visitas web y
solicitudes de informacién publica a la Unidad LAl del despacho superior, se actualizo la
informacion de la pagina web y se dio ayuda en la actualizacion de redes sociales, se
asistid a usuarios con el uso de herramientas informaticas, se configurd el firewall por
cambios de direccionamiento IP. se recibieron y contestaron solicitudes de informacion
pUblica, se preparo y brindo informacién solicitada por Auditoria, se pidieron cotizaciones
por renovacion de antivirus y demas tareas descritas por contrato:

a] Revision de problemas de software e instalacion de software: b] Soporte en sistema
operativo y aplicaciones de productividad; ¢] Asistencia a usuarios con resolucion de
problemas en software y hardware; d] Configuracion de cuentas de correo electronico; €]
Capacitacion rapida en programas o aplicaciones de productividad; f] Revision de
hardware y software con problemas anunciados, g] Instalacion de tarjetas; h] Backup
periodico de datos e informacién de usuarios para el respaldos de datos de servidor; i]
Deteccion y eliminacion de virus, andlisis de configuraciones de antivirus, antispam,
antispyware, intrusiones, hacking, etc; j] Configuracion de dispositivo de Red. arreglo o
configuracién de red, Configuracion de routers. switches o dispositivos de distribucion de
sefial de intranet ¢ Internet; k] Formateo e instalacion de discos dures: 1] Actualizacidon de
software antivirus. asi como de parches de seguridad de sistemas operativos vy
aplicaciones de productividad; m] Verificacion periddica de hardware y software; n]
Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos; o] aplicacion de politicas de
seguridad para la red Lan y Wan; p] Revisién y supervision de protocolos de seguridad. y
de software de seguridad; ¢] Soporte a servidores en Windows; r] Auditoria de sistemas y
auditoria del Hardware: s] Analisis general de riesgos informaticos; t] Reporte y bitacoras
de fallas; u] Creacion de politicas para la maximizacion del uso de los recursos
tecnologicos de la institucion: v] Investigar. creacién e implementacién de tecnologias
nuevas y. w] Demas Actividades que se le asigne.

Sin otro particular me suscribo d%usted. ",{

Atentamente, !

yﬂ@ﬂ%méndez
e " ]
S . = Telede /nfdrmatica

mddad e Control y Supervision
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Guatemala 31 de marzo de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSLU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda

Su Despacho.

f-stimado Director.

Tengo el agrado de dirigirme g usted. para informarle de las actividades  laborales.
correspondiente al periodo del mes de marzo 2013 v asi dar cumplimicnte a lo cstablecido
. seglun contrato. No.3-2013-020-UNCOSU  suserito en el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura v Vivienda.

A Elabore cajas fiscales

Flabore Intormes v Oficios Varios

C  Archive documentos ‘
"D | Elabore ¢l control de archivos de fondos rotativos (FR03) v Cur’s

i1 Ingrese a la base de datos de la UNCOSU toda la informacion de los fondos

. . E N . . I
rotativos (FRO3). Cur's de pago a proveedores y pago de honorarios al personal |
previamente aprobados

Flabore las diferentes liquidaciones de vidticos de las visitas a Cable operadores al

i interior del pais

' PR e

¢ G Orras actividades que me asigno el Director de la Dependencia de acuerdo a la

naturalcza del cargo
H Elabore Contratos del Personal LINCOSLU

Flabore Memos v Circulares

|
|
|

L [

Sin otro particular me suseribo de usted. |

,/'v’
Alentamente. . K /
/ ,":,‘ f’ i / -
S A e e
e / -
7 I.eshia Lareng 4. emus Marroquin

Asistenle financiero

Vo. Bo. ~




Guatemala 31 de Marzg 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Unidad de Control y Supervision
Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con ef objeto de informarle de las actividades

. labcrales correspondientes al mes de Marzo 2013; y asi dar cumplimiento a lo establecido en el
Contrato No. 9-2013-029-UNCOSU suscrita con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

~  Me encargue de atender a las personas que se presentaron en la Unidad

~ Atendilas llamadas dirigidas a la Unidad.

» Recibl correspondencia del Ministeric de Comunicaciones y de Cable Operadores
trasladéndola a donde correspondia.

~ Brinde apoyo a {as distintas secciones dentro de la Unidad.

~ Asisti el centro de Fotocopiado.

~ Brinde apoyo a la Asistente de Direccion que me fue solicitado por el Director de esta
Unidad.

~ Envié y Recibl documentes Via Fax enreferencia a la normativa interna de esta Unidad.

~ Me encargue de actualizar diariamente el control de llamadas entrantes de la Unidad.

~ Realice diferentes actividades que me fueron asignadas por el Director de la Unidad de
Control y Supervision en cumplimento a la Ley de Cable y de mis atribuciones en
referencia al puesto que desempefio.

Sin otro particular,

Atentamente, ( ‘
\ / /!

S

Ve Diana Patricia Reyes Pérez

/- \

-

N V.0.B.o. ﬁ(/’




Guatemala, 31 de MARZO?2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefor

Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE MARZODEL 2013. SEGUN CONTRATO 13-
029-2013 UNCOSU. Suscrito con la Unidad de Control y Supervision.

Realice llamadas telefonicas a las empresas de cable por el mes de Enero y febrero elw

Realice lamadas al Departamehtoé de PETEN, REﬁHULEU,SUCHITEPEQUEZ por los recibos

Realice supervision al departamento de JALAPA del 18 al 23 de marzo del 2013. !

Preste colaboracion en las diferentes actividades de la DEPENDENCIA o 4

Val3o.

A
- impuesto a la Unidad
B)
de pago pendientes a anos anteriores.
C) !'Realice supervision al departamento QUICHE del 4 al 9 de Marzo 2013,
D}
\ 2 \
F) | Participe en comisiones y actividades nacionales y/o internacionales
i G)

 Otras Actividades que me Asignen " - ' ' - ‘

Sin otro particular me Syscribo con muestras de mi consideracion y estima.

/
/ -

. y e
/ / ' ,

s 7

RICARDO CASHLLO URTATES
/ SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 3
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Guatemala, 31 de marzo de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervisidn
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de marzo de 2013; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 10-2013-029-UNCOSU.
suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

v' Distribui todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccién de UNCOSU:

v Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de
esta Unidad;

v Efectué pagos de la UNCOSU cuando se me requiero;

Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente;

v Realice los chequeos de salida de los vehiculos de la flotilla de la UNCOSU para
cada salida de los supervisores al interior.

v Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad.

“

Sin otro particular,

Deferentemente, )

I

/ ' .
AR o 7
(N

f
!

“Ovidio Antonio Mejia)/l\/!ejia

,//

V.o.B.o.




Guatemala, 31 de MARZ02013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE MARZODEL 2013. SEGUN CONTRATO 17-
029-2013 UNCOSU. Suscrito con la Unidad de Control y Supervision.

. } A) |Realice llamadas telefdnicas a I'a_s_ém'presésiaé' cable b?fei'?es“d_e_ Enero ;}__f_ébf&j 7E'
impuesto a la Unidad ;

B} |Realice lamadas al Departamento de Sainilvrlarcos'ymﬂébl_@‘ por los recibos _dg_pib
pendientes a anos anteriores,

|
’T)ﬁ Realice supervision al departamento QUICHE del 4 al 9 de Marzo 2013.
5
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{ G) 'Otras Actividades que me Asi'gnen ;
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Licenciado Guatemala, 31 de Marzo de 2013
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda ’
Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al pericdo del mes de Marzo dél 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contratc No. 16-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Realicé revisidn periédica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de
cable y/o propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala.

B | Firmé drdenes de pago y revision de correlativo (anulados, pagados y en existencia). 7

C Realice revision y calendarizacion periddica de las supervisiones. ,,,,,,,,;:,,,,,,, o - !

D Revisé la informacion vertida por los supervisores; como resultado de las supervis'ioh-e-sma_ las

diferentes empresas de cable en todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y la
seccidn de contabilidad.

E Recibi y revisé expedientes de las erﬁbresés que deseen suscribirse y/o papeleria que te'riéa
problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten, o

F Realicé autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el
servicio. o )

G Revisé las resoluciones y notificaciones prévias a ser llevadas a firmar del Director de “LA
DEPENDENCIA”. o o _

H Revise vy lleve control de los expedientes que scn extraidos del archivo general de “LA

DEPENDENCIA” por el asistente de registro, asistente de supervision y superviscres.

Atendi llamadas de empresarios para resofver dudas que surgen por tramites de autorizacion.

| Llevé un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
‘Ulevé un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision. B

Revisé correlativo de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados,

existencia).

M Presenté colaboracion en las diferentes actividades de “LA DEPENDENCIA” y de “EL MINISTERIO”
cuando se le requiera.

N Otras actividades gue le asigne "EL MINISTERIO” v la Autoridad Inmediata de LA DEPENDENCIA”.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
S
, Lendy Carolina Sanchez Pérez
Vo.Bo., Asistente de registro




Licenciado Guatemala, 31 de Marzo del 2013
Alberto Alejandre Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo

el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,

correspondiente al periodo del mes de Marzo del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido

segun

contrato No. 15-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda.

A Elaboré un archivo ingresando informacion de diferentes empresas de cable.
B Colaboré con la seccidn de registro, archivando formularios de pagodeilas diferentes empresas de
cable.
e Elabore correspondencia. o . o
D Manejé el control de archivos. B o
E Atencidn al publico. -
F Ingresé a los archivos la informacian de las empresas de cable y/o propietarios el resultado de las
. | SUpervisiones. A - I _
G Suscribi y transcribi actas. -
H Concerté citas de trabajo con empresarios de cable - )
I Presté colaboracion en las diferentes actividades para “LA UNIDAD y de "EL MINISTERIO, 10, cuando
se le requiera.
] Elaboré calendarizacion mensual de las supervisiones. -
K | Coordiné informacién de resultados de las supervmones con asesoria Jurldlca y seccion de |
contabilidad. - 7 o

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Vo.Bo.

e

™

1

Mayra L&t Pichilla Morataya
Asistente de Supervision




Guatemala, 31 de Marzo 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE MARZO DEL 2013. Segun Contrato NO. 20-
2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Durante el mes de marzo del 2013 se realizaron llamadas a los departamentos de Santa Rosa
y Escuintla, para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

2) Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las oficinas de la
UNCOSU y puedan solventar su situacion,

3)  Brinde apoyo a la seccion de Registro.
4) Se realizd la depuracion de los Departamentos Asignados.

5) Imprimi directamente de la SAT los formularios, los cuales fueron entregados at Departamentc
de Reqistro.

6)  Realice citaciones oficiales correspondientes a las empresas de cable nombradas por esta
DIRECCION.

7)  Preste colaboracion cuando se me requirio en las diferentes actividades de esta
DEPENDECIA.

8) Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.
9)  Se realizd la supervision correspondiente a los Departamentos de Huehuetenango e Izabal.

10)  Se tomaron fotos de las Carreteras del trabajo que se esta haciendo por parte del Ministerio
De Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y se mandaron a la Unidad para ser subidas a la

pagina de la-tiNEOSU.

Si?ﬁ otro particular [ne Susgrl’tgq/cprw mu%tr?s de mi consideracion y estima

e

D . NAHUM ADONIAS POLANCO TRUJILLO
;7 SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 1
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Guatemala, 31 de Marzo 2013

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDROQ FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES MARZO DEL 2013 v asi dar cumplimiento a lo

establecido en el contrato NO. 14-029-2013-UNCOSU suscrito con el Ministeric de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) |Realice llamadas a todas las Empresas atrasadas en el pago del impuesto de los
departamentos de Jutiapa, El Progreso, Baja Verapaz )
__2 ) | Entregue informacion de las Empresas de Cable a la seccion de Registro. ]
3 ) | Faccione notificaciones correspondientes y realice las diligencias que me encargo la autoridad
| |Superior de la Dependencia. o
4 )__| Preste colaboracion cuando se me requirid en las diferentes actividades de la dependencia.
) !'Participe en comisiones o actividades nacicnales o internacionales de las que se me nombro
por la direccion.

i 6 ) | Realice Supervision al Depaftamento de Huehuetenango det 04 al 09 de Marzo 2013

7) Realice supervision al Departamento de Jutiapg del 18 al 23 de Marzo 2013

—_
i

b _——— e — ———

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
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Guatemala, 31 de Marzo 2013

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones

infraestructura y Vivienda

Su Despachao B

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de
las actividadgg laborales correspondientes AL MES DE MARZO DE 2013. Segun
Contrato NO. 21-2013-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

1. Realice supervision a las empresas de cable del departamento de El Quiché, del
04 al 09 de Marzo de 2013.

2. Realicé supervisidon especial en el municipio de Tecpan, Chimaltenango.

3. Realice supervision a las empresas de cable del departamento de Quetzaltenango,
del 18 al 23 de Marzo de 2013.

4. Cobreé el impuesto especifico del cable en las supervisiones realizadas en Marzo.

5 Imprimi, sellé y firmé los informes de las supervisiones realizadas en el mes de
Marzo.

6. Brindé apoyo al departamento de Registro.

7. Imprimi formularios de pago de impuesto directamente del portal de la SAT.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

MILTON ROCAEL CALLEJAS GARCIA
SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION REGION 5
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Guatemala, 31 de Marzo de 2013

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de tlas actividades laborares,
correspondiente al periodo del 01 al 31 de Marzo del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 18-2013-029 UNCOSU, suscrito en el Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Revision de la calendarizacion mensuai trimestral de las supervisiones.

B Revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso
de los archivos.

C Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria gue tenga
probtemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a la revision gue
realiza el asistente de registro. )

D Revisar {as autorizaciones gque se emiten a las empresas que llenan los requisitos para brindar é1‘
servicio. S

£ Revision de los nombramientos y las liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales a los
supervisores. o o

F Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de las dependencia.

G Revisidn de los resultados de las supervisicnes previo a la entrega de papeleria a la Seccion de
Juridico y Seccién de Contabilidad. o

H Revisé el control periédico de los ingresos del |mpuesto del cable a la base de datos que mgresa el
asistente de registro.

I Elaborar informe sobre los avances de |a Seccion de SuperV|5|on

J Revisar periddicamente el trabajo de la asistente de superwsmn o

K Cualquier otra funcidn que de conformidad con la ley o por ‘razon de materia, sean de
competencia. i L

L Revisé y dar visto bueno a Ios faxes_q_g__l_géinﬂe_g_as de cab!e

M Atender a las personas que dessen informacion referente al tramite de las empresas u otra
informacion que solicitaron.

N Otras actlwdades que le amgnen EL I\/IIN\STERIO dichas actividades son 5|mplemente enunciativas
mas no limitativas, por lo que el técnico dehera realizar todas aguellas otras actividades que se
relacionen con el servicio a prestar o cadyuve en la eficiencia y eficacia def mismo.

Sin otro particular me suscribo de usted,

N
Atentamente, H‘/ c :
_ Manuel F{,éncisco Gonzalez Sicker
Vo Bo. o l;n'cargado de registro
!




Cuatemala, 31 de Marzo de 2013,

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director Ejecutivo IV
Unidad de Control y supervision
Ministerio de Comunicaciones

infraestructura y vivienda
Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales correspondientes al periodo del mes de Marzo de 20113 vy asi dar
cumplimiento a lo establecide en el Contrato Administrativo No. 19-2013-029-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervisién.

Realice llamadas a diferente cable operadores del pais a solicitud del Director de
la Unidad

Participe en todas las reuniones enlace de comunicacion social programadas por el
equipo de Comunicacién Social del Ministerio de Comunicaciones

Elabore informes y Oficios de requerimientos varios solicitados por el Director de
la Unidad

Trabaje Manejo y control de archivos

Archive documentos

Concerté citas con empresarios de cable

Preste colaboracion con las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA Y de EL
MINISTERIO cuando lo requirieron.

Distribui todo tipo de documentos de la Dependencia, a las diferentes entidades
estatales y privadas

Las demas que le asigne EL MINISTERIC y la Autoridad inmediata de LA DEPENDENCIA.
Sin otro particular,

Atentamente. . ~
My b
xmLJ i 1%{
MirnaMercedes Va queﬁ%’Morales
Servifios Técnicos Administrativos 2
Vo.Bo.




Guatemala, 31 de Marzo 2013.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Senor Director:

Por este medio me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades labaorales
correspondientes al mes de Marzo 2013 y asi dar cumplimiente a lo establecido segin Contrato
Administrativa 08-2013-029-UNCOSU, suscrito en el Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

. A} Preparar informe anual del inventario ante |2 Direccion de Contabilidad y Bienes del- -
Estado e ingresario al Sistema SICOIN.

B} Archivar documentos.

C) Elaborar tarjetas de responsabilidades

D) Llevar tarjetas Presupuestarias.

E) Uevar el Libro de Inventarios |
i |
|

F) Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza

del cargo

i G) Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

" H) Participar en comisiones 0 actividades nacionales y/o internacionales.

| I} Qtras actividades que Ié asignen EL MINISTERIO y la autoridad inmediata de la
DEPENDENCIA.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.

MANUEL ANTONIO VALENZUELA SON

Asisgmgqér%nciero :

Unidad de € cnticl y Supervisidn
UNCOSU

Vo.Bo.




Guatemala 31 de marzo de 2013

Lic. Alejandro Faillace Jaugueri

Director Ejecutivo IV unidad de control y supervisién
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
2da Calle “A” 8-49 Zona 10/ 2 Nivel

Ciudad Guatemala

Estimado Licenciado:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle
con respecto a las actividades laborales que realizara durante el mes de marzo {01 al 31) del
presente afio, dando asi cumplimiento alo establecido en el contrato numergo 23-2013-029-
UNCOSU, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, dandole
cumplimiento a las clausulas correspondientes.

Durante el tiempo laborado:

a) Archive documentos f)  Preste colaboracion en las diferentes

b) Elabore informes y requerimientos actividades de la dependencia y del
varios. ministerio cuando se me requirio.

¢) Manejey controle archivos g) Gestiones del sitio de internet.

d) Suscribi actas
e) Concerté citas con empresas de
cable

Agradecido por su fina atencidn, sin otro particular me despido deseandole éxitos en su labor.

Atentamente 4
4
{

Héétqrﬁar_wue! Aroche R{iiz Vo.Bo.

———



Licenciado Guatemala, 31 de Marzo del 2013
Alberto Alejandra Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Marzo del 2013 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 24-2013-029 UNCCSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

A Archivar Documentos. o

B Elaborar informes y oficios de requerimientos;\!érios.

C Manejo y control de archivos. 7

D | Suscribir u transcribir cartas. o

E Concertar citas de trabajo con empresarios de cable.

F Prestar colaboracién en la diferentes actividades de la dependencia y del Ministerio,
Cuando se requiera. o ] o

G Distribuir todo tipo de documento de la dependencia a las diferentes entidades estatales y
privadas. o - 3

H Realizar compras menores de la dependencia que revistan cardcter de urgencia. ]

J Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas
no limitativas, por los gue el técnico debera realizar todas aquellas actividades gue se realizan con

el servicio a prestar a que coadyuve en la eficiencia y eficacia del misma. |

Sin otra particular me suscribo de usted,

| \ '/T‘)//i'L/ .

Atentamente, . \ \
4

Diego Alejandro Roca Olivares
Vo.Bo. / Servicios Administrativos 7




