Guatemala, 31 de Octubre de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Failiace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo ¢! agrada de dirigirme a usted, con el objetive de informarle de las
actividades laborales, correspondientes del 01 al 21 de Octubre de 2014 y asi dar cumplimiento a
. o establecido en el contrato NO. 45-2014-029 UNCOSU, suscrito con el Ministerio de
i Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

A Archivar documentas,
B Elaborar informes y oficios de requerimientos varios
C Manejo y control de archivos

D Suscribir y transcribir actas.

£ ' Concertar citas de trahajo con omb“resarfos de cable

F ‘ Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

G ' Distribuir tado tipo de documentos de “LA UNIDAD™ a fas diferentes entidades estatales y privadas
H  Realizar COMpras menores de “LA UNIDAD” que revistan caracter de urgencia

| Otras actividades que se han asignado en "LA UNIDAD"

Sin otro particutar me suscribo de usted,

Atentamente : ‘

— -
) .

Heber Joel Leal Herrera
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Licenciado Guatemala, 31 de Octubre de 2014
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objetivo de informarle de las
actividades laborales, correspondientes del 01 al 31 de Octubre de 2014 y asi dar cumplimiento a
lo establecido en el contrato NO. 36-2014-029 UNCOSU, suscrito con et Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

A Revisidon periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satelite para Guatemala. o

B Firmar ordenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia). |

C Revision y calendarizacion periddica de las supervisiones.

D | Revisar la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las |
diferentes empresas de cable de tado el pais, previo a presentarla al departamenta juridicoy a la J‘
seccidn de contabilidad. |

E | Recibiry revisar expedientes de |as empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstancias que lo ameriten.

F Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el
servicio.

G | Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a la firma del Director de “LA
DIRECCION”.

H | Revisar yilenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA
DIRECCION” por {a asistente de registro, asistente de supervision y supervisores. |

| Atender llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacién. |

) Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

K Lievar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

L Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados y
en existencia).

M | Atendila planta de Recepcidn de la —UNCOSU- y apoyo al drea de Contabilidad.

N Otras actividades que me asigne la “LA DIRECCION” cuando se me requiera.

Sin otro particular me suscribo de usted,

~
j
Atentamente: -
d - a
‘ wRafilace aurevis ; | |
Qﬁ( . Nf}ﬁdﬂ%‘fl ’f Jorge Armando Mendoza De Ledn
i QM% ERTET Servicios Técnicos de Registro 2
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Guatemala, 31 de octubre de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faiflace J3uregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de octubre de 2014 y as/ dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 12-2014-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

@ A

Revisién Periddica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de televisién via satélite para Guatemala

Firmar 6rdenes de pago y revisién de correlativos (anulados, pagadas y en existencia).

(@]

Revision y calendarizacién periddica de las supervisiones.

Revisar la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las
diferentes empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridicoy a la
seccion de contabilidad.

Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para auterizacién y/o circunstancias que lo ameriten

Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que lienen los requisitos para brindar el
servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La
Dependencia,

Revisar y llenar contral de los expedientes que son extraidos del archive general de la dependencia,
por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Uevar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados,
existencias)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Dependencia y el Ministerio.

z\Z

Otras actividades que Asigne el Ministerio cuando se requiere. 4]

Sin otro particular me suscribo de usted,

|

: | .
Atentamente, \ ’ . ;o
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Licenciado Guatemala, 31 de Octubre del 2014
Alberto Alejandro Faillace Jauregui

Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda

Su despacho

Sefior Director:

Tengo el agradc de dirigirme a usted, para informarle de las actividades laborares,
correspondiente al periodo del mes de Octubre del 2014 y asi dar cumplimiento a la establecido
segun contrato No. 34-2014-029 UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda.

Archivar Documentos.

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y control de archivos.

Suscribir u transcribir cartas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de cable,

Prestar colaboracidn en la diferentes actividades de la dependencia y del Ministerio,
Cuando se requiera.

(o] ‘nmoﬂw‘>

Distribuir todo tipo de documento de la dependencﬁiwé a las diferentes entidades estatales y
privadas.

Realizar compras menores de la dependencia que revistan caracter de urgencia.

Otras actividades que le asigne el Ministerio; dichas actividades son simplemente enunciativas mas
no limitativas, por los que el técnico debera realizar todas aguellas actividades que se realizan con
el servicio a prestar o que coadyuve en la eficiencia y eficacia del mismo. J

Sin otro particular me'syscribo de usted,

o
Atentamente, I.’ P! P
, N
Diego Alejandr oca Olivares
Vo.Bo. Servicios Administrativos 5
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Guatemala 31 de Octubre de 2014.

|

Licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV
Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

. Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el phjeto de informarle de las actividades Iaborales
correspondientes al periodo del 1 al 31 del mes de actubre de 2014; y asi dar cumplimiento a lo establecido
en Contrato Administrativo No 32-2014-029 —UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

1) Recibi Providencias y Cedulas de Notificacién que se les hizo del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en el plazo de cinco dias como lo manda el Decreto 41-
92. De acuerdo a los informes de los supervisores.

2} Recibi la papeleria, de la evacuacién de audiencias de las diferentes empresas de cable que se
apersgnaron a cumplir con lo requerido en los oficios, y para que se resuelva conforme manda et
normativo.

3) Envié expedientes a la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicacion donde solicitaban
autorizacion y ampliacion.

4} Realice ilamadas a las diferentes empresas atrasadas en el impuesto del Cable,

| 5} Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacion de la autorizacién para
operar como estacion terrena comercial.

6} Realice dictdmenes y resoluciones de empresas de cable del 2014.

7} Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de la capital.

8) Realice Resoluciones de Cancelaciones solicitadas a la -UNCQSU- por las diferentes entidades.
)

Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas gue no cumplian con los requisitos de
conformidad con el Decreto 41-92 del Congreso de la Republica de Guatemala.
10} Asisti al cantrol de expedientes de las diferentes empresas ¢e cable.
11} Recibi papeleria para autorizaciones, rencvaciones y cancelaciones.
12) Recibi un listado de las empresas que se les vencio su autorizacion ante esta unidad.
)
)

w

13) Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria Juridica.

14) Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervisién me asigno durante mis
horas laborales.

15) Entregue a resoluciones a los Supervisores para que fueran notificadas en los distintos
departamentos. '

Deferentemente:

AT n'{u'l
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Delia Surama Estrada Barrera
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Guatemala 31 de octubre de 2014.

licenciado:

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo 1V

Unidad de Control y Supervision:
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Su Despacho:

Por este medio tengo ef agrade de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes at periodo det 1 al 31 del mes de octubre de 2014 y asi dar cumplimiento a lo establecido
en Contrato Administrativo No 31-2014-029 -UNCOSU- suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

1)

2)

(=) IV

S =

9

Recibi Providencias v Cedulas de Notificacion que se les hizo del conocimiento a las empresas
infractoras donde deben evacuar audiencia en 2l plaze de cince dias como lo manda el Decreto 41-
92. De acuerda a los infermes de los supervisores.

Recibi la papeleria, de la evacuacion de audiencias de las diferentes empresas de cable gue se
apersonaron a cumplir con lo requerido en los oficios, v para gue se resuelva conforme manda el
normativo.

Envie expedientes a la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicacion donde solicitaban
autorizacion y ampliacion.

Realice notificaciones a las diferentes empresas solicitando la renovacion de la autonizacion para
operar como estacion terrena comercial.

Realice dictamenes y resoluciones de empresas de cable del 2014.

Realice Notificaciones personalmente en diferentes zonas de la capital.

Realice Resoluciones de Cancelaciones solicitadas a la ~UNCOSU- por las diferentes entidades.
Realice Resoluciones de Rechazos a las empresas gue no cumphian con los requisitos de
conformidad con el Decreto 41-92 del Congreso de fa Republica de Guatemala.

Asist al control de expedientes de las diferentes empresas de cable.

10) Recibi papelena para autorizaciones, renavaciones y cancetacianes.

11) Recibt un listado de las empresas que se fes vencio su autorizacion snte esta unidad,

12) Me encargue del tramite de expedientes como Auxiliar de Asesoria Juridica.

13} Realice actividades que el Director de la Unidad de Control y Supervision me asigno durante mis

noras labor akes. .

idj Entregue a fesoluciones a los Supervisores para que fueran notificadas en los distinios

departamentos. i

) ) |

. . ! ‘

Deferentemente : iy J
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Guatemala. 31 de octubre 2014

Licenciado
Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Unidad de Control y Supervisién

| Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al perfodo 31 de octubre de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en Contrato Administrativo No. 30-2014-029-UNCOSU
suscrita con la Unidad de Control y Supervision.

. ¢ Brindar atencidn al publico
e Manejo de Planta Telefdnica
e Atencidn a la Unidad de Acceso a la Informacion
¢ Recepcidn de Correspondencia y entrega de la misma
s Archivar Documentos
¢ Brindar apovyo a las diferentes secciones de la Unidad
e Dar asistencia al Centro de Fotocopiado
e  Envid y Recepcidn de documentos via Fax
s Actualizar diariamente el control de las llamadas entrantes de la Unidad
¢ Elaborar Informes y Oficios de requerimientos varios
e Manejoy Contro!l de archivos
e Suscribir y Transcribir actas
e Concertar citas de trabajo con Empresarios de cable
e Elaboracién de Manuales de la Unidad

* Y otras actividades gue me sean asignadas por la Auteridad inmediata de la
Dependencia.

S$in otro particular.

Atentamente

f/ . jl ‘\ "\ “‘)/ | )
| Diana'P%itltlié'lz\meLi:s R
Unidad de Controly pervisidn
| UNCOSy
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Guatemala, 31 de octubre de 2014.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo |V

UNCOSU

Su Despacho

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del 01 de octubre al 31 de octubre 2014; vy asi
dar cumplimiento a lo establecido segun Contrato Administrativo 29--2014-029-UNCOSU, suscrito
en el Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, segln partida presupuestaria
2014-1113-0013-208-21-00-000-01-029-0101-11000

A) Realice la limpieza de las diferentes oficinas de la Unidad, Lobby, Direccién, Juridico, Salon
de reunianes, Informatica, Contabilidad, Registro y Supervision etc.

B) Como también limpie el equipo de oficina de todas las secciones de esta Unidad.

C) Atendia los diferentes visitantes y a las personas gue realizaron tramites de los diferentes
departamentos durante el mes de enero de la Unidad.

D) Llevar el Libro de Inventarios

E) Presfa}-la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDEI\]EIA, dada la naturaleza
del cargo

F} Elaborar informesy oficios de requerimientos varios.

G) Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

H) Otras actividades dvt;glie;;ignen EL MINISTERIO v la aurtoridad inmediata de la
DEPENDENCIA,

Sin otro particular—n\\e suscribo con muestras de mi consideracidn y estima.
|

!
!
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Guatemala, 31 de Octubre de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Supervision
Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su Despacha

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objetc de informarle de las
actividades laborales correspondientes al periodo del mes de octubre de 2014; y asi dar
cumplimiento a lo establecido en el Contrato Administrativo No. 28-2014-029-UNCOSU,
suscrita con la Unidad de Control y Supervision:

v Distribui todo tipo de documentos de esta Unidad a las diferentes entidades
Estatales y Privadas a solicitud de la Direccion de UNCOSU;

v' Brinde apoyo a las diferentes secciones de la UNCOSU a solicitud del Director de
esta Unidad;

v Efectué pagos de la UNCOSU cuando se me requiero,

Realice compras menores de la UNCOSU que fueron de caracter urgente;

v Realice los chequeos de salida de los vehiculos de la flotilla de la UNCOSU para
cada salida de los supervisores al interior.

v Realice diferentes comisiones internas por instrucciones del Director de esta
Unidad.

<

Sin otro particular,

Deferentemente,

AR TRV, \} )
Quidi6 Antonio Mejia J\vnejia
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Guatemala 31 de Octubre de 2,014

Licenciado

Alejand

ro Faillace

Director Ejecutivo IV

Unidad de Control y Superviston
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
Presente.

Estimado Lic. Faillace

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las actividades
laborales correspondientes al mes de Octubre de 2014; vy asi dar cumplimiento a lo establecido en el
Contratc No. 27-2014-029-UNCQSU, suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
Vivienda.

Actividades Realizadas:

A D D B B B ¢

v

N

Revise problemas de software y hardware.

Instale software a equipos.

Les brinde asistencia a usuarios con resclucion de problemas en software y hardware.

Configure cuantas de correo electronico.

Realice backups a equipos.

Les brinde mantenimiento preventivo a equipos de coémputo.

Deteccion de virus, analisis de configuracion de antivirys, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc.

Configuracion de impresoras y fax.

Formateo e instalacién de discos duros.

Actualizacion de software antivirus, asi como de parches de seguridad, de sistemas operativos y
aplicaciones de productividad.

Eliminacién de temporales y archives perdidos y corruptos.

Cambio de toner a fotocopiadoras, impresoras y fax de {a unidad.

Entre otras actividades asignadas por la autoridad inmediata esta:
~ Maodificaciones a la pagina web, actualizacion de redes sociales de la UNCOSU (Facebook vy
Twitter).

Sin otro particular me suscribo de usted. !

Atentamente
-~ 1“ / / ‘ é’-
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¢ A
- \“ S Mér Antq”'dp\?\’ll r Bolafios
g Yy lﬂé’Comrol ¢ Su
hall ol U ‘
C| o /s ustent%, de hn(—oé éh:,mﬁn
! f‘ U‘ : ppe
| ) Um\; id2 C ntiel




Guatemala, 31 de Octubre de 2014.

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director Ejecutivo IV

UNCOSU

Senor Director:

Por este medioc me dirijo a usted, con el objeto de informarle de las actividades laborales
correspondientes al mes de Octubre 2014 y asi dar cumplimiento a lo establecido segiin Contrato
Administrativo  26-2014-029-UNCOSU, suscrito en el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

A) Preparar informe anual del inventario ante fa Direccion de Contabilidad y Bienes del
Estado e mgresarlo al S|5tema SICOIN.

B} Archivar documentos

C) Elaborar tarjetas de responsabilidades

D} Llevar tarjetas Presupuestarias.

E) Llevar el Libro de Inventarios

F) Llevar arqueos de formularios viatico de anticipo, constancia y liquidacién.

G) Llevar arqueos de formularios recibos de ingresos varios.

H) Constancia de ingreso de almacén a inventario y cajas fiscales

[} Ltevar el manejo de caja chica.

]} Prestar la colaboracion en diferentes actividades de La DEPENDENCIA, dada la naturaleza
del cargo

K) Elaborar mformes v oficios de requerimientos varios.

L) Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

M) Otras actividades que le asignen EL MINISTERIO y la autoridad inmediata de la
DEPENDENCIA

N} Entrega de documentos a las distintas Dependencias del Ministerio y otras instituciones
privadas.

O) Realizar Pagos de servicios varios de la Unidad.

Sin otro partictar me suscribe con muestras de mi consideracic’m y-estima.

Z
( ,// /l/f' g ///

MANUEL ANTONIO ALENZUELA SON

UNCOSU
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Guatemala 31 de octubre de 2014

Licenciado

Alberto Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho.

Estimado Director.

Tengo el agrado de dirigirme a usted. para informarle de las actividades laborales.

correspondiente al periodo del mes de octubre 2014 v asi dar cumplimiento a lo establecido
sealn. contrato. No.23-2014-029-UNCOSU suscrito en el Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda.

-

A 7filab0rcrzzil"|iiilis fiscales
B | Elabore ]nforlﬁ-t_‘;_\' Oficios Varios - N
.‘——(— _MJ ‘Archive documentos
D : Llabore el control de archivos de fondos rotativos (FRO3) y Cur’s _
=] Ingrese a la base de datos de la UNCOSU toda la informacion de los fondos
rotativos {FRO3). Cur’s de pago a proveedores v pago de honorarios al personal
previamente aprobados
'F | Elabore las diferentes l.icrluriaia&ws de vidticos de fas visitas a Cable operadores al
interior del pais ‘
G| Otras actividades que me asigno ¢l Dircctor de la I)-t:_p-endencia de acuerdo a la
| naturaleza del cargo
I ﬁi Flabore Contratos del Personal UNCOSU
1 Elabore Memos ¥ Circulares -

Sin otro particular me suscribo de usted.

3

!

I

Alentamente, ' L o
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Guatemala, 31 de octubre del 2014.

Licenciado

Alejandro Faillace Jauregui
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de informarle de

las actividades laborales; correspondientes al mes de octubre del 2014 y asi dar

cumplimiento a lo establecido segun contrato No. 24-2014-029-UNCOSU, suscrito
. con la Unidad de Control y Supervision UNCOSU.

Revision de las cuentas bancarias de la Unidad

Realice las conciliaciones bancarias del mes

Archive documentos

Elabore ordenes de compra y pago e ingresar a Siges

Ingrese el Fondo Rotativo Institucional al sistema de Sicoin.

Efectué pagos al personal de la Umidad

Realice e ingresar el Fondo Rotativo Institucional al SICOIN

Entrega de Constancia de Retenciéon del IVA

Informes varios

Realice el libro de bancos dia a dia

Arqueo de Caja Chica

Revise la caja fiscal del mes

Gestione papeleria ante instituciones

Realice informes ante auditoria Interna del Ministerie del ramo

Preste colaboracién para el ingreso de papeleria de la ley Libre Acceso a la
Informacion y decreto 30-2012

Realice flujogramas de Fondo Rotativo y Compras

Realice cheques

Preste colaboracion en diferentes actividades que se le asignen dada la
naturaleza de su cargo y de la Unidad, y participar en comisiones que se le
asigne,

Y Y Y VY VYVYVVYVYYVYVYYYY

®
yYvyy

Sin otro particd]‘?:, me suscribo con muestras de mi consideracion y estima

Atentamente,

- Milvian Marleny Garcia Herrera

g Lic Alejandry Faiflace Jauregui Asistente Financiero
Cl\;— U!;VO“\B@)HII")‘ v Supenasion

-UNCOSL -




Guatemala, 31 de OCTUBRE 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE OCTUBRE DEL 2014, Segin Contrato NO.
44-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.

1. Durante el mes de OCTUBRE del 2014 se realizaron llamadas a los departamentos de
Guatemala para exigir el pago correspandiente del Impuesto a esta Unidad.

2. llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las
oficinas de la  UNCOSU, para sclventar la renovacion de la misma.

3. Brinde apoyo a la seccion de Registro para_dar informacion de las supervisiones
realizadas, durante el mes de QCTUBRE DEL ANCG 2014.
4. Se realizo supervision al siguiente departamento; HUEHUETENANGO de la semana del

13 al 17 de OCTUBRE del anc 2014,

5. Realice llamadas de cobro de impuesto de la unidad de control y supervision al
departamento de Chiquimula vy jalapa.

Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccion de esta unidad.

o

7. Brinde apoyo a la Direccion de esta unidad para ir a dejar documentos al Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y vivienda.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima
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Guatemala 31 de Qatubre 2014

l.icenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGILN
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de
informarle de las actividades laborales correspondienies AL MES DE OCTUBRE
DE 2014 Segun Contrato NO. 43-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Viviends

1. Del 01 al 03 de Octubre de 2 014 fui nombrado para realizar Comision
Oficial de supervision a las empresas de cable ublcadas en el departamento
ae San Marcos,

1. Del 06 al 10 de Octubre de 2,014 realicé los informes de ia sugervision
realizada en el departamento de San Marcos.  Imprimi, seli¢ v entregué
dichos informes a la Seccion de Registro.

2. Del 13 al 17 de Octubre de 2,014 fui nombrado para realizar Comision
Oficial de  Supervision a las empresas de cable ubicadas en &l
departamento de Huehuetenango.

3. Det 21 al 24 de Octubre de 2,014 fui nombrado para realizar Somision
Oficial de  Supervision a las empresas de cable ubicadas en el
departamentc de Totomcapan.

4. Del 27 al 30 de Octubre de 2.014 fui nombrado para realizar Comision
Oficial de  Supervision a las empresas de cable ubicadas en =
departamento de Alta Verapaz.

Sinvotro particular me suscribo con muestras de mi consideracion v estima

EOREFCARTORAL AVILA
SERVICIOS 1 TECNICOS DE SUPERVISION REGION 9
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Guatemala, 31 de OCTUBRE 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objete de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE OCTUBRE DEL 2014 y asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato NO. 40-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1) Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
las diferentes empresas de la Republica de Guatemala.

2) Vele por el cumplimiento de de la Ley Reguladera del uso de captacion de Seriales Via
Satélite y distribucion por cable a las empresas definidas.

3) Sedetermind fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacion

de Sefiales Via satélite y su distribuciaon por cable a las empresas definidas.

4) Fraccioné notificaciones correspondientes y realice las diligencias que me encargo la
autoridad Superior de la Dependencia.

5) Realicé llamadas a las Empresas de cable para que realicen el pago del impuesto de la
UNIDAD DE CABLE.

6) Se Realizo supervision del 13 de octubre al 17 de octubre del 2014, al Departamento de
HUEHUETENANGO, imprimi selle y entregue el informe realizado en la Direccién, de la
Unidad de Control y Supervision (Uncosu}).

7) Se Realizo supervisién del 21 de octubre al 24 de octubre del 2014, al Departamento de
SOLOLA, imprimi selle y entregue el informe realizado en la Direccién, de la Unidad de
Control y Supervision (Uncosu).

QUICHE, imgrimi selle y entregue el informe realizado en Ia Direccion, de la Unidad de

8) Se Realizo supervision del 27 de octubre al 30 de octubre del 2014, al Departamento de
Control y S:aerwsu)n (Uncosu).

Sin otro particular me suscripg/con mue 2ragion y estima
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Guatemala, 31 Octubre 2014

LICENCIADO:

ALBERTO ALEJANDRC FAILLACE JAUREGUI

Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones Infraestructura y vivienda
Su despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las

actividades laborales, correspondiente AL MES DE OCTUBRE DEL 2014 y asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato NO. 42-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1)

2)

9)

Brinde apoyo en el Departamento de Registro ingresando datos de pago de impuesto de
fas diferentes empresas de la Republica de Guatemala.

Velo por el cumplimiento de de la Ley Reguladora del uso de captacion de Sefiales Via
Satelite y distribucion por cable a las empresas definidas.

Se determino fehacientemente las infracciones de la Ley reguladora del Uso y Captacion
de Sefiales Via satélite y su distribucion par cable a las empresas definidas.

De la semana del 3 al 10 de Octubre selle, imprimi, y entregue informes firmados y

sellados de las supervisiones realizadas en esta unidad cable, { UNCOSU)

Realice supervision al departamento de Jutiapa, de la semana del 13 al 17 de Octubre del

2014.
Realice supervision al departamento de Santa Rosa, de la semana del 21 al 24 de Octubre

del 2014.

Realice supervision al departamento de el Quiche de la semana del 27 al 30 de Octubre de
anc 2014,

Fraccioné notificaciones caorrespondientes y realice las diligencias que me encargo fa
autoridad Superior de ia Dependencia. -
Otras actividades que me asignen.

Sin otro p‘jticular me suscribo con muestrad de mi consideracion y estima
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WILBER ALBERTO BARILLAS CAZZALI
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Gualemala. 371 de Octubre 2014

Licenciado:

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Mimisteno de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Su Despache

Sefior Director

Por este medio tengo el agrado de dinginme a usted, con el ohjeto de
informarie de las actividades laborales correspondientes AL MES DE OCTUBRE
DE 2014. Segdn Contrato NO. 39-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.

1. Del 01 al 03 de Octubre de 2,014 realice supervision a las empresas de

cable en el departamento de Quetraltenango.

Del 00 al 10 de Octubre de 2014 impnmi. firme v selle informes de la

supervision realizada a Quetzaltenango.

3. Del 13 al 17 de Qctubre de 2,014 realics supervision a las empresas de
cable ubicadas en el departamento de Jubapa,

4. Del 21 al 24 de Octubre de 2014 realice supenision a 1as empresas de

cable ubicadas en el departamento de Santa Rosa.

Lel 27 al 30 de Octubre de 2014 realice supervision a las empresas de

cable ubicadas en el departamente de Quiche.

ro

i

n

Sin otro parlicuiar me suscribo con muestias de mi consideracion v estima
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Guatemala, 31 de OCTUBRE 2014

Licenciado;

ALBERTO ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Su Despacho

Senor Director:

Por este medio tengo el agrado de dirgirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE OCTUBRE DEL 2014, Segun Contrato NO.
41-2014-029-UNCOSU. Suscrito con el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.

1. Durante el mes de OCTUBRE del 2014 se realizaron llamadas a los departamentos de
Guatemala para exigir el pago correspondiente del Impuesto a esta Unidad.

Llame a las empresas que tienen su licencia vencida para que se presenten a las
oficinas de la UNCCSU, para solventar la renovacion de la misma.

3. Brinde apoyo a la seccion de Registro para dar informacion de las supervisiones
realizadas, durante el mes de OCTUBRE DEL ANO 2014.

4. Se realizo supervision al siguiente departamento: HUEHUETENANGQ de la semana de
13 al 17 de OCTUBRE del afic 2014,

ro

5. Se realizo supervision al siguiente departamento: SOLOLA de la semana del 21 al 24
de OCTUBRE del ano 2014.

6. Se realizo supervision al siguiente departamento: ALTA VERAPAZ de la semana del 27 al 30
de OCTUBRE del aro 2014.

7. Participe en comisiones y actividades nacionales que me asigno la direccién de esta unidad.

8. Brinde apoyo a la Direccion de esta unidad para ir a dejar documentos al Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y vivienda.

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima
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Guatemala, 31 de octubre 2014

LICENCIADO:

ALBERTQ ALEJANDRO FAILLACE JAUREGUI
Director UNCOSU

Ministerio de comunicaciones
Infraestructura y vivienda

Su despache

Seror Director:

Por este medio tengo el agrado de dirigirme a usted, con el objeto de informarle de las
actividades laborales, correspondiente AL MES DE OCTUBRE DEL 2014 vy asi dar cumplimiento a

lo establecido en el contrato NO. 38-029-2014-UNCOSU suscrito con el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1 | Del 01 de octubre al 3 de octubre 2014 realicé trabajo de oficma ' ]

2) | Del 06 al 10 de octubre 2014 realice trabajo de oficina y otras diligencias de la jefatura

3) |El13 al 17 de octubre 2014 realice Ilamadas a las empresas por atraso en el pago
4) |Del21 al 24 de octubre Realice supervision a departamento de Totonicapan

5) | Del 27 al 30 de octubre 2014, realice supervision al departamento de Quiché
ridad

6) |Faccioné notificaciones correspondientes y realicé las diligencias gue me encargo la autori
' superior de la dependencia

Sin otro particular me suscribo con muestras de mi consideracion y estima.
™

} py /.‘
CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ
Servicios Técnicos de Supervision Region 11
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